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1 PREMESSA 
 
Il servizio “Finanziamenti on line”, messo a disposizione da Regione Lombardia permette a 
cittadini, imprese e soggetti / enti pubblici e privati di presentare in modalità on - line richieste 
di contributo e di finanziamento a valere sui fondi promossi dalla Regione Lombardia e dall’ 
Unione Europea. 
Il seguente documento si propone come strumento guida per gli utenti che vogliano  usufruire 
e quindi  interagire con il servizio regionale. 
Il primo passo da compiere è accedere al sito regionale “Finanziamenti on line”. 
 
 A tal fine è sufficiente da Internet Explorer o da qualsiasi altro browser digitare l’indirizzo web 
“htts://gefo.servizirl.it/”. Il sito si presenterà come nella figura sottostante.  
 

 
 
Una volta avuto accesso all’ area dei finanziamenti, è essenziale, per poter usufruire dei 
servizi proposti, che l’ utente si sia precedentemente autenticato al sistema.  
 
In particolare, la compilazione della domanda prevede due fasi:  
 

• La Registrazione dell’ utente e profilazione del soggetto richiedente ;  
• La Presentazione della domanda di contributo. 
 

Veniamo ora ad illustrare più nel dettaglio, l’ iter che l’ utente deve seguire nel corso delle 
diverse fasi che caratterizzano, lato front – office appunto, i procedimenti di erogazione. 
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2 LA REGISTRAZIONE 
 
La registrazione rappresenta il primo passo da compiere per il soggetto che decida di 
interagire con il portale regionale, essa permette all’ utente di identificarsi nel sistema ed 
accedere ai servizi messi a disposizione da Regione Lombardia.  
Per procedere alla registrazione è sufficiente cliccare sul link “Registrazione utente” posto 
nella Home Page. 
 
 
 
 

 
 
 
Una volta entrato in quest’ area, come si può vedere dall’ immagine che segue, l’ utente 
dovrà compilare una serie di dati che gli vengono richiesti dal sistema per effettuare la 
registrazione, quali:  
 

• Il Codice Fiscale; 
• Il Cognome; 
• Il Nome; 
• L’ Indirizzo  E-mail.  
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Importante:  
 

• Possono effettuare la registrazione solo persone fisiche dotate di codice fiscale. 
 
• L’ asterisco di colore rosso indica che il dato richiesto è un’ informazione obbligatoria, 

che qualora non venga fornita bloccherà l’ avanzamento dell’ utente per la 
registrazione. 

 
Al termine della compilazione, cliccando sul tasto “Conferma” l’ utente visualizza la 
schermata che segue, nella quale gli viene comunicata l’ avvenuta registrazione e che 
riceverà via e-mail, all’ indirizzo indicato in fase di registrazione, il nome utente e la password 
da utilizzare per accedere ai servizi. 
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Nel messaggio che comunica che la registrazione è avvenuta con successo, viene anticipato 
inoltre all’ utente che quando avrà accesso per la prima volta al sistema, gli sarà chiesto di 
modificare la password assegnatagli in automatico dal sistema (comunicata tramite mail) con 
una nuova, che sarà  quella definitiva da utilizzare. 
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2.1 Recupera Password 
 
Se l’utente è già registrato al sistema ma ha dimenticato la password, può utilizzare il servizio 
di “Recupera password”, indicando il nome utente inserito ed un indirizzo di posta elettronica 
al quale gli verrà inviata la nuova password. 
Entrambe le informazioni sono da fornire obbligatoriamente. 
In questo modo il soggetto sarà in grado di interagire nuovamente con il sistema. 
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2.2 Accesso con CRS 
 
La modalità appena illustrata non è l’ unica a disposizione dell’ utente per effettuare la 
registrazione al sistema regionale. 
Vi è infatti la possibilità di registrarsi al portale utilizzando la CRS o “Carta regionale dei 
servizi”. 
Per potersi autenticare mediante CRS occorre che l’ utente sia in possesso del Codice PIN 
associato alla propria carta.  
Per avere istruzioni precise su come poter avere il codice pin si può facilmente consultare il 
sito www.crs.lombardia.it. 
Inserendo la dicitura “codice pin” nello spazio di ricerca situato in alto a destra nella Home 
Page del sito, si avrà accesso ad una schermata in cui è presente un elenco delle domande 
più frequenti FAQ, tra le quali appunto il quesito “ Come posso avere il PIN? “. 
 
 Il Sito della Carta regionale dei servizi. 
 

http://www.crs.lombardia.it/
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Il PIN della CRS può essere richiesto in due modi: 
Presentandosi presso le ASL allo “Sportello di Scelta e Revoca” muniti di CRS e del 
Documento d’ identità. 
Nel momento in cui l’ utente fa richiesta del codice gli viene fornita una stampa dello stesso, 
in busta chiusa, in modo da non rendere visibile neanche all’ operatore il codice ricevuto. 
Ancora è possibile fare richiesta del PIN recandosi ad un Ufficio postale, compilando un 
apposito modulo che in tale sede verrà corrisposto dal personale.  
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Una volta inserito il PIN, l’ utente visualizza la finestra “Scelta certificato generale”, nella quale 
gli viene chiesto di identificare il sito web da visualizzare e di cliccare sul link “Ok” per 
procedere all’ inserimento del codice. 
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In questo momento appare all’ utente la finestra “Inserisci PIN utente”, nella quale appunto 
deve essere inserito il PIN. 
Premendo su Ok l’ utente avrà accesso al sistema e potrà visualizzare il Menu principale per 
procedere alla presentazione della domanda di finanziamento on - line. 
 
 
 

2.3 Il Menù Preferenze: Modifica del nome utente e della password 
 
Dopo essersi registrato con il nome e la password affidatagli, l’ utente ha comunque la 
possibilità di modificare i suoi dati di accesso, quindi utente e password, attraverso la voce 
“Preferenze”, che si visualizza una volta entrati nel Menu. 
 
Menù Preferenze. 
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2.4 L’ Area Scegli profilo: Inserimento nuovo soggetto richiedente 
 
 
Dal Menu, selezionando il link “Scegli profilo” l’ utente può procedere all’ inserimento di un 
nuovo soggetto richiedente.  
Appena registrato infatti, esso non è associato a nessun soggetto richiedente, per cui dovrà 
selezionare l’ opzione “Inserisci un nuovo soggetto richiedente” che gli prospetterà la 
maschera di ricerca nella quale gli  viene chiesto di inserire il proprio codice fiscale e di 
scegliere dal menu a tendina una delle macrotipologie di soggetto richiedente tra quelle 
previste.  
In seguito, dopo aver creato il proprio profilo, il soggetto richiedente potrà, sempre attraverso 
l’ opzione “Scegli profilo” accedere all’ elenco dei soggetti richiedenti a lui visibili in base ai 
dati inseriti.  
 
 
 Menu Scegli profilo. 
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Le tipologie di soggetto richiedente previste sono le seguenti: 
 

• Associazione/Enti senza scopo di lucro; 
• Associazione tra imprese; 
• Azienda speciale CCIAA; 
• CCIAA; 
• Circolo cooperativo; 
• Consorzio; 
• Cooperativa; 
• Ente locale; 
• Impresa/Libero professionista; 
• Impresa da costituirsi; 
• Università, CPI. Accreditati formazione e lavoro. 
 

La scelta della macro tipologia determinerà le voci del profilo che l’ utente dovrà compilare. 
In generale, la prima sezione del profilo contiene i dati generali dell’ impresa:   
 

• Denominazione; 
• Partita IVA;  
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• Codice fiscale;  
• E mail; 
• Telefono. 
 

Partita IVA e codice fiscale sono dati compilati automaticamente dal sistema e sono in sola 
lettura.  
Gli altri campi invece possono essere  modificati dal soggetto. 
 
   

 
 
 
 
 
 

2.5 L’ area Profilo soggetto richiedente 
 
Una volta compilata la maschera di dettaglio Nuovo soggetto richiedente, il soggetto avrà 
accesso all’ “Elenco soggetto richiedente”, dal quale potrà selezionare il proprio, appena 
inserito. 
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Menu  Profilo soggetto richiedente. 
 

 
 
 
 
 
Cliccando sul soggetto richiedente inserito (nell’ esempio della figura “Pirelli Tyre SPA”) l’ 
utente entra nell’ area “Profilo Soggetto Richiedente” dove può procedere alla 
compilazione delle sezioni in cui questa è suddivisa, il cui numero e tipologia, come 
accennato in precedenza, varierà a seconda della macro tipologia inserita dal singolo 
soggetto richiedente. 
Nello specifico le sezioni previste sono, per la macro tipologia: 
 
 
1 Associazioni/Enti senza scopo di lucro, altro: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente: Natura giuridica, categoria, sotto categoria; 
• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti. 

 
2 Associazioni tra imprese: 
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• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente; 
• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• De minimis; 
• Personale; 
• Camera di commercio mista: numero iscrizione albo, data iscrizione albo; 
• Dati economici; 
• Coordinate bancarie; 
• Elenco soci; 
• Partecipate; 
• Consorziate/associate; 
• Dati albo cooperative; 
• Invio elettronico. 

 
3 Azienda speciale CCIAA: 
 

• Dati generali 
• Dati soggetto richiedente 
• Elenco sedi 
• Elenco soggetti 
• De minimis 
• Personale  
• Camera di commercio mista 
• Dati economici 
• Coordinate bancarie 
• Invio elettronico 

 
4 CCIAA: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente; 
• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• De minimis; 
• Personale; 
• Camera di commercio mista; 
• Dati economici; 
• Coordinate bancarie; 
• Invio elettronico. 

 
5 Circolo cooperativo: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente; 
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• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• De minimis; 
• Personale; 
• Dati economici;  
• Coordinate bancarie; 
• Dati albo; 
• Invio elettronico. 

 
6 Consorzio: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente; 
• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• De minimis; 
• Personale; 
• Camera di commercio mista; 
• Dati economici; 
• Coordinate bancarie; 
• Elenco soci; 
• Partecipate; 
• Consorziate/associate; 
• Dati albo cooperative; 
• Invio elettronico. 

 
7 Cooperativa: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente; 
• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• De minimis; 
• Personale; 
• Dati economici; 
• Coordinate bancarie; 
• Elenco soci; 
• Partecipate; 
• Dati albo; 
• Invio elettronico. 

 
8 Ente locale: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente: Natura giuridica, categoria, sottocategoria; 
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• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• Invio elettronico. 

 
9 Impresa, libero professionista: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente; 
• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• De minimis; 
• Personale;  
• Dati economici; 
• Coordinate bancarie; 
• Elenco soci; 
• Partecipate; 
• Invio elettronico. 

 
10 Impresa da costituirsi: 
 
(Nel caso della macro tipologia in oggetto, come in quella “persona fisica”, il codice fiscale 
deve essere uguale a quello dell’ utente attualmente autenticato a sistema). 
 
 11 Università, CPI. Accreditati formazione e lavoro: 
 

• Dati generali; 
• Dati soggetto richiedente: natura giuridica, categoria, sottocategoria, iscrizione CCIAA, 

CCIAA numero, CCIAA data, CCIAA provincia, registro imprese numero, registro 
imprese data, albo artigiano numero, albo artigiano data, albo artigiano provincia, 
dimensione, data costituzione, oggetto sociale, descrizione attività primaria, codice 
attività primaria, descrizione attività secondaria, codice attività secondaria, data inizio 
attività;  

• Elenco sedi; 
• Elenco soggetti; 
• De minimis; 
• Personale;  
• Camera di commercio mista; 
• Dati economici; 
• Coordinate bancarie; 
• Elenco soci; 
• Partecipate; 
• Invio elettronico. 
 

All’ interno dell’ area “Profilo soggetto richiedente” a prescindere dalla macro tipologia 
inserita, oltre alla visualizzazione, nelle prime due sezioni, dei dati generali e dati del soggetto 
richiedente precedentemente inseriti, l’ utente può, nel corso della procedura di compilazione 
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delle diverse sezioni, effettuare delle modifiche/aggiunte ad alcuni dati, cliccando sui relativi 
link, ad  esempio il soggetto ha facoltà di: 
 
 Inserire nuove sedi; 
 Inserire nuovi soggetti; 
 Inserire il De minimis concesso; 
 Inserire dati circa il personale e i dati economici, per il nuovo anno; 
 Inserire società/soci. 

 
 
 

2.6 La registrazione del profilo impresa/libero professionista 
 
Approfondiamo di seguito più nel dettaglio, come avviene la registrazione per il profilo  
impresa, in particolare quali sono i campi che contraddistinguono le singole sezioni e le 
informazioni che vengono richieste al soggetto. 
 

2.6.1 I Dati generali 

 
La prima sezione “ A Dati generali” contiene dei dati compilati automaticamente dal sistema, 
quali l’ Id, la denominazione, la partita IVA e il codice fiscale, i quali sono dati di sola lettura.  
Il campo e-mail e telefono possono essere invece modificati. 
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2.6.2 I Dati del soggetto richiedente 

 
Per poter proseguire alla compilazione dei dati, occorre cliccare sulla voce “Continua”, così 
da accedere alla sezione successiva “B Dati soggetto richiedente”. 
La natura giuridica così come le altre voci contraddistinte dall’ asterisco rosso costituiscono 
campi obbligatori,  i campi categoria e sottocategoria si compilano invece tramite l’ utilizzo 

dell’icona rappresentata da una lente di ingrandimento . 
Quest’ ultima, quando viene selezionata, apre una maschera di ricerca dalla quale è possibile 
selezionare una voce in elenco, scorrendo il cursore tra quelle disponibili, oppure filtrare tra di 
esse con la ricerca della parte iniziale o di una parte della dicitura ricercata ( selezionando 
rispettivamente le funzioni “Inizia per” o “Contiene”).  
Il campo “CCIAA Data” come tutti gli altri campi in cui è richiesta l’ indicazione di una data, 
può essere compilato tramite digitazione della data in formato gg/mm/aaaa, oppure 
selezionando la data dal calendario che viene attivato 

cliccando sull’icona  . 
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2.6.3  Elenco sedi 

 
La sezione “C Elenco sedi” è destinata per l’ appunto all’ elenco delle sedi del soggetto 
richiedente.  
La sede legale può già essere presente, per visualizzarne i dati di dettaglio ed inserire i dati 
mancanti, è sufficiente cliccare sul link costituito dall’ indirizzo della sede. 
In particolare, i dati di dettaglio che si visualizzano sono: l’ Id, la tipologia, l’ indirizzo, il 
comune, la provincia, il CAP, il telefono, il fax,  l’ e mail, il sito internet ed il numero REA.  
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Per aggiungere sedi al profilo, è sufficiente cliccare sul link “Inserisci una nuova sede”.  
In questo modo si accede alla pagina di dettaglio per l’ inserimento della sede. Occorre 
indicare la tipologia di sede (legale o operativa), l’ indirizzo, il comune, i numeri dei telefono e 
fax, l’ indirizzo di posta elettronica ed eventuale sito internet. 
L’ inserimento del comune e del Cap non viene fatto attraverso la digitazione nel campo, ma 

attraverso una ricerca attivabile tramite l’ icona , la quale apre una pagina dove è 
possibile digitare la parte iniziale del comune o del Cap che si intende indicare, in modo che, 
cliccando su “Ricerca”, vengano elencati tutte le voci che rispondono al criterio indicato . 
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2.6.4 Elenco soggetti 

 
Nella sezione “D Elenco soggetti” occorre indicare quali sono i soggetti collegati al soggetto 
richiedente e con quale ruolo, ovvero chi è il rappresentante legale e chi ha il potere di firma 
dello stesso. 
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E’ poi possibile inserire un nuovo soggetto cliccando appunto sulla voce “Inserisci un nuovo 
soggetto”. 
Il nuovo soggetto può essere scelto tra le anagrafiche che il sistema riporta, oppure, se non 
presente tra queste, può essere inserito dall’ utente. 
Nel primo caso è sufficiente cliccare sul codice fiscale del soggetto prescelto. 
In questo modo si apre la pagina di dettaglio del soggetto (figura che segue), nella quale 
occorre indicare il ruolo (rappresentante legale, soggetto con potere di firma) e modificare 
alcuni dei campi già compilati che vengono riportati. 
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Nel caso, invece, l’ utente debba inserire un soggetto del quale il sistema non possiede i dati 
anagrafici, è possibile cliccare sul link “Inserisci nuovo soggetto”. 
In questo modo si apre la pagina di dettaglio per l’ inserimento dei dati del soggetto: ruolo 
(rappresentante legale, soggetto con potere di firma), codice fiscale, nome e cognome, 
eventuale codice identificativo di persone non italiane, comune e provincia di nascita, 
indirizzo e comune di residenza, CAP di residenza, data di inizio incarico, telefono, fax e e-
mail. 
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Dove presente la seguente icona , la compilazione avviene tramite ricerca, come 
precedentemente descritto a proposito dell’ inserimento delle sedi. 
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2.6.5 De Minimis 

 
La sezione successiva è quella dedicata al “De minimis”, che  viene utilizzata per elencare 
gli importi concessi al soggetto richiedente, corredati di normativa di riferimento ed ente o 
amministrazione concedente. 
Per l’ inserimento, cliccare sul link “Inserisci de minimis concesso”, e compilare la pagina 
“Nuovo de minimis” indicando normativa di riferimento, ente o amministrazione concedente, 
data provvedimento e importo concessione. 
Premendo il tasto “Continua”, la pagina si chiude e il dato viene inserito nell’ elenco. 
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Per modificare un dato, è sufficiente cliccare sul link costituito dalla Normativa di riferimento 
selezionandolo dall’ elenco, e modificare i dati inseriti nella pagina, come indicato nella figura 
che segue. 
Confermare come al termine di ogni sezione, premendo il tasto “Continua”. 
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2.6.6 Personale 

 
Nella sezione “F Personale”, si trova l’ elenco dei dati relativi al personale, quali l’ anno, l’ 
ULA, i dipendenti a tempo pieno, part-time, il totale dei dipendenti. 
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Cliccando sulla voce “Inserisci dati del nuovo anno” si ha accesso alla maschera 
rappresentata nella figura che segue, nella quale occorre inserire oltre alla data e all’ ULA, il 
numero di dipendenti a tempo pieno e a tempo parziale e i collaboratori interni ed esterni, 
suddivisi per sesso. 
I totali vengono calcolati automaticamente. 
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2.6.7 Dati economici 

 
Nella sezione “G Dati economici” come è intuitivo, sono richieste le informazioni di carattere 
strettamente economico, in particolare in riferimento agli ultimi tre bilanci di esercizio 
approvati. 
Per ogni anno sono indicati: il mese di chiusura, il totale attivo patrimoniale netto, il fatturato 
totale, il fatturato export ed il capitale sociale. 
 

 
 
 
  
Qualora l’ utente voglia modificare le informazioni inserite per un determinato anno, basta che 
selezioni dalla colonna “Anno” quello sul quale vuole intervenire e inserire dati nuovi. 
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Il soggetto richiedente può inserire poi i dati relativi ad un nuovo anno, attraverso la voce 
“Inserisci dati nuovo anno”, posta in alto a destra.  
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2.6.8 Coordinate bancarie 

 
Nella sezione che segue sono richieste le informazioni relative alle coordinate bancarie quali 
l’ istituto di credito e una serie di informazioni specifiche riguardanti l’ agenzia presso cui il 
conto corrente del soggetto è aperto, l’ intestatario ed i codici di riferimento del conto. 
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2.6.9 Elenco soci 

 
All’ interno della sezione successiva, “Elenco soci”,  è visualizzabile per l’ appunto l’ elenco 
dei soci, con l’ indicazione della tipologia e della percentuale societaria posseduta. 
E’ qui possibile vedere e modificare le informazioni già inserite, come procedere all’ 
inserimento di nuovi soci. 
Per inserire un nuovo socio, è sufficiente cliccare sul link “Inserisci società” in caso di socio 
impresa, “Inserisci socio italiano” in caso di persona italiana, “Inserisci socio straniero” in 
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caso di persona non italiana. In questo modo si accede alla pagina di dettaglio nella quale 
occorre indicare i dati del socio, quali cognome, nome, codice fiscale e percentuale della 
quota posseduta. 
I campi “Sesso” e “Data di nascita” si compileranno automaticamente dopo il primo 
salvataggio. 
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Se invece l’ operazione che si vuole effettuare è modificare i dati relativi ad uno o più dei soci 
presenti nell’ elenco, basterà cliccare sul nome del socio di interesse, avendo così accesso 
alla maschera “ Modifica i dati del socio”. 
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2.6.10 Partecipate 

 
Attraverso la sezione “Partecipate” è possibile sia visualizzare le quote di partecipazione dell’ 
azienda in altre società, che inserire una nuova società. 
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Cliccando sulla voce “Inserisci società” è possibile inserire, la dove ci siano, le quote di 
partecipazione di un’ altra o più società  nell’ azienda. 
I campi da compilare riguardano la tipologia, la società, la percentuale di quota posseduta, e 
ancora, il fatturato, l’ attivo patrimoniale, il capitale sociale ed infine l’ ULA riferiti all’ ultimo 
anno. 
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2.6.11 Invio elettronico 

 
Infine la sezione “Invio elettronico” conclude il percorso di registrazione dell’ impresa, una 
volta cliccato sull’ invio i dati inseriti a sistema non saranno più modificabili, quindi è 
essenziale assicurarsi di volerli confermare. 
Nel caso in cui non si dovesse essere sicuri dei dati inseriti si potrà scegliere la voce 
“Continuo senza inviare elettronicamente”. 
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3 MODIFICA PROFILAZIONE 
 

3.1 PREMESSA 
 
Il seguente documento si propone come strumento guida per gli utenti che vogliano modificare 
alcune informazioni già inserite nel servizio regionale. 
Per la modifica dei campi non modificabili on-line contattare il call-center. 
 
 

3.2 Funzionalità 
 
Questa modifica del profilo permette una serie di funzionalità: 
 
Modifica dei dati 
 Permette la modifica dei dati inseriti in tutte le schede di profilazione 
  Es: natura giuridica  codice ateco  dimensione 
   Sedi (sede legale e sede operativa)   soggetti (rappresentante legale) 
 
Refresh dei dati da banche dati certificate 
 Ed esempio Parix / camera di commercio 
 
 

3.3 Profilazione 
 
Al termine della modifica bisogna rieseguire l’invio elettronico per convalidare la profilazione. 
 
Nota importante: 
Finché non si conferma la profilazione con l’invio elettronico e conseguente “Validazione” del 
profilo, il sistema blocca alcune funzionalità come la presentazione di nuovi progetti o la 
rendicontazione. 
 
Come appare la videata se non si è ancora effettuato l’invio elettronico: 
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3.4 La modifica del profilo 
 
Approfondiamo di seguito più nel dettaglio, come avviene la modifica del profilo, in particolare 
quali sono i campi che contraddistinguono le singole sezioni e le 
informazioni che vengono richieste al soggetto. 
 
 
Accedere a “Finanziamenti On-line”. 
 
Il sistema visualizza a destra del soggetto una icona a forma di martello. 
(vedi immagine qui sotto) 
cliccare sull’icona. 

 
 
Viene visualizzata una finestra per richiedere la conferma della modifica. 
Cliccare sul tasto OK 

 
 
Viene visualizzata la finestra iniziale di modifica del profilo: 
nota: il sistema vi permette di modificare solo alcuni campi.  
(per gli altri, contattare il Call-Center) 
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Per poter proseguire alla compilazione dei dati, occorre cliccare sulla voce “Continua”. 
Viene visualizzata una finestra di conferma della modifica (immagine qui sotto).  
Cliccare su OK 

 
 
Il sistema vi riporta alla pagina dove appare il nome del soggetto. A destra viene visualizzato nella 
colonna ‘stato’ la dicitura “In modifica”. Da questo momento possiamo procedere alla modifica 
della profilazione cliccando sul nome del soggetto che appare sottolineato  
(qui sotto l’immagine) 

 
 
Il sistema GeFO vi porta alle schede di modifica dei dati di profilazione. 
I dati contraddistinti dall’ asterisco rosso costituiscono campi obbligatori, altri campi si compilano 
invece tramite l’ utilizzo dell’icona rappresentata da una lente di ingrandimento. 
Eseguire le stesse operazioni che avete fatto in fase di profilazione. La differenza è che non tutti i 
campi sono modificabili. Per i campi non modificabili, se c’è la necessità di modificarli, contattare il 
Call-Center. (qui sotto una immagine di esempio) 
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Alcune informazioni per le schede di profilazione 

- Sede legale e operativa 
- Soggetti: legale rappresentante, con potere di firma etc… 

 
Modifica sede legale od operativa (immagine qui sotto) 
Il sistema permette le seguenti operazioni: 

- cambiare sede legale 
cliccare su apposita icona . La sede viene modificata automaticamente in “vecchia sede 
legale” e permette l’inserimento di una nuova sede legale. 

- cancellare sede operativa 
cliccare sull’icona ‘cestino’ 
solo se appare l’icona ‘cestino’ è possibile cancellare la sede operativa. Il sistema 
permette sempre di inserire una nuova sede operativa. 
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Modifica Soggetti: legale rappresentante, con potere di firma etc…  
(immagine qui sotto) 
 
Si possono effettuare le seguenti operazioni: 
 

- cambiare il legale rappresentante 
cliccare su apposita icona .  
il sistema visualizza finestra per inserire il periodo (data inizio e data fine) di esercizio del 
legale rappresentante. Quest’ultimo viene indicato automaticamente come “legale 
rappresentante precedente” 
Procedere a inserire il nuovo rappresentante legale. 
 

 
 
Al termine delle modifiche, procedere al re-invio del profilo.  
Come da figura qui sotto. 
 

 
 
Il sistema vi riporta alle finestra iniziale, con l’elenco dei soggetti, dove a destra apparirà nella 
colonna ‘stato’ la dicitura “validato”. 
Significa che il sistema ha confermato le operazioni di modifica del profilo. 
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