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1 PREMESSA

Il servizio “Finanziamenti on line”, messo a disposizione da Regione Lombardia permette a
cittadini, imprese e soggetti / enti pubblici e privati di presentare in modalita on - line richieste
di contributo e di finanziamento a valere sui fondi promossi dalla Regione Lombardia e dall’
Unione Europea.

Il seguente documento si propone come strumento guida per gli utenti che vogliano usufruire
e quindi interagire con il servizio regionale.

Il primo passo da compiere € accedere al sito regionale “Finanziamenti on line”.

A tal fine é sufficiente da Internet Explorer o da qualsiasi altro browser digitare 'indirizzo web
“htts://gefo.servizirl.it/”. Il sito si presentera come nella figura sottostante.
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Una volta avuto accesso all' area dei finanziamenti, & essenziale, per poter usufruire dei
servizi proposti, che |' utente si sia precedentemente autenticato al sistema.

In particolare, la compilazione della domanda prevede due fasi:

e La Registrazione dell’ utente e profilazione del soggetto richiedente ;
e La Presentazione della domanda di contributo.

Veniamo ora ad illustrare piu nel dettaglio, I’ iter che I’ utente deve seguire nel corso delle
diverse fasi che caratterizzano, lato front — office appunto, i procedimenti di erogazione.
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2 LA REGISTRAZIONE

La registrazione rappresenta il primo passo da compiere per il soggetto che decida di
interagire con il portale regionale, essa permette all' utente di identificarsi nel sistema ed
accedere ai servizi messi a disposizione da Regione Lombardia.

Per procedere alla registrazione e sufficiente cliccare sul link “Registrazione utente” posto
nella Home Page.
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Una volta entrato in quest’ area, come si puo vedere dall’ immagine che segue, |' utente
dovra compilare una serie di dati che gli vengono richiesti dal sistema per effettuare la
registrazione, quali:
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Il Codice Fiscale;

Il Cognome,;

Il Nome;

L’ Indirizzo E-mail.
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REGISTRAZIONE UTENTE

Passono effettuarela registrazions solo parsans fisiche, dotate di codice fiscale.

ione Utente nella pagina inizisle & compilare  dati richiesti
e-mail che comunica Eavvenuta registrazione ke indicazioni (Nome Utente e Password) da utilizzare ogni volta che vorra sccedere al sistema.

Per qualsiasi problema sulle modalits di registrazione consultare ta pagina di AUTO

CODICE FISCALE [=)

Letta Pinfor mativa di cui sopra:
@ negoil consenso d(’il consenso

al trattamento dei dati personali per I finaliti & con le modaliti specificatamente indicate nefiinformativa.

Conferma_|[ Annulla |[ Chiudi |

Fine & Internet | Modalita protetta: disattivata HB0% v

Importante:

e Possono effettuare la registrazione solo persone fisiche dotate di codice fiscale.

e L' asterisco di colore rosso indica che il dato richiesto € un’ informazione obbligatoria,
che qualora non venga fornita blocchera I' avanzamento dell’ utente per la

reqgistrazione.

Al termine della compilazione, cliccando sul tasto “Conferma” |’ utente visualizza la
schermata che segue, nella quale gli viene comunicata I' avvenuta registrazione e che
ricevera via e-mail, all’ indirizzo indicato in fase di registrazione, il nome utente e la password
da utilizzare per accedere ai servizi.
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Registrazione effettuata con successo

Egcregio Signor/Gentile Signora

Grazie per essersi registratosa.

Le invieremo Mome Utente e Password all'indirizzo e-mail da Lei indicato.

4l primo accesso al sito Le verra richiesto di modificare la password generata automaticamente dal sistermna.

Per ulteriori informazioni pud consultare U'Aiuto nella pagina iniziale e, per eventuali segnalazioni, La preghiamo di contattare
l'assistenza tecnica all'indirizzo:

assistenzaweb@regione.lombardia.it

Buon lavoro

Nel messaggio che comunica che la registrazione € avvenuta con successo, viene anticipato
inoltre all' utente che quando avra accesso per la prima volta al sistema, gli sara chiesto di
modificare la password assegnatagli in automatico dal sistema (comunicata tramite mail) con
una nuova, che sara quella definitiva da utilizzare.
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MODIFICA PASSWORD

[

Username

Vecchia password *

]

Nuova password *

I

Conferma nuova password *

I

Windows Internet Explorer

* Dati obbligator (] : Cuesta & il prime accesso che si effettus al sito, E' obbligatorio modificare la password per potere procedere
-

(%

||Fine €D Internet H100% v

2.1 Recupera Password

Se l'utente e gia registrato al sistema ma ha dimenticato la password, puo utilizzare il servizio
di “Recupera password”, indicando il nome utente inserito ed un indirizzo di posta elettronica
al quale gli verra inviata la nuova password.

Entrambe le informazioni sono da fornire obbligatoriamente.
In questo modo il soggetto sara in grado di interagire nuovamente con il sistema.
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prese] a Area 3 - Sviluppo del sistema
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Exlecin La nuova password verra inviata al'indirizzo e-mail indicato. sl T testo: del Ban db

nella cartella "Documenti bando™

EMAIL (*) 0/2009 non corrisponde a quello
i 1 fbblicato sul BURL 34 Serie

L | el 24 agosto 2009. In particolare
Nome Utente (*) che, per la Linea 3.1 sono
e L-re o missioni da svolgersi non

biueno 2010 = non come indicato,
ess0 a disposizions dal sistema,
dicembre 2010. Il testo del banda
tanto sostituito.
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Dati abbiligatari ke
he nella giornata di lunedi 26

fra attivato il protocollo sicuro

il corretto utilizzo del protocallo
PS, i soli utilizzatori della versione
for Internet Explorer sono invitati
la corretta configurazions del
bwser consultando le indicazioni
a.

E istruzioni

Fine & 1nternet 00w -
http: /189,96, 190. 11 feontestifdef aultjtop-indes. pREF & Internet

HomsPage... | /= Finanzismenti On line ... /2 password dimenticata... | ) Manusle utents al 2. I &jan -

2.2 Accesso con CRS

hY

La modalitd appena illustrata non e I' unica a disposizione dell' utente per effettuare la
registrazione al sistema regionale.

Vi é infatti la possibilita di registrarsi al portale utilizzando la CRS o “Carta regionale dei
servizi”.

Per potersi autenticare mediante CRS occorre che I' utente sia in possesso del Codice PIN
associato alla propria carta.

Per avere istruzioni precise su come poter avere il codice pin si puo facilmente consultare il
sito www.crs.lombardia.it.

Inserendo la dicitura “codice pin” nello spazio di ricerca situato in alto a destra nella Home
Page del sito, si avra accesso ad una schermata in cui & presente un elenco delle domande
piu frequenti FAQ, tra le quali appunto il quesito “ Come posso avere il PIN? “.

Il Sito della Carta regionale dei servizi.
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/= CRS Carta Regionale dei Servizi - Lombardia - Windows Internet Explorer |Z”E‘E|

@"C}" + [ httpsfjwmm.crs. lombardia.itfcmjhome. jhtml; jsessionid=604BBEEBE 373704A4E 4 7ICESAABACO3 | [#2] [ %] [Lve sear [|o]-

File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

z ; - »
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= Area Amministrazione | Accessibilita | Contatti
." CARTA REGIONALE @
& dei SERVIZI
RegionelLombardia % LA CRS PER IL CITTADINO LA CRS PER L'IMPRESA
=

Una sanita pid vicina a te?
Facile.
Basta dare il consenso.

Zan i g { jonali dei izi emesse tra fine

zle sostituzione delle Carte
inizio 2004, ovvere nella prima

elle domande peril 2009-2010
ssibile, per le famiglie degli studenti lombardi,
enere |s "dote scuola”

Rassegna Stampa | Newsletter =I
LA CRS PER L'E-GOV PROGETTO SISS
@ Copyright Regione Lombardia - tutti i diritti riservati Privacy Policy
€D Internst EA00% v

‘4 start /= Finanziamentionline ... /2 CRS CartaRegionale ... | D Manuale utente al 2... T &)an QL 115

Il PIN della CRS puo essere richiesto in due modi:

Presentandosi presso le ASL allo “Sportello di Scelta e Revoca” muniti di CRS e del
Documento d’ identita.

Nel momento in cui I utente fa richiesta del codice gli viene fornita una stampa dello stesso,
in busta chiusa, in modo da non rendere visibile neanche all’ operatore il codice ricevuto.
Ancora é possibile fare richiesta del PIN recandosi ad un Ufficio postale, compilando un
apposito modulo che in tale sede verra corrisposto dal personale.
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W o IHCRS—Lumbardua

[

fir - B - -

Pagina ~ {J} Strumenti ~

RegioneLombardia

Home | Area Amministrazione | Accessibilita | Contatti

- |CODICE PIN

| 8

Risultati della ricerca

CARTA REGIONALE
L | CITTADIND "[MPRESA 'E-GOY 1 SISS

mands frequente (F.A.Q.)
Come posso avere il PIN?

Articole di rassegna stampa
SI FA TUTTO CON LA CARTA REGIONALE E' necessario avere il lettore di smart card e il
codice pin identificativo rilasciato dall'Asl

Domands frequents (F.A.Q.)
Cosa devo fare se ho smarrito il PIN?

Demands frequente (F.A.Q.)
Cosa devo fare se ho smarrito il PIN?

Demands frequente (F.A.Q.)
Se si blocca la carta, perché il PIN & stato erroneamente digitato, & possibile sbloccarla?

Domands frequente (F.A.Q.)
Se si blocca la carta, perché il PIN & stato erroneamente digitato, & possibile sbloccarla?

Demands frequente (F.A.Q.)
Che cosa & il PIN? A cosa serve?

Domanda frequente (F.A.Q.)
Che cosa & il PIN? A cosa serve?

Domanda frequente (F.A.Q.)
Il codice PIN pud essere modificato?

Domanda frequente (F.A.Q.)
Che cosa & il PIN? A cosa serve?

<< precedente - successiva »» pagina 1 di 13

® Copyright Regione Lombardia - tuttii diritti riservati

Privacy Policy

http: fjwe. crs.Jombardia. it femyFag. fhtmizparaml_1=H11ce1s54891a67c145
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% & |

CRS - Lombardia

- e~ |t Pagina - (3 Strumenti +

Home | Area Amministrazione | Accessibilita | Contatti

LA CRS PER LA CRS PER
RegionelLombardia e — |

carcs

FAQ

La CRS per il cittadino

domanda:

Come posso avere il PIN?
Per ncevere supporto

chiama il n* verde risposta:

E' possibile richiedere il codice PIN della CRS presso lo sportello di Scelta e Revoca delle ASL. Insieme
90, I30608 al codice PIM viene rilasciato anche il relativo codice PUK.
La stampa dei codici PIN e PUK viene effettuata contestualmente alla richiesta stessa, presentando la
CRS e un documento d'identita.
La stampa avviene su un supporto fisico (modulo pre-imbustato) con caratteristiche tali da non
permettere all'operatore la visione dei codici PIN e PUK durante |a loro consegna.

E', inoltre, possibile fare richiesta del codice PIN presso un Ufficio Postale compilando I'apposito
modulo.

® Copyright Regiona Lombardia - tuttii diritti risarvati

Privacy Policy

L @ Internet | W A00%
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Regionelombardia

Scelta certificato digitale

Domanda onlin: Identificazione

Il servizio perm
privati di prese y ! :

finanziamento 2

E necessario identificare il sito Web da visualizzare,
Scegliere un certificato.

Rilasciato da

Regione Lombardia Certificati...
Regione Lombardia Certificati...

Lombardia e dal Norne

LMRCLLSSMSEHSOLY, .,

[ulterlorl infarmazioni... ] l\u‘lsuallzza certificato. .,

o
ervizio occorre essere utent
fistrarsi basta cliccare su
TENTE

fssibilita di

jogetti, compilando la modulistica
l=tato di avanzamento dei progett

Bmento dei progett approvati.

Una volta inserito il PIN, I' utente visualizza la finestra “Scelta certificato generale”, nella quale
gli viene chiesto di identificare il sito web da visualizzare e di cliccare sul link “Ok” per

procedere all’ inserimento del codice.
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LINK | CONTATTI | awTO

800.131.151

Awvisi

IMPORTANTE 16.10.2009

Bando moda Area 3 - Sviluppo del
sistema produttivo della moda 2009 Si
avvisa che per errore materiale il
testo del bando contenuto nella
cartella "Documenti bando” fino al
16/10/200% non corrsponde a quello
ufficiale pubblicato sul BURL 34 Serie
Ordianria del 24 agosto 2009, In
particolare =i specifica che, per la
Linea 3.1 sono ammesse fiere o
missioni da svaleersi non oltre il 30
giugno 2010 & non come indicato,
nel testo messo a disposizione dal
sistema, entro il 31 dicembre 2010, It
testo del bando & stato pertanto
sostituita.

IMPORTAMTE

Si segnala che nella giornata di
lunedi 26 ottobre verra attivato il
protocolla sicuro HTTPS. Per il
corretto utilizzo del protocollo
sicura HTTPS, i soli utilizatori della
versione 6 del browser Internet
Explorer sono invitati a verificare la

&)
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28 Ott 2009 12:39 LNK | CONTATTI | AWTO
g
i _ c 800.131.151
Regionelombardia .
~
Beiitsatdks oobine Inserisci PIN Utente Avias
Il servizio permette a cittadini, imprese ed ent] o occorre essere utent IMPORTANTE 16.10.200%
privati di presentare on-line richieste di conts 5i basta cliccare su Bando moda Area 3 - Sviluppo del
finanziamento a valere sui fondi promossi dalla sistema produttivo della moda 200% Si
Lombardia e dalla Comunita Europea. ta di avvisa che per errore materiale il
i, compilando la modulistica testo del bando contenuto nella
cartella "Document bando” fino al
[~ shlocea pin di avanzamento dei progett 16/10/200% non corrisponde a guello
ufficiale pubblicato sul BURL 34 Serie
0Ok I Anrulla 5 : 5 L
o dei progetti approvati. Ordianria del 24 agosto 2009, In

particolare si specifica che, per la
Linea 3.1 sono ammesse fiere o
missioni da svolgersi non oltre il 30
giugno 2010 & non come indicato,
nel testo messo a disposizione dal
sistema, entro il 31 dicembre 2010, Il
testo del bando & stato pertanto
sostituita.

IMPORTANTE T
5Si segnala che nella giornata di

lunedi 26 ottobre verra attivato il
protocollo sicuro HTTPS. Per il

corretto utilizzo del protocollo

sicura HTTPS, i soli utilizzatori della
versione & del browser Internet

Explorer sono invitati a verificare la ~

| §= struttura sistema.., | @@ Manual [/ Finaniamentionl,, /2 InserisciPIN Uterte | 1 ors L - Paint T &) % an 1241

‘s start | @ Carla Almirante - ..

In questo momento appare all' utente la finestra “Inserisci PIN utente”, nella quale appunto
deve essere inserito il PIN.

Premendo su Ok I’ utente avra accesso al sistema e potra visualizzare il Menu principale per
procedere alla presentazione della domanda di finanziamento on - line.

2.3 Il Menu Preferenze: Modifica del nome utente e della password

Dopo essersi registrato con il nome e la password affidatagli, I’ utente ha comunque la
possibilita di modificare i suoi dati di accesso, quindi utente e password, attraverso la voce
“Preferenze”, che si visualizza una volta entrati nel Menu.

Menu Preferenze.
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Per richiamare i dati del sogestta per il quals si vuole operare (Sogsetto Richisdents) o per inserire un nuovo soseetto, cliccare sul tasta Scegli profilo.

Fina €D Internst #100% -

i4 start [ B Maruale_utents sl 2., /2 Finanziamenti O line ... m & ,)A“ﬁ:. 11.50

2.4 L’ Area Scegli profilo: Inserimento nuovo soggetto richiedente

Dal Menu, selezionando il link “Scegli profilo” I' utente puo procedere all’ inserimento di un
nuovo soggetto richiedente.

Appena registrato infatti, esso non é associato a nessun soggetto richiedente, per cui dovra
selezionare I' opzione “Inserisci un nuovo soggetto richiedente” che gli prospettera la
maschera di ricerca nella quale gli viene chiesto di inserire il proprio codice fiscale e di
scegliere dal menu a tendina una delle macrotipologie di soggetto richiedente tra quelle
previste.

In seqguito, dopo aver creato il proprio profilo, il soggetto richiedente potra, sempre attraverso
I opzione “Scegli profilo” accedere all’ elenco dei soggetti richiedenti a lui visibili in base ai
dati inseriti.

Menu Scegli profilo.
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MENU

Per richiamare i dati del sogestta per il quals si vuole operare (Sogsetto Richisdents) o per inserire un nuovo soseetto, cliccare sul tasta Scegli profilo.

1 Home

2 Scegli profilo
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preferenze.

MENU Elenco soggetti richiedenti
.1 Home ELENCO SOGGETTI RICHIEDENTI

2 Scegli profilo Elenco dei soggetti richiedenti abilitati per lutente

Inserisci un nuove soggetta richiedente

o SOGGETTO RICHIEDENTE PARTITA IVA CODICE FISCALE GRUPPO R STATO UTENTE

ABILITATO
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Per ricercare un profilo & sufficiente compilare la macro tipologia e il codice fiscale, quindi premere il pulsante
Cerca.

Nel caso di macro tipologia "Persona Fisica” e “Impresa da costituirsi® il codice fiscale deve essere uguale a quello
dellutents attualments autenticato a sistema

| campi contrassegnati da (*) sono obbligatori
Cerca anagrafica

Codice Fiscale ()

RESLGNE0ADTC352M

Codice identificativo {se non Comunitario)

Partita lva
(Non compilare se non Comunitario)

Macro tipologia ()

Associazione [ Enti senza scopo dilucro, altro
Associazione tra imprese
Azienda speciale CCIAA
CCIAA
Circolo Cooperativo
Consorzio
Cooperativa
Ente Locale
Impresa/ Libero Professionista
Impresa da costituirsi
Universita.CPI. Accreditati Formazione e Lavoro

@ Internet | Modalita protetta: disattivata H100%

Le tipologie di soggetto richiedente previste sono le seguenti:

Ente locale;

Impresa/Libero professionista;

Impresa da costituirsi;

Universita, CPI. Accreditati formazione e lavoro.

e Associazione/Enti senza scopo di lucro;
e Associazione tra imprese;
e Azienda speciale CCIAA;
e CCIAA;

e Circolo cooperativo;

e Consorzio;

e Cooperativa;

[

[

[ J

[ J

La scelta della macro tipologia determinera le voci del profilo che I' utente dovra compilare.
In generale, la prima sezione del profilo contiene i dati generali dell’ impresa:

e Denominazione;
e Partita IVA;
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e Codice fiscale;
e E mail;
e Telefono.

Partita IVA e codice fiscale sono dati compilati automaticamente dal sistema e sono in sola
lettura.

Gli altri campi invece possono essere modificati dal soggetto.

(iina - [®]
4 S 8 |[42][x] [Lvesear |[2]-
w R I@Fmanzuamenu on line I_‘ £t - B - d - [rregne v @ srumenie

LINK | CONTATTI | AwTO

(i)

Regionelombardia =
/= Dettaglio - Windows Internet Explorer
| preferenze v I | & |
File Modfica Visudlizza  Preferiti  Strumenti 7
My =Y NUOVO SOGGETTO RICHIEDENTE file:

1 Home

Denominazione *

Partita iva

Codice fiscale
Email *

Telefono =

* Dati obbligatori
= Regione Lombardia. Tucti | dirite riservati.
__lFine € mternet H100% v
& Regione Lombardia, Turti i dir
Fine €D Internet

—_ - > - —
‘4 Start Of Manuale utente sl 2. | (= Finanzismentionline ... /7 Dettaglio - Windows T @ jamiL 1159

2.5 L’ area Profilo soggetto richiedente

Una volta compilata la maschera di dettaglio Nuovo soggetto richiedente, il soggetto avra

accesso all' “Elenco soggetto richiedente”, dal quale potra selezionare il proprio, appena
inserito.

Sistema GEFO — Guida all'utilizzo Pag. 18 di 56



GRUPPO iy
LOMBARDIA INFO

Menu Profilo soggetto richiedente.

(- Finanziamenti On line - Windows Internet Explores !llwl
|[2]-

v & |[#][x] [tvese

[ ‘ - B - - [2rPagina v @ Strumenti v+

LMK | CONTATTI | AlTO

[P ——
= o cBﬂﬂ 131.151
Regionelombardia —_—
[rrterenee ] I
MENU Elenco soggetto richiedente
1 Home
D B FLENGCO - S0GGETTO RICHIEDENTE
2 Profilo soggetto Elenco soggetto richiedente selezionato
D SOGGETTO RICHIEDENTE PARTITA IVA CODICE FISCALE STATO AZIONI
G T LR
4 Bandi
5 Dossier progetti
& Area rendicontazione
https: fjwww, gefotest.lispa, ifelenco, php?tab—elenconperatoreprofilofor e =3362052760 & Internst #100% -+

‘4 start O} Maruale utents al 2. | /= Fnanziamenti Onlins ... m &4 12.03

Cliccando sul soggetto richiedente inserito (nell’ esempio della figura “Pirelli Tyre SPA”) I
utente entra nelll area “Profilo Soggetto Richiedente” dove pud procedere alla
compilazione delle sezioni in cui questa & suddivisa, il cui numero e tipologia, come
accennato in precedenza, variera a seconda della macro tipologia inserita dal singolo
soggetto richiedente.

Nello specifico le sezioni previste sono, per la macro tipologia:

1 Associazioni/Enti senza scopo di lucro, altro:

Dati generali;

Dati soggetto richiedente: Natura giuridica, categoria, sotto categoria;
Elenco sed;;

Elenco soggetti.

2 Associazioni tra imprese:
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Dati generali;

Dati soggetto richiedente;
Elenco sedi;

Elenco soggetti;

De minimis;

Personale;

Camera di commercio mista: numero iscrizione albo, data iscrizione albo;
Dati economici;
Coordinate bancarie;
Elenco soci;

Partecipate;
Consorziate/associate;
Dati albo cooperative;
Invio elettronico.

3 Azienda speciale CCIAA:

Dati generali

Dati soggetto richiedente
Elenco sedi

Elenco soggetti

De minimis

Personale

Camera di commercio mista
Dati economici

Coordinate bancarie

Invio elettronico

4 CCIAA:

Dati generali;

Dati soggetto richiedente;
Elenco sed;;

Elenco soggetti;

De minimis;

Personale;

Camera di commercio mista;
Dati economici;

Coordinate bancarie;

Invio elettronico.

5 Circolo cooperativo:

e Dati generali;
e Dati soggetto richiedente;

Sistema GEFO — Guida all'utilizzo Pag. 20 di 56



GAUFPD
LOMBARDIA INFORMATI Cﬁ

Elenco sed;;

Elenco soggetti;

De minimis;
Personale;

Dati economici;
Coordinate bancarie;
Dati albo;

Invio elettronico.

6 Consorzio:

Dati generali;

Dati soggetto richiedente;
Elenco sed;;

Elenco soggetti;

De minimis;

Personale;

Camera di commercio mista,
Dati economici;
Coordinate bancarie;
Elenco soci;

Partecipate;
Consorziate/associate;
Dati albo cooperative;
Invio elettronico.

7 Cooperativa:

Dati generali;

Dati soggetto richiedente;
Elenco sed;;

Elenco soggetti;

De minimis;
Personale;

Dati economici;
Coordinate bancarie;
Elenco soci;
Partecipate,;

Dati albo;

Invio elettronico.

8 Ente locale:

e Dati generali;
e Dati soggetto richiedente: Natura giuridica, categoria, sottocategoria;
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Elenco sedi;
Elenco soggetti;
Invio elettronico.

9 Impresa, libero professionista:

Dati generali;

Dati soggetto richiedente;
Elenco sed;;

Elenco soggetti;

De minimis;
Personale;

Dati economici;
Coordinate bancarie;
Elenco soci;
Partecipate;

Invio elettronico.

10 Impresa da costituirsi:

(Nel caso della macro tipologia in oggetto, come in quella “persona fisica”, il codice fiscale
deve essere uguale a quello dell’ utente attualmente autenticato a sistema).

11 Universita, CPIl. Accreditati formazione e lavoro:

Dati generali;

Dati soggetto richiedente: natura giuridica, categoria, sottocategoria, iscrizione CCIAA,
CCIAA numero, CCIAA data, CCIAA provincia, registro imprese numero, registro
imprese data, albo artigiano numero, albo artigiano data, albo artigiano provincia,
dimensione, data costituzione, oggetto sociale, descrizione attivita primaria, codice
attivita primaria, descrizione attivita secondaria, codice attivita secondaria, data inizio
attivita;

Elenco sedi;

Elenco soggetti;

De minimis;

Personale;

Camera di commercio mista;

Dati economici;

Coordinate bancarie;

Elenco soci;

Partecipate;

Invio elettronico.

All' interno dell' area “Profilo soggetto richiedente” a prescindere dalla macro tipologia
inserita, oltre alla visualizzazione, nelle prime due sezioni, dei dati generali e dati del soggetto
richiedente precedentemente inseriti, I’ utente puo, nel corso della procedura di compilazione
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delle diverse sezioni, effettuare delle modifiche/aggiunte ad alcuni dati, cliccando sui relativi
link, ad esempio il soggetto ha facolta di:

Inserire nuove sedi;

Inserire nuovi soggetti;

Inserire il De minimis concesso;

Inserire dati circa il personale e i dati economici, per il nuovo anno;
Inserire societa/soci.

YVVYYVYYV

2.6 Laregistrazione del profilo impresa/libero professionista

Approfondiamo di seguito piu nel dettaglio, come avviene la registrazione per il profilo
impresa, in particolare quali sono i campi che contraddistinguono le singole sezioni e le
informazioni che vengono richieste al soggetto.

2.6.1 | Dati generali

La prima sezione “ A Dati generali” contiene dei dati compilati automaticamente dal sistema,
quali I Id, la denominazione, la partita IVA e il codice fiscale, i quali sono dati di sola lettura.
Il campo e-mail e telefono possono essere invece modificati.
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MENU Elenco soggetto richiedente b Profilo sopgetto richiedente ~
1 Home "
s MODIFICA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE [N 162)
7 —
Prfilo sopeetio A) DATI GENERALI
richiedente ) B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI  E) DE MINIMIS
F) PERSONALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE EANCARIE 1) ELENCO S0CI 1) PARTECIPATE
B T _
e K) INVIO ELETTRONICO
5 Dossier progetti id
162
& Area rendicontazione
= saniinasione
Partita iva
Codice fiscale
Email =
|a@b.it
|
Telefono *
* Dati obbligatori
v
Fine €D Internst

‘s Start [P Manuale ttente 8l 2 /5 Finanziamenti Online ...

2.6.2 | Dati del soggetto richiedente

Per poter proseguire alla compilazione dei dati, occorre cliccare sulla voce “Continua”, cosi
da accedere alla sezione successiva “B Dati soggetto richiedente”.

La natura giuridica cosi come le altre voci contraddistinte dall’ asterisco rosso costituiscono
campi obbligatori, i campi categoria e sottocategoria si compilano invece tramite I' utilizzo

dell'icona rappresentata da una lente di ingrandimento B
Quest’ ultima, quando viene selezionata, apre una maschera di ricerca dalla quale € possibile
selezionare una voce in elenco, scorrendo il cursore tra quelle disponibili, oppure filtrare tra di
esse con la ricerca della parte iniziale o di una parte della dicitura ricercata ( selezionando
rispettivamente le funzioni “Inizia per” o “Contiene”).

Il campo “CCIAA Data” come tutti gli altri campi in cui e richiesta I’ indicazione di una data,
pud essere compilato tramite digitazione della data in formato gg/mm/aaaa, oppure
selezionando la data dal calendario che viene attivato

|

cliccando sull'icona
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File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

%

RegioneLombardia

MENU

1 Home

2 Profilo soggetto

richiedente
3 Scegli profilo

4 Bandi

5 Dossier progetti

7 Modello personale

i:? '1'1'}? I@F\nanzlamenthnhne I_w

6 area rendicontazione

22 Ott 2009 15:34

Elenco soggetio richiedente b Profilo soggetto richiedente

MODIFICA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE PIRELLI TYRE SPA (ID: 162)
A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI
F) PERSONALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE BANCARIE

K) INVIO ELETTRONICO

Natura giuridica =
SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA CON UNICO SOCIO

Categoria
Sotto categoria

Iscrizione CCIAA *
Si

CCIAA Numero Obbligatorio nel caso di iscrizione CCLAA

1147607

CCIAA Data Indicare la data in fermato GG/ MM/ AAAA, obbligatorio nel case di iscrizione CCIAA
13/02/1984

CCIAA Provincia Obbligatorio nel caso di iscrizione CCIAA

MILANO

Registro imprese numero

Registro imprese data indicare (a data in formato GG/MM/AAAA
19/02/1996

Albo artigiano numero
Albo artigiano data indicare la dofa in formato GG/MM/AAAA
Albo artigiano provincia

Dimensione *
Media

Data costituzione * indicare la data in formato GG/ MM/ AAAA

Oggetto sociale

Descrizione attivita' primaria *
Codice attivita’ primaria *
Descrizione attivita' secondaria
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Codice attivita' secondaria

Data inizio attivita

* Dati obbligatori

Lombardia. Tutti i diritti

v 84 [

|7| Eo v Bl #= v |bPagina - {0F Strumenti -

t 2009 12:19 LINK | CONTATTI | AWTO

cmm
800.131.151
Regionelombardia e
ne - Windows Internet Explorer
| Preferenze... v‘
File  Modfica  Visuslizza  Preferiti  Strumenti 7
!AENU i o Ricerca parte iniziale della categoria e premere B, ricerca
1 Home wdl Ricerca | @ inidaper © Contiene Bl ricerca
2 Profilo soggetto
richiedente A ALTRIENTI CENTRALI PRODUTTORI DI SERVIZI ECONOMICI ~ E) INVIO ELETTRONICO
ALTRIENTILOCALIPRODUTTORI DI SERVIZI ECONOMICI
3 Scegli profilo AMMINISTRAZIONI DELLO STATO
AMMINISTRAZIONI INDIPENDENT! D
" ASSOCIAZIONI DI IMPRESE
ASSOCIAZIONI E CONSORZI AUTONOMI DI REGIONI. PROVINCE. COMUNIE ALTRIENTILOCALI
[ AZIENDE SPECIALI MUNICIPALIZZATE
AZIENDE SPECIALI PROVINCIALIZZATE
(o AZIENDE SPECIALI REGIONALIZZATE
[ CAMERE DI COMMERCIO b
SHTotaliz 33
[
0 & Internet HA00% T
& nternet
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LMK | CONTATTI | AlTO
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= o c 800.131.151
Regionelombardia _—
[rroerene ] —
MENU Elenco soppetto richizdente b Profilo soggetto richiedente
1 Home
e MODIFICA IL PROFILO DEL SOGGETTO RicHIEDENTE [N
2 Profilo soggetto
Uehicange A) DATE GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E)  DEMINIMIS
F) PERSONALE ) DATI ECONOMICI H) COCRDINATE BANCARIE 1) ELENCO 50CI J)|  PARTECIPATE
K) INVIO ELETTRONICO
Natura giuridica *
| -~
1 |
Categoria
Sotto categoria
Iscrizione CCIAA =
L&
B Ottobre, 2009 x
CCIAA Numerc[ Oggi > | o= A
| lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
v o T
CClAADatainel 5 6 7 8 9 10 11| obbligatorio nel caso di iscrizione CCIAA
I 1| 12 13 14 15 16 17 18
1w 2 21 22[ 23 24 35
CCIAA Provine
Registro imprese numero
T 1
M
€D Internst #100% T

‘4 start O} Maruale utents al 2. | /= Fnanziamenti Onlins ...

/2 Finanziamenti On line ... m &) 1231

2.6.3 Elenco sedi

La sezione “C Elenco sedi” e destinata per I' appunto all' elenco delle sedi del soggetto
richiedente.

La sede legale puo gia essere presente, per visualizzarne i dati di dettaglio ed inserire i dati
mancanti, e sufficiente cliccare sul link costituito dall’ indirizzo della sede.

In particolare, i dati di dettaglio che si visualizzano sono: I' Id, la tipologia, I' indirizzo, il
comune, la provincia, il CAP, il telefono, il fax, I' e mail, il sito internet ed il numero REA.
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23 Ott 2009 12:36 LINK | CONTATTI | AlUTO
[P
= 3 c 800.131.151
Regionelombardia —_—
|preferenze..|wa| I
MENU Elenco soggetto richiedente b Profilo sopgetto richiedente

1 Home

. VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RicHiEDENTE [N

2 Profilo soggetto
A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS

richiedente

F) PERSOMALE G) DATI ECONOMICI H) COORDIMATE BANCARIE 1) ELENCO 50CI J) PARTECIPATE

K) INVIO ELETTRONICO
Elenco delie sedi del soggstto richisdents

Inserisci una nuova sede

D SEDE TIPOLOGIA AZIONI

continua

https: fjwwe.gefotest.lispa. It/dsttaglio_pagina. phpPobj=profilooperatorsipar ams=ah304%3A% 75 % 3A8% 3A% 2 2IDUTENTE Y 22% 3855307 % 3A% 222 & Internst #100% +

‘4 start [ B Maruale utente sl 2. | £ Fnanzisment on e .. /2 Finanziamenti On line ...

Per aggiungere sedi al profilo, & sufficiente cliccare sul link “Inserisci una nuova sede”.

In questo modo si accede alla pagina di dettaglio per I' inserimento della sede. Occorre
indicare la tipologia di sede (legale o operativa), I indirizzo, il comune, i numeri dei telefono e
fax, I' indirizzo di posta elettronica ed eventuale sito internet.

L’ inserimento del comune e del Cap non viene fatto attraverso la digitazione nel campo, ma

attraverso una ricerca attivabile tramite I icona (B , la quale apre una pagina dove e
possibile digitare la parte iniziale del comune o del Cap che si intende indicare, in modo che,
cliccando su “Ricerca”, vengano elencati tutte le voci che rispondono al criterio indicato .
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LINK | CONTATTI |

800.131.151
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e—— e Dettaglio - Windows Internet Explorer E”‘E”gl

| e v 9
MENU Henco |
File  Modifica  Visualizea Preferiti  Strumenti 7
1 Home -
[E— 1LY | Vel ]
2 Profilo soggetto
richiedente A) DATH E} DE MINIMIS
- S | T
Id
K NV
Tipologia =
Elenco df B
Indirizzo * Inserisci una nuova sede
D | | AZIONI
Comune *
| A
Provincia
cap=®
L&
Telefono =
Fax
Email
— Sito internet st
Fine @ Internet @ 100% - & Regions Lombardia. Tutti | diritei riservati.
&0 Internst 00%

‘4 start O} Maruale utents al 2. | /= Fnanziamenti Onlins ... /2 Dettaglio - W

2.6.4 Elenco soggetti

Nella sezione “D Elenco soggetti” occorre indicare quali sono i soggetti collegati al soggetto
richiedente e con quale ruolo, ovvero chi € il rappresentante legale e chi ha il potere di firma
dello stesso.
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MENU Elenco soggetto richiedente } Profilo sogeetto richiedente
1 Home

s VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE NS 162)
2 Profilo soggetto
richiedente A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS

F) PERSONALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE BANCARIE 1) ELENCO 50C 1) PARTECIPATE

3 Scegli profilo

4 K) INVIO ELETTRONICO

5 Dossier progetti
Indicare il rappresentante legale e gli eventuali soggetti con potere di firma del soggetto richiedente

ENEE renchcontazmne Inserisci un nuovo soggetto

(1] CODICE FISCALE COGHOME RUOLO AZIOHI
366 Soggetto con potere di firma

a7 Rappresentante legale precedente

292 Soggetto con potere di firma

285 Soggetto con potere di firma

322 Rappresentante legale precedente

357 Rappresentante legale
284 Soggetto con potere di firma

324 Rappresentante legale precedente

323 Rappresentante legale precedente

E’ poi possibile inserire un nuovo soggetto cliccando appunto sulla voce “Inserisci un nuovo
soggetto”.

Il nuovo soggetto pud essere scelto tra le anagrafiche che il sistema riporta, oppure, se non
presente tra queste, puo essere inserito dall’ utente.

Nel primo caso é sufficiente cliccare sul codice fiscale del soggetto prescelto.

In questo modo si apre la pagina di dettaglio del soggetto (figura che segue), nella quale
occorre indicare il ruolo (rappresentante legale, soggetto con potere di firma) e modificare
alcuni dei campi gia compilati che vengono riportati.
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MENU Hlenco soggetto ric| ] A
1 Home File  Modifica  Visualizaa  Preferiti  Strumenti 2
o e VISUALIZZA TL P
2 Profilo soggetto RICERCA SOGGETTO DA COLLEGARE AL PROFILO [ ]
richiedente A) DATHGENERALL N per etfettuare La ricerca compilare uno dei campi SEEARTTS
4 Bandi RIEIOEIED Inserisci nuove soggetto
5 Dossier progetti B 2 EF
- Indicare il rappresed p—
6 Area rendicontazione o Fsresi tto
7 Modello personale > AZIONI
B 2470
366 di firma i
572 3 B
97 ~ |[precedente
574
292 di firma
576
285 di firma
578
322 brecedente
570
357 ale
2318 e
284 di firma
577
324 srecedente
573
323 brecedente
575
326 srecedente
571 W
350 di firma L |
581
360 di firma
582
368 di firma
583
482 di firma
585
Record totali: 14 i = =
Fine @ mtemet F o - & o0 -




[l B - B & - [k pPagin - £ St

23 Ott 2009 15:57 LINK | CONTATTI

clumb«m—.
800.131.151
Regionelombardia J
preferenze. h
E Dettaglio - Windows Internet Explorer
MENU icf ] ]
1 Home File Modifica  Wisualizea  Preferiti  Strumenti - ?
s, WISUALIZZA IL P
2 Profilo soggetto MODIFICA | DATI DEL SOGGETTO i’
richiedente A) DATI GENERALI E) DE MINIMIS
3 Scegli profilo F) PERSONALE J) PARTECIPATE
: l
4 Bandi K} INVIO ELETTRON d
5 Dossier progetti
; Indicare il rapprese Ruolo *
6 Area rendicontazione .
Soggetto con potere di firma Inserisci un nuove sog|
o Codice fiscale * A
& I T
97 . recedente
Cognome *
o [ ] o
285 Nome * di firma
- I recedente
& Codice identificativo persone non italiane eale
284 di firma
Comune di nascita *
324 ALESSANO recedente
323 recedente
Provincia di nascita
326 LE recedente
350 di firma
285 . L di firma
Indirizzo di residenza *
. I S
357 gale
Comune di residenza =
284 MILANO di firma
324 . . recedente
Provincia di residenza
33 M recedente
38 X X recedente
CAP di residenza *
350 20127 di firma
97 recedente
R Data infzo incarico Pa—
285 Telefono i firma
322 01222222 recedente
357 Fax Loale
284 K220 di firma
324 Email recedente
323 _ recedente
326 recedente
350 di firma

Nel caso, invece, I utente debba inserire un soggetto del quale il sistema non possiede i dati
anagrafici, € possibile cliccare sul link “Inserisci nuovo soggetto”.

In questo modo si apre la pagina di dettaglio per I’ inserimento dei dati del soggetto: ruolo
(rappresentante legale, soggetto con potere di firma), codice fiscale, nome e cognome,
eventuale codice identificativo di persone non italiane, comune e provincia di nascita,
indirizzo e comune di residenza, CAP di residenza, data di inizio incarico, telefono, fax e e-
mail.
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Dove presente la seguente icona B , la compilazione avviene tramite ricerca, come
precedentemente descritto a proposito dell’ inserimento delle sedi.

femn
3 " 800.131)
Regionelombardia ]
= Dettaglio - Windows Internet Explorer
MENU Elenco sopget ) & | https:/feme, gefotest lispa, it /dettaglio_pagina.php?obj=dettagliosogoettoprofilodparams=a%3A3%:3A% 7Bs %3411 % 3A%EZIDOPER ATORE % 22%3E ¥ %
1 Home File  Modfica Visualizza  Preferti  Strumenti 7
VISUALIZZA
2 Profilo soggetto NUOVO SOGGETTO e
richiedents A DATI GENE E) DE MINIMIS
3 Scegli profilo EEISTATE J) PARTECIPATE
- ¥
4 Bandi Ki INVIO ELEY| g
5 Dossier progetti Ruolo *
Indicare il rap |
. . h
el e rendicontazione 1 Inserisci un nuove sog
™ Codice fiscale * o "
30 [ ] e i ema
7 Cognome * feale precedents
292 | ptere di firma
285 < . ptere di firma
ome * B
322 | leale precedente
357 nte legale
284 Codice identificativo persone non italiane | tore di firma
324 | leale precedente
323 Comune di nascita * |eale precedente
S e— e prececente
350 Provincia di nascita ptere di firma
292 A i firma
285 . . . di firma
Indirizzo di residenza *
3z recedente
o | — -
Comune di residenza * =
b MILANO difirma
324 . . recedente
Provincia di residenza
HE M recedente
326 a 3 recedente
CAP di residenza *
0 20127 di firma
97 recedente
Data inizo incarico .
292 di firma
285 Telefono i
322 011222222 P——
357 Fax ale
284 011222222 Pre—
324 Email recedente
323 I recedente
326 = recedente
350 " i firma
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2.6.5 De Minimis

La sezione successiva € quella dedicata al “De minimis”, che viene utilizzata per elencare
gli importi concessi al soggetto richiedente, corredati di normativa di riferimento ed ente o

amministrazione concedente.

Per I' inserimento, cliccare sul link “Inserisci de minimis concesso”, e compilare la pagina
“Nuovo de minimis” indicando normativa di riferimento, ente o0 amministrazione concedente,

data provvedimento e importo concessione.

Premendo il tasto “Continua”, la pagina si chiude e il dato viene inserito nell’ elenco.

7= Finanziamenti On line - Windows Internet Explorer

P I
G- e
File Modifica  Visualizza  Preferiti - Strumenti 7

o !@Finanziamentwomine | |

fa- 8 oy - |:bPagina v i

19 Ott 2009 12:34

Regionelombardia
Preferenze.. ¥

MENU
1 Home

2 Profilo soggetto

richiedente A) DATI GEMERALI

F) PERSONALE

K} INVIO ELETTRONICO

5 Dossier progetti
s s ElENICO (€ minimis concessi
6 Area rendicontazione
HORMATIVA DI RIFERIMENTO

noha

Prova

rtu

5

nessuna
TOTALE

Record totali: 4 - Pagina 1/1

Elence soggetio richiedente » Profilo soggetto richiedente

B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE

. VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE NN 162)

C} ELENCO SEDI

H) COORDIMATE BANCARIE

ENTE/AMMINISTRAZIONE CONCEDENTE

niha
Prova
rtuyy

nessung

LINK | CONTAT

[— ,
c 800.131.151

D} ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS

1} ELENCO SOC J) PARTECIPATE

Inserisci de minimis concessa

DATA IFPORTO " AziONI
CONCESSIONE CONCESSIONE
1241242005 e200000
03/04/2007 €5.00000 1O
10/09/2008 eso0,00
12/03/2009 €0.00000 1O
€32.000,00

continua
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800.131.151
Regionelombardia c —

| referenze. v]

/= Dettaglio - Windows Internet Explorer

MENU Elenco soppetto ric| iﬁ. ~ i o |
1 H File Modfics Visuslizes  Frefertl  Strumenti 7
o O . VISUALIZZA IL P
2 Profilo soggetto NUOVO DE MINIMIS
richiedente e E} DE MINIMIS

3 Scegli profilo F) PERSONALE J) PARTECIPATE
R B e R S e —

4 Bandi Mormativa di riferimento *

5 Dossier progetti | |
Elenco de minimis cq

& Area rendicontazione Ente/Amministrazione concedente *

nserisci de minimis concesso
| IMPORTO  aziONI
CONCESSIONE

NORMATIVA DI RIFY |

= Data provvedimento di concessione * indicare {a data in formate GG/MM/AAAA
noha

£z.00000 O
rova ‘E £5.000,00 O

rtuyt Importo concessione * € 5.000,00 i}

| — cnoo 1

TOTALE € 32.000,00

Record ttst 4-

* Dati abbligatori

® Rezione Lombardia, Tutti i diritti riservati,

Fine € Internet HA00% T
‘4 start O} Maruale utents al 2. | /= Fnanziamenti Onlins ... /2 Dettaglio -

m & 1651

Per modificare un dato, & sufficiente cliccare sul link costituito dalla Normativa di riferimento

selezionandolo dall’ elenco, e modificare i dati inseriti nella pagina, come indicato nella figura
che segue.

Confermare come al termine di ogni sezione, premendo il tasto “Continua”.
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o

Dossier progetti

o

Area rendicontazione

Henco soepetto ric|

Modello personale

23 Ot 2009 16:36

VISUALIZZA IL PI

2]

-8 &-

- »
|2k Pagina = {CJf Strumenti =

/= Dettaglio - Windows Internet Explorer
=

File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

LNK | CONTATTI | AlTO

(omin)

A) DATI GENERALI
F) PERSOMALE

K) INVIO ELETTRO!

Elenco de minimis cd

NORMATIVA DI RIFY

noha
Prova
rtuyt
nessuna
TOTALE

Record totali: 4 - P

MODIFICA | DATI DEL DE MINIMIS

Mormativa di riferimento *

[noha

Ente/Amministrazione concedente *

[mina

Data provvedimento di concessione = indicare (a data in formata GG/AM/AAAA
121212005 | g9

Importo concessione *

2000

* Dati abbligatori

continua

E) DE MINIMIS

J) PARTECIPATE

nserisci de minimis concesso

IMPORTO  aziONI
CONCESSIONE

£z.00000 O
£5.000,00 O
esoooo0 T

emoo000 M
€32.000,00

H100% v

2.6.6 Personale

Nella sezione “F Personale”, si trova I’ elenco dei dati relativi al personale, quali I' anno, I

ULA, i dipendenti a tempo pieno, part-time, il totale dei dipendenti.
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3 Ott 2009 16:44 LINK | CONTATTI | AlUTO
. 800.131.151
Regionelombardia c EE——

I

MENU Elenco soggetto richiedente b Profilo soggetto richiedente

1 Home

e, VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE_PEZ)
2 Profilo soggetto

richiedente A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS

F) PERSONALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE BANCARIE 1) ELENCO 50€I J) PARTECIPATE

K) INVIO ELETTRONICO

4 Bandi

5 Dossier progetti
Elenco dati relativi al personale

) “.E.“Area rendlcontamgl:a: )

ANNO ULA DIPENDENT! TEMPO PIENO DIPENDENTI PART-TIME TOTALE DIPENDENT! AZIONI
2004 5 F) 0 4 i}
2005 1 1 0 1 i}
2006 7 2 0 2 ]
2007 1 4 5 10 |
2008 5 F) 0 4 i}

Record totali: 5 - Pagina 1/1

continua

https: [jwwe.gefotest.lispa. It/dsttaglio_pagina. phpPobj=profilooperatorsapar ams=ah304%3A% 7 Bs% 3A5% 3A% 2 2IDUTENTE Y 2% 3855307 % 3A% 222 € Internst E100% v

P — [ = I = I
‘4 start /= Finanziamenti On line ... /= Dettaglio - Windows T. .. O Manuale_utente_al_2... T ’{';!I 16.46

Cliccando sulla voce “Inserisci dati del nuovo anno” si ha accesso alla maschera
rappresentata nella figura che segue, nella quale occorre inserire oltre alla data e all’ ULA, il
numero di dipendenti a tempo pieno e a tempo parziale e i collaboratori interni ed esterni,
suddivisi per sesso.

| totali vengono calcolati automaticamente.
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23 Ott 2009 16:47

RegioneLlombardia

I Dettaglio - Windows Internet Explorer

CEX)

MENU Elenco soggetto ricl | v | &
1 Home File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7
VISUALIZZA IL P
2 Profilo soggetto NUGQVI DATI DEL PERSONALE L
richiedente A) DATI GENERALI
F) PERSONALE
3 Scegli profilo 0
& Bandi K) INVID ELETTRON  apnp *
5 Dossier progetti l:l
Blenco dati relativi
& Area rendicontazione ULA (Unita’ Lavorative Anno) =
Per maggiori informazioni visionare il documento E
7 Mmodello personale AHHO I:l
2004
2005 DIPENDENTI TEMPO PIENO
2006 Uomini *
oo | .
i Donne *
Record totali: 5 l:l
DIPENDENTI TEMPO PARZIALE
Uomini *
L
VISUALILLZA IL HI i
TOTALE DIPENDENTI k)
A) DATI GEMERALI 0
AER COLLABORATORI INTERN|
K) INVIO ELETTRON )0 s o
Elence dati relativi
Donne *
wo | L
2004 COLLABORATORI ESTERMI
2005 Uomini =
m [
2007
Donne *
e
Record totali: 5 - P
TOTALI
Totale uomini
0
Totale donne
0
Totale personale
0 =
|

LINK | CONTATY

Huamars s

800.131.151

E) DE MINIMIS

J) PARTECIPATE

Inserisci dati nuq

E) DE MINIMIS

J) PARTECIPATE

Inserisci dati nuy

AZI

Eh Eh Bl B Eh

confy

e Internet

,100%
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2.6.7 Dati economici

Nella sezione “G Dati economici” come e intuitivo, sono richieste le informazioni di carattere
strettamente economico, in particolare in riferimento agli ultimi tre bilanci di esercizio
approvati.

Per ogni anno sono indicati: il mese di chiusura, il totale attivo patrimoniale netto, il fatturato
totale, il fatturato export ed il capitale sociale.

/= Finanziamenti On line - Windows Internet Explorer IZIIE\EI

G- e - - S8 4[] [ive5es IEE

File  Modifics  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

P @ | @ Fnenzament online = fa - B - @ - [k Pagina - G strumenti ~

26 Ot 2009 10:58

U< | contaTTi | WO
]

-
S 2 c 800.131.151
Regionelombardia —_—
[roierenee | [ ]
MENU Elenco soggetto richisdente b Profilo soggetto richiedente
b i e I
v ¥ 1SUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE |62)
—
2 Profilo soggetto
eI A) DATE GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS
F) PERSONALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE BANCARIE 1) ELENCO SOCH J) PARTECIPATE

: = =
4 Bandi K) INVIO ELETTRONICO

5 Dossier progetti
Inserire i dati degli uitimi 3 bilanci di esercizio approvati.

Inserisci dati nuove anno

ANNO MESE DI TOTALE ATTIVO PATRIMONIALE FATTURATO TOTALE FATTURATO EXPORT CAPITALE SOCIALE  AZIONI
CHIUSURA NETTO

2004 Giugno € 10.000,00 €25.000,00 £5.000,00 c€woon00

2005 Giugno € 15.000,00 €20.000,00 €5.000,00 o000 O

2006 Giugno £13.000,00 €22.000,00 €6.000,00 eto0.00000 T

2007 Luglio £1.000.000,00 €2.500.000,00 £8.000,00 €120.000,00 T

2008 Marzo € 10.000.000,00 £10.000.001,00 €8.000,00 €120.000,00 0

Record totali: 5 - Pagina 1/1

continua

€D Internst %, 100%

‘4 start 72 Finanziamenti Online ... | (o Dett s T, | Of Manusle utents al 2.

Qualora I' utente voglia modificare le informazioni inserite per un determinato anno, basta che
selezioni dalla colonna “Anno” quello sul quale vuole intervenire e inserire dati nuovi.
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8o - & a5 [R] [

File  Modifics  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7
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26 Ott 2009 10:53 LINK | CONTATTI | ATO
. [r—
. _ 800.131.151 |
Regionelombardia —_—
preferenze. v i
ettaglio - Windows Internet Explorer J
MENU Elenco soggetto ricl g v 4]
Fle Modfica Visuslizza  Freferlti  Strumenti  »
VISUALIZZA IL PI
MODIFICA | DATI ECONOMICI
A) DATI GENERALI E) DE MINIMIS
F) PERSONALE J) PARTECIPATE

K) INVID ELETTRONY  Mese di chiusura *

4 Bandi

: ; | Giugno |
5 Dossier progetti S
Inserire i dati degli

: 5 Anno di approvazione del bilancio *
£ e e Inserisci cati nuovo anno

7 modello personale PITALE SOCIALE  AZIONI
A S e Totale attivo patrimoniale netto = —

2004 irﬂ 0000 | £10.000,00 T

2005 £10.000,00 O
Fatturato totale *

2008 —— eto0.00000 T
[25000 |

e | e A e120.000,00 T

2008 Fatturato export = € 120.000,00 ]

o R
v | ETHIN

Capitale sociale =

Fom |

* Doti obbligatori

® Reg

Fine € Inkernet L 100% T 00 -

Il soggetto richiedente puo inserire poi i dati relativi ad un nuovo anno, attraverso la voce
“Inserisci dati nuovo anno”, posta in alto a destra.
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26 Ot 2009 10:42 LMK | CONTATTI | AWTO
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Regionelombardia
e ] : 2 I

MENU Elenco soppetto richizdente b Profilo soggetto richiedente

1 Home
- - VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE | I 62)

2 Profilo soggetto

ichiedente A) DATE GENERALI B) DAT SOGGETTO RICHIEDENTE €} ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS
F) PERSONALE G) DATI ECOHOMICI H) COORDINATE BANCARIE 1) ELENCO S0CI J) PARTECIPATE

3 Scegli profilo

K) INVIO ELETTRONICO

4 Bandi

5 Dossier progetti
Inserire i dati degli ultimi 3 bilanci di esercizio approvati.

6 Area rendlcontaz.lgne“ L Inserisci dati nuovo anno

7 modello personale ANNO MESE DI TOTALE ATTIVO PATRIMONIALE FATTURATO TOTALE FATTURATO EXPORT CAPITALE SOCIA
S e CHIUSURA HETTO
2004 Giugno € 10.000,00 €25.000,00 £5.000,00 c€woon00
2005 Giugno € 15.000,00 €20.000,00 €5.000,00 o000 O
2006 Giugno £13.000,00 €22.000,00 €6.000,00 eto0.00000 T
2007 Luglio £1.000.000,00 €2.500.000,00 £8.000,00 e120.000,00 T
2008 Marzo € 10.000.000,00 £10.000.001,00 €8.000,00 €120.000,00 0

Record totali: 5 - Pagina 1/1

& Regio

€D Internst
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LNK | CONTATTI | AlTO
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Regionelombardia
‘ . . V‘I
| = Dettaglio - Windows Internet Explorer

MENU Blenco soggetto ricll i ‘ o |

1 H Fle Modfica Visuslizza Freferiti  Strumenti 7
o O . VISUALIZZA IL P

2 Profilo soggetto NUOVI DATI ECONOMICI A

richiedente A) DATI GEMERALI E) DE MINIMIS
7 F) PERSONALE 1) PARTECIPATE

4 Bandi K) INVIO ELETTRON  Mese di chiusura *

: : «
5 Dossier progetti

Inserire  dati degli

: : Anno di approvazione del bilancio *
L& f___'f"ea rendlcontazwlj.e“ . r Inserisci dati nuovo anno

ANNO |—| PITALE SOCIALE  AZIONI

Totale attivo patrimoniale netto *

- | i
2005 €10.000,00 O
2006 Fatturato totale * c1o0.000,00 T
Zoo7 7‘ €120.000,00 T
2008 Fatturato export e10.000,00 O

Capitale sociale *

|
continua

* Doti obbligatori

3 Resicne Lombard
€ Internet

‘4 start /= Finanzismenti Online ... /7 Dettaglio - Windows | @ Manuale utsrte &l 2...

2.6.8 Coordinate bancarie

Nella sezione che segue sono richieste le informazioni relative alle coordinate bancarie quali
I istituto di credito e una serie di informazioni specifiche riguardanti I' agenzia presso cui il
conto corrente del soggetto e aperto, I’ intestatario ed i codici di riferimento del conto.
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MENU sopgetto richiedente » Profilo soggetto richiedente
1 Home
. MUOYO SOGGETTO RICHIEDENTE
2 Profilo soggetto _ _ .
R e A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS
F) PERSONALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE BANCARIE 1) ELENCO SOCI J) PARTECIPATE

3 Scegli profilo
K} INVIOQ ELETTRONICO

Istituto di Credito *

Agenzia N. *

Sede Agenzia *

Comune Agenzia

CAP Agenzia *

Provincia Agenzia *

CAP Agenzia *

Provincia Agenzia *

Intestatario del C/C *

Codice ABI*

Codice CAB *

Codice CIN *

Codice IBAN *

confinua

2.6.9 Elenco soci

All" interno della sezione successiva, “Elenco soci”, é visualizzabile per I' appunto I’ elenco
dei soci, con I indicazione della tipologia e della percentuale societaria posseduta.

E’ qui possibile vedere e modificare le informazioni gia inserite, come procedere all’
inserimento di nuovi soci.

Per inserire un nuovo socio, € sufficiente cliccare sul link “Inserisci societa” in caso di socio
impresa, “Inserisci socio italiano” in caso di persona italiana, “Inserisci socio straniero” in
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caso di persona non italiana. In questo modo si accede alla pagina di dettaglio nella quale
occorre indicare i dati del socio, quali cognome, nome, codice fiscale e percentuale della
guota posseduta.

| campi “Sesso” e “Data di nascita” si compileranno automaticamente dopo il primo
salvataggio.

/2 Finanziamenti On line - Windows Internet Explorer

T
@1:_;' &l . 8] (%] [5¢] [Lve 2o 2
File  Modifica  Visualizea  Preferiti Strumenti 7
" — »
9w e |@Flnanz\ament\ online ‘ ‘ M - B - - [ Pagina v £ Strument
23 Ott 2009 17:05 LINK | CONTATTI | AWUTO
e
- " c 800.131.151
Regionelombardia —_—
[rreterenze o] I
MENU Elenco sogpstto richisdents b Profilo sopgetto richiedente
1 Home
s VISUALIZZA, IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE _Fzg
2 Profilo soggetto
richiedente A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE ) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E} DE MINIMIS
semssTeee F) PERSONALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE BANCARIE 1) ELENCO S0CI 1) PARTECIPATE

3 Scegli profilo
4 Band; K) INVIO ELETTRONICO

5 Dossier progetti
Quote di partecipazione in azienda

s0c10 TIPOLOGIA % POSSEDUTA AZIONI
ROSSI MARID Persana Fisica 5% jin}
Impresa contrelante Impresa 80% i}
JOHN SMITH Persona Fisica 5% jin}
Consorzio X2 Consorzio 10% o
I Ente Locale 20% ]
e Impresa 23% i}

Record totali: 6 - Pagina 1/1

continua

& Regione Lombardia. Tutt

€D Internst
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Go-

[2])

File  Modifica  Visualizza  Preferi

iti - Strumenti ?

W [@F\nanziamenti on lne

RegioneLombardia

Preferenze.

MENU

1 Home

2 Profilo soggetto

richiedente
3 Scegli profilo

4 Bandi

5 Dossier progetti

& Area rendicontazione

7 Modello personale

Elenco soggetto ric

&y - Bl e v bPaging - {0F Strumentl -

(- Dettaglio - Windows Internet Explorer

el

VISUALIZZA IL PI

File  Modifica  WVisualizza  Preferiti Strumenti 7

LINK | CONTATTI | AWUTO

c?l-ﬂl?gl 151

A) DATI GENERALI
F) PERSONALE

K) INVIO ELETTROM

Quote di partecipaz

S0CIO

ROSSI MARIO

NUOVA SOCIETA"

Tipologia *

Societa’ *®

Percentuale quota posseduta *

e contred] [ ]

JOHN SMITH

Consorzio XY7

ZEE

Record totali: & - P;

Fatturato ultimo anno =

L

Attivo patrimoniale ultimo anno *

L]

Capitale sociale ultimo anno =

L

ULA ultimo anno (Unita’ Lavorative Anno) *

Per maggior! informazioni visionare il documento

L]

* Dati obbligatori

(3

E3

E) DE MINIMIS

J) PARTECIPATE

)0 Inserisci socio straniero

AZIOHI

B E) &) BB ED

f ombardia. Tutti i diritti riservati

1Y start

/= Finanziamenti ©n line ...

Fine
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ndows Internet Explorer

(2]

File  Modifica Visualizea  Pref

Strumenti

MENU

2 Profilo soggetto
richiedente

4 Bandi

5 Dossier progetti

7 Modello personale

o | @ Finanziamenti On line

& Area rendicontazione

Regionelombardia

Benco sogpetto ric el

Pagina ~ {J+ Strumenti ~

| contaTTi | AwTo

ILINE Caoo.m

File

VISUALIZZA IL PI

Modifica  VisL

225

A) DATI GENERALI
F) PERSOMALE

K) INVIO ELETTRO!

NUOVO SOCIO ITALIANO

Nome e Cognome *

E) DE MINIMIS

J) PARTECIPATE

Quote di partscipaz

Impresa controllant]

JOHN SMITH

B

Record totali: 6

Codice fiscale =

o Inserisci socio straniero
sosi0 [ ]

ROSSI MARIO Sesso Campo compilato automaticamente dal sistema in base al codice fiscale
Data di nascita Campo compilato automaticamente dal sistema in base al codice fiscale

Percentuale quota posseduta *

Consorzio XYZ -,:l

* Doti abbligatori

,.
@ma}am&ng

® Regione Lombardia, Tutti i diritti riservati.

| ombardia. Turti § diritti ri

Fine

& Internet HA00%

L 100%
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iamenti On line - Windows Internet Explorer

6: - \gi V| Qj _‘9 x |L‘15£F.r.:‘-:= | ﬁ_'_

Fie Modfica  Visuslizea  Preferiti  Strumenti 7

- »
hr |§Flnanz\ament\ online IR d=h - [:r Pagina ~ ( Strumenti +

LNK | CONTATTI | AlTO

. & | cwm
AR - : 800.131.151
Regionelombardia —_—
| referenze. ~| D o am 1 snees I
1 (- Dettaglio - Windows Internet Explorer |
MENU Benco sozgetto ric] g
File Modifica Visualizza  Preferiti S
e O e VISUALIZZA IL P
S Pt NUOVO SOCIO STRANIERD
richi A) DATI GENERALI E} DE MINIMIS
F) PERSOMALE J) PARTECIPATE

3 Scegli profilo
4 Bandi K) INVIO ELETTRO! Nome e Cognome *

5 Dossier progetti

«Quote di partscipaz

i i Codice identificativo persone non italiane *
o e £ o Inserisci socio straniero
7 Modello personale socio | AZIONI
ROSSI MARIO Sesso *
Impresa controlant!| i}
Lot SITH Data di nascita *
el ——r
E Percentuale quota posseduta .
eee

I

Record totali: 6 - Pi

coniinua
continua

* Dati abbligatori

® Rezione Lombardia, Tutti i diritti riservati, e s g et

Fine & Inkernet F00% v # 100% -

‘4 start /= Finanziamenti On line ... /7 Detta i . ente al 2., T '{,u’_& 17.16

Se invece I' operazione che si vuole effettuare & modificare i dati relativi ad uno o piu dei soci
presenti nell’ elenco, bastera cliccare sul nome del socio di interesse, avendo cosi accesso
alla maschera “ Modifica i dati del socio”.
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deh - |- Pagina ~ 3 Strumenti +

LNK | CONTATTI | AlTO

fir - B

Regionelombardia

| referenze. ~ |

Benco sogpetto ric

File  Modifica
— S— L P2 [
2 Profilo soggetto MODIFICA | DATI DEL 50CIO

hiedent: A} DATI GENERALI E} DE MINIMIS

F) PERSOMALE J) PARTECIPATE

K) INVIO ELETTROM  Nome e Cognome =

5 Dossier progetti - |ROSS‘ MR

Quote di partecipaz
S et Codice fiscale o Inserisci socio straniero
7 Modello personale socio E AZIONI

T possi mario Sesso Campe compilato autematicamente dal sistema in base al codice fiscale
Impresa controlant|  Maschio
JOHN SMITH Data di nascita Campo compilato eutomaticamente dal sistema in base al codice fiscale
14/08/1970

Consorzio XYZ

E) &) E) E) ) &

I | Fercentuale quota posseduta *
see 5

Record totali: 6 - Pi

S

e | ombardia. Tutti§ diritt riservati.

Fine € Internet HA00%

L 100%

2.6.10 Partecipate

BN .

Attraverso la sezione “Partecipate” € possibile sia visualizzare le quote di partecipazione dell’
azienda in altre societa, che inserire una nuova societa.
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/2 Finanziamenti On line - Windows Internet Explorer

& - e BB (%)) e ses

File  Modifica  Visualizea  Preferiti  Strumenti 7

23 Ott 2009 17:19 LNK | CONTATTI | AwTO
ereaser
. . c 800.131.151
Regionelombardia —_—
EEe | —
MENU Elenco sogpetto richiedente b Profilo sopgetto richiedente

1 Home

oS VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RicHIEDENTE | N :2)
2 Profilo soggetto

richiedente A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE C} ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS

F) PERSOMALE G) DATI ECONOMICI H) COORDINATE BANCARIE 1) ELENCO 50C! J) PARTECIPATE

K) INVIO ELETTRONICO

4 Bandi

5 Dossier progetti
Quote di partecipazione dellazienda in altre societa

LSt o

SOCIETA® FATTURATO ULTIMNO ANNO ATTIVO PATRIMONIALE ULTIMO CAPITALE SOCIALE ULTIMO ANNO ULA ULTIMO %POSSEDUTA  AZIONI
ANNO

Impresa controllata € 10.000,00 £ 50.000,00 £0,00 35 15% i}

Associazione xxx € 50.000,00 € 100.000,00 € 150,000,00 20 10% i}

Record totali: 2 - Pagina 1/1

continua

& Regions Lombardia, Tutti  diritei riservari.

€D Internst #100% T

i4 start /2 Finanziamenti Online ... | Y Manuale utents al 2. T "2):: 17.21

pY

Cliccando sulla voce “Inserisci societa” e possibile inserire, la dove ci siano, le quote di
partecipazione di un’ altra o piu societa nell’ azienda.

| campi da compilare riguardano la tipologia, la societa, la percentuale di quota posseduta, e
ancora, il fatturato, I' attivo patrimoniale, il capitale sociale ed infine I' ULA riferiti all’ ultimo
anno.
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o I@Flnanz\ament\ online

3 Ott 2009 17:22

[EE

fir - B

- -

»
|:2F Pagina = {JF Strumenti ~

LINK | CONTATTI | ATO

RegioneLombardia

6 Area rendicontazione

Cvoaini)

(= Dettaglio - Windows Internet Explorer

SOCIETA"

Percentuale quota posseduta =

MENU Henco sogpetto ricll| ]
1 Home Fle Modfica Visuslizza  Freferiti  Strumenti  *
[ ——————— 110 P\ W VrL N
2 Profilo soggetto NUOVA SOCIETA' A
richiedente A) DATI GENERALI E) DE MINIMIS
e F) PERSONALE L)) PARTECIPATE
K ibvio ELETTRO  Tipologia
w
5 Dossier progetti
‘Quote di partecipaz]
Societa’

Inserisci societa”

% POSSEDUTA AZIONI

Impresa controlatal l:l 15% i}
Associazione 300 10% o

Record totali: 2 - Ps

Fatturato ultimo anno *

L]

Attivo patrimoniale ultimo anno *

[

Capitale sociale ultimo anno *

L]

ULA ultimo anno (Unita’ Lavorative Anna) =

confinua

Per maggior informazioni visianare il documento T

coniinua

* Dati abbligatori

<
3
;

Fine: & Internet HA00% v

‘s start

¢~ Finanziamenti On line ... O Manusle_utents_al_2..,

2.6.11 Invio elettronico

Infine la sezione “Invio elettronico” conclude il percorso di registrazione dell’ impresa, una
volta cliccato sull’ invio i dati inseriti a sistema non saranno piu modificabili, quindi é
essenziale assicurarsi di volerli confermare.

Nel caso in cui non si dovesse essere sicuri dei dati inseriti si potra scegliere la voce
“Continuo senza inviare elettronicamente”.
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ndows Internet Explorer

S[& % [

File  Modifica  Visualizea  Preferiti  Strumenti 7

o |@Flnanz\ament\0nlme ‘ |

% - B o= - |k Pagina v {F Strumenti +

2009 17:25

Regionelombardia
[ 3] E—
MENU Elenco soggetto richisdents b Profilo soggetto richisdente

1 Home

MODIFICA IL PROFILO DEL SOGGETTO RicHIEDENTE NN 2

A) DATI GENERALI B) DATI SOGGETTO RICHIEDENTE

2 Profilo soggetto
richiedente

F) PERSOMALE G) DATI ECONOMICI

K} INV10 ELETTRONICO

4 Bandi

5 Dossier progetti

) .“6 Area randicontazione“ ) i
7 Modello personale 162

ATTENZIONE: con i elettronico non sara’ piu’ possibile modificare  dati df alcune sezioni

Invia =

©J Continuo senza inviare elettronicamente
@ Invio elettronicamente i dati

* Datf obbligatort

€) ELENCO SEDI

H) COORDINATE BANCARIE

| conTaTTi | AwTO

[
800.131.151

D) ELENCO SOGGETTI E) DE MINIMIS

1) ELENCO S0CI 1) PARTECIPATE

continua

Fine
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3 MODIFICA PROFILAZIONE

3.1 PREMESSA

Il seguente documento si propone come strumento guida per gli utenti che vogliano modificare
alcune informazioni gia inserite nel servizio regionale.
Per la modifica dei campi non modificabili on-line contattare il call-center.

3.2 Funzionalita

Questa modifica del profilo permette una serie di funzionalita:

Modifica dei dati

Permette la modifica dei dati inseriti in tutte le schede di profilazione

Es: natura giuridica codice ateco dimensione
Sedi (sede legale e sede operativa) soggetti (rappresentante legale)

Refresh dei dati da banche dati certificate

Ed esempio Parix / camera di commercio

3.3 Profilazione

Al termine della modifica bisogna rieseguire I'invio elettronico per convalidare la profilazione.

Nota importante:

Finché non si conferma la profilazione con l'invio elettronico e conseguente “Validazione” del
profilo, il sistema blocca alcune funzionalita come la presentazione di nuovi progetti o la
rendicontazione.

Come appare la videata se non si & ancora effettuato I'invio elettronico:
ELENCO SOGGETTO RICHIEDENTE

Elenco soggetto richiedente selezionato

D SOGGETTO RICHIEDENTE PARTITA IVA CODICE FISCALE STATO AZIONE

In modifica !&
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3.4 La modifica del profilo

Approfondiamo di seguito piu nel dettaglio, come avviene la modifica del profilo, in particolare
quali sono i campi che contraddistinguono le singole sezioni e le
informazioni che vengono richieste al soggetto.

Accedere a “Finanziamenti On-line”.

Il sistema visualizza a destra del soggetto una icona a forma di martello.
(vedi immagine qui sotto)

cliccare sull'icona.
ELENCO SOGGETTO RICHIEDENTE
Elenco sopgetto richiedente selezionato

D SOGGETTO RICHIEDENTE PARTITA VA CODICE FISCALE STATO AZION

228 Validato e 5

Viene visualizzata una finestra per richiedere la conferma della modifica.
Cliccare sul tasto OK

SOGGETTO RICHIEDENTE PARTITA IVA CODICE FISCALE STATO ATZIONI

Validato @ {%

Messaggio dalla pagina Web

? Sei sicuro di volere riesequire la profilazione delloperatore?
e

[ K H £nnulla ]

Viene visualizzata la finestra iniziale di modifica del profilo:
nota: il sistema vi permette di modificare solo alcuni campi.
(per gli altri, contattare il Call-Center)
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MODIFICA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE

Denominazione *
Partita iva
Codice fiscale

Email *

Telefono *

continua

* Dati obbligatori

Per poter proseguire alla compilazione dei dati, occorre cliccare sulla voce “Continua”.
Viene visualizzata una finestra di conferma della modifica (immagine qui sotto).
Cliccare su OK

Messaggio dalla pagina Weh

L] E 1l profilo operatore & ora aggiornabile, Esequire le correzioni necessarie & provvedere al invio elettronico per poter procedere con le altre attivita
LB

Il sistema vi riporta alla pagina dove appare il nome del soggetto. A destra viene visualizzato nella
colonna ‘stato’ la dicitura “In modifica”. Da questo momento possiamo procedere alla modifica
della profilazione cliccando sul nome del soggetto che appare sottolineato
(qui sotto I'immagine)
Elenco soggetto richiedente
ELENCO SOGGETTO RICHIEDENTE
Blenco soggetto richiedente selezionato
iy SOGGETTO RICHIEDENTE PARTITA IVA CODICE FISCALE STATO ATZIONI

In modifica ﬁ

Il sistema GeFO vi porta alle schede di modifica dei dati di profilazione.

| dati contraddistinti dall’ asterisco rosso costituiscono campi obbligatori, altri campi si compilano
invece tramite I’ utilizzo dell'icona rappresentata da una lente di ingrandimento.

Eseguire le stesse operazioni che avete fatto in fase di profilazione. La differenza & che non tutti i
campi sono modificabili. Per i campi non modificabili, se c’e la necessita di modificarli, contattare il
Call-Center. (qui sotto una immagine di esempio)
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etto richiedente b Profilo soggetto richiedente

MODIFICA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE (ID: )
A) DATI GEMERALI B} DATI SOGGETTC RICHIEDENTE C) ELENCC SEDI D) ELENCC SOGGETTI E) INVIO ELETTRONICO
Id

Denominazione
Partita fva
Codice fiscale

Email *

Telefono *

continua

* Dati obbligotori

Alcune informazioni per le schede di profilazione
- Sede legale e operativa
- Soggetti: legale rappresentante, con potere di firma etc...

Modifica sede legale od operativa (immagine qui sotto)
Il sistema permette le seguenti operazioni:
- cambiare sede legale

cliccare su apposita icona ¥l. La sede viene modificata automaticamente in “vecchia sede
legale” e permette I'inserimento di una nuova sede legale.

- cancellare sede operativa
cliccare sull'icona ‘cestino’
solo se appare I'icona ‘cestino’ e possibile cancellare la sede operativa. Il sistema
permette sempre di inserire una nuova sede operativa.

Elenco soggetto richiedente b Profilo soggetto richiedente

VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE (ID: )

A) DATI GENERALI B} DATI SOGGETTC RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCC SOGGETTI E} INVIQ ELETTROMICO

Elence delle sedi del sopgettoe richiedente

Inserisci una nuova sede

1] SEDE TIPOLOGIA AZIONI
Vecchia Sede legale e
L ] Sede operativa
5 Sede operativa ﬁ
— | Sede legale

Sede operativa

Record totali: 5 - Pagina 1/1 /]

continua
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Modifica Soggetti: legale rappresentante, con potere di firma etc...
(immagine qui sotto)

Si possono effettuare le seguenti operazioni:

cambiare il legale rappresentante
cliccare su apposita icona .

il sistema visualizza finestra per inserire il periodo (data inizio e data fine) di esercizio del

legale rappresentante. Quest'ultimo viene indicato automaticamente come “legale
rappresentante precedente”

Procedere a inserire il nuovo rappresentante legale.

VISUALIZZA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE (ID: )
A) DATI GEMERALI B) DATI SOGGETTC RICHIEDENTE C) ELENCO SEDI D) ELENCO SOGGETTI E) INVIO ELETTRONICO

Indicare il rappresentante legale e gli eventuali soggetti con potere di firma del soggetto richiedente

Inserisci un nuovo soggetio
1] CODICE FISCALE COGNOME NOME RUOLO AZIOHI
Soggetto con potere di firma
- | [ _ Rappresentante legale
Record totali: 2 - Pagina 1/1

Al termine delle modifiche, procedere al re-invio del profilo.
Come da figura qui sotto.

Elenco soggetto richiedente b Profilo soggetto richiedente

MODIFICA IL PROFILO DEL SOGGETTO RICHIEDENTE (ID: )
A) DAT| GENERALI B) DATI SOGGETTC RICHIEDENTE

C) ELENCO SEDI [ ELENCO SDGGETTI E) INVIO ELETTRONICO

Messapgio dalla pagina Web

ATTENZIONE: con {Tmio elettronico non sara’ piu° possibild

_— 1 L'invio elettronico & avvenuto con successo,
Invio * L)
O Continuo senza inviare elettronicamente -
Ok
& Invio elettronicamente i dati
Attendere._
* Dgti abbligatori

Il sistema vi riporta alle finestra iniziale, con I'elenco dei soggetti, dove a destra apparira nella
colonna ‘stato’ la dicitura “validato”.

Significa che il sistema ha confermato le operazioni di modifica del profilo.
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