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1. Introduzione

1.1. Obiettivo e campo di applicazione

Il presente manuale di supporto all’utilizzo di Sintel per stazioni appaltanti e descrive la creazione del modello di
procedura e il lancio della gara monolotto.

1.2. Riferimenti

Tutti i documenti cui questo manuale rimanda sono disponibili per la consultazione sul sito internet di ARIA, nella

sezione Home > Bandi e Convenzioni > E-procurement > Strumenti di Supporto > Guide e manuali

1.3. Versioni

Versione SINTEL utilizzata per la stesura del manuale: R5.40.3.4.

Versione IDPC utilizzata per la stesura del manuale: 10.9.00.
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2. Il processo di Creazione e Lancio di una procedura di gara
(monolotto)

La procedura di gara svolta con la piattaforma Sintel prevede la sequenza delle successive fasi:

1. Creazione del Modello di procedura, di cui al successivo capitolo 0O;
2. Lancio del Modello di procedura, di cui al successivo capitolo 4;
3. Gestione della procedura (di cui al manuale “M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura”).

Il “Modello della procedura” puo essere definito come un “Contenitore generico di informazioni di carattere generale”
inerenti ad una tipologia di procedura di gara, che puo essere utilizzato per avviare in Sintel ogni gara che presenta le
medesime caratteristiche.

Utilizzando Sintel non e necessario creare un “Modello della procedura” per ogni procedura di acquisto da svolgere. |
modelli sono infatti pensati per essere riutilizzati adattando le caratteristiche alla procedura che si sta svolgendo.

I modello della procedura puo essere “Pubblico” oppure “Privato”, come descritto anche al successivo paragrafo 3.5

° Pubblico: il modello che si sta creando viene condiviso con gli altri impiegati della stazione appaltante, che possono
visualizzarlo, copiarlo e lanciarlo;

° Privato: selezionando questa opzione gli altri impiegati della Stazione Appaltante non potranno visualizzare il
modello che si sta creando.

L'utenza Master della stazione appaltante ha la visibilita di tutti i modelli creati dai suoi impiegati.

3. Creazione del modello di procedura

Selezionando il tab “Procedure”, nella barra superiore del menu principale, e il link “Modello della Procedura”, nel
menu di sinistra, si accede alla pagina di ricerca e creazione dei modelli di procedura.

La pagina presenta i seguenti filtri di ricerca:

- Nome Modello

- Autore

- Stato

- Tipologia di procedura

- Criterio di aggiudicazione

con i quali e possibile, attraverso differenti criteri, cercare i modelli precedentemente creati, visualizzarne le
informazioni ed eventualmente lanciarli.
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Nel caso in cui siintenda invece creare un nuovo modello di procedura, & presente, a fondo pagina, 'apposito link “Crea”

che rimanda al percorso guidato per la creazione di un modello (v. Figura seguente).

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE
<} Utente: Paolina 1 - Impiegato

BUDGET ~PROCEDURE  ANACL.190

| & Vedi il mio profilo | [73] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA

Amministrazione

Modello della procedura e

MNatifiche Nome Maodello Autore Stato

Libreria Documentale | [Tutive & [Tutiie ™
Tipologia di procedura Criterio di aggiudicazione
Tuttife V] Tuttile

TROVA

| 6 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati € relativi af criteri di aggiudicazione ¢ alle tipologie di procedura.

[F] crea [E] crearistretta

Figura 1

A fondo pagina ¢ visibile anche il link che consente di creare un modello di procedura Ristretta e per il quale si rimanda
al manuale M-2SNTL-1SA-03 Configurazione e Lancio della procedura Ristretta_40

Una volta eseguita la ricerca, nel riquadro sottostante verranno elencati tutti i modelli rispondenti alla ricerca impostata.

Nel campo CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE eé riportata I'abbreviazione MP, nel caso il modello si riferisca ad un criterio di

offerta “Criterio del Minor Prezzo” oppure OEPV, nel caso il modello si riferisca ad un criterio di offerta “Criterio
dell’Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa”.

L’abbreviazione MP/OEPYV, si riferisce a modelli obsoleti (lanciati in precedenti versioni applicative), non piu utilizzabili,
e fa riferimento a modelli (multilotto) composti da lotti non omogenei (sia MP sia OEPV). (v. Figura seguente).
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UTENTI

e ARIA

ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE

17} Utente: Paolina 1 - Impiegato

MENU

Amministrazione

BUDGET

4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA

RICERCA MODELLO

Modello della procedura

Notifiche

Libreria Documentale

Nome Modello

Tipologia di procedura
Tuttife

PROCEDURE ~ ANAC L.190

Autore

Tuttife ~
Criterio di aggiudicazione

Tuttife

Classificazione: dominio pubblico

| 3 Vedi il mio profilo | [Z3] Comunicazioni(0)

Stato
Tuttife ~

TROVA

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura.

trea [

Criteri di ricerca:

Nome Madello:
Autore: Tuttife
Stato: Tutti/e

Crea Ristretta

multi

Tipologia di procedura: Multilotto

Criterio di aggiudicazione: Tutti/e

Lista dei Modelli:

D NOME MODELLO AUTORE
39260977 SDA_AS_MULTI_R38 1')“”"“
Packina

38915147 mod_casoA_MULTINSE_pregr 2
supsagz1 Modello procedura Negoziata Packina

CB/Multilotto_Migrazione Quartz_test 1.11 1
Modello Aperta Multilotto - Potenziamento Packina

S2B27T28 3 sarto step - Verifica della firma 1
Modello A5 Multilotto - Beni e senvid generici - Paclina

BT g 33517410 1

STATO TIPOLOGIA PROCEDURA CRITERIO AZION
AGGIUDICAZIONE

Rimuori

Completats  Sistema Dinamica di Acquisizione - Appalto specifico (Multilotto)  OEPY E: e
Anteprima

Completaty  Procedura nesoziata senza previa pubblicazione di un bando di . 38 Rimuovi
OMPIEtalo  oara/Procedura negoziata senza previa indizione di gara (Multilotta) Anteprima

Rimuori

Completats  Procedura negoziata con previa indizione di gara (Multilatto) OEPY E: e
Anteprima

Rimuovi

Completato  Procedura Aperta (Multilotto) MP/OEPY ] :
Anteprima

Rimuori

Completato  Sistema Dinamico di Acquisiione - Appalto specifico (Multilatta)  MP B Rinuo

Figura 2

Anteprima

Il percorso guidato di creazione del modello & composto da sei step, come meglio descritto nel seguito del presente

documento e illustrato nella Figura seguente:

oA WN R

Nome e tipologia

Requisiti amministrativi

Criteri di aggiudicazione

Gestione offerte

Visibilita informazioni

Riepilogo
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~PROCEDURE  ANAC L.190
1%} Utente: Paolina 1 - Impicgate | § Vedi il mio profilo | [Z3] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > NOME E TIPOLOGIA

Amministrazione
~Modello della procedura

Notifiche
2 2 'R BN ')
Libreria Documentale o (2) (3 (3 (5) (6)
(2) 3) @) 5 6)
NOME E REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIEILITA RIEPILOGO
TIPOLOGIA  AMMNSTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Nome modello *

La procedura & un accorde quadro?
(O, & un accordo quadro (Fase I)

(O, & un appalto specifica (Fase ll)

@ No

Tipologia della procedura
Procedura Ristretta @)
® Procedura negosiata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Procedura negogiata senza previa indizione di gara @)
O Procedura negodiata con previa indizione di gara (@)
O Procedura Aperta (7]
O Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutiva ()
O Sistema Dinamico di Acquisidone - Appalto specifica ()
O affidamenta diretto (@
O Affidamento diretto previa richiesta di preventivi @)
O Manifestazione diinteresse

O Indagine di mercato

Modalita della trattativa
O Rialzo

® Ribasso

campi obbligatori (%)

INDIETRO SALVA AHNNULLA AVANTI

Figura 3

In fondo ad ogni pagina del percorso guidato di creazione sono visibili 4 pulsanti di navigazione:

e INDIETRO: (non cliccabile nel primo step) consente di tornare alla pagina precedente;

e SALVA: consente di salvare i dati inseriti fino a quel momento in modo da riprendere la compilazione in una
successiva sessione di lavoro;

e ANNULLA: consente di uscire dal percorso guidato senza memorizzare i dati inseriti dall’ultimo “Salva”
effettuato; se non & mai stato fatto un “Salva”, allora tutti i dati inseriti saranno annullati

e  AVANTI: permette il passaggio allo step successivo.

| dati inseriti nel percorso di creazione del modello non saranno consolidati in base dati fino a quando I'utente non avra
concluso la compilazione o utilizzato il tasto “Salva”.
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3.1. Step 1: Nome e tipologia

In questa sezione & possibile:

e Impostare il nome del modello (informazione obbligatoria). Il nome dovra essere il piu descrittivo possibile, in

modo tale da facilitare la successiva ricerca e riutilizzo del modello.

e Impostare se la procedura & un accordo quadro; I'’Accordo Quadro (ai sensi dell’art. 54 del D.Lgs.50/2016) &
una funzionalita che modifica il comportamento della procedura di gara, consentendo, durante
I’aggiudicazione provvisoria, anche la selezione di pit di un fornitore aggiudicatario. In questo step di creazione

del modello & possibile attivare la funzionalita tramite lo specifico radio-button.

In base alla scelta che verra fatta nella sezione “La procedura € un accordo quadro?” i radio-button nella sezione
“Tipologia della procedura” saranno o meno selezionabili in modo da guidare I'utente nella corretta selezione.

e Impostare la tipologia della procedura scegliendo tra le seguenti:

v

La tipologia “Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Procedura negoziata
senza previa indizione di gara” (ai sensi degli artt. 36, comma 2 lett. b) e c), 63 e 125, D.Lgs 50/2016) & una
procedura che prevede I'invito degli operatori economici da parte della stazione appaltante in fase di lancio

(vedere paragrafo 4.3.8 relativo alla selezione dei fornitori).

Le tipologie “Procedura negoziata con previa indizione di gara” (ai sensi dell’art. 124 del Dlgs 50/2016) e

“Aperta” (ai sensi dell’art. 60 del DIgs 50/2016) sono gare che prevedono la possibilita, per qualsiasi
operatore economico, di partecipare sottoponendo un’offerta.

Le tipologie “Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutivo” e “Sistema Dinamico di Acquisizione -

Appalto specifico” (ai sensi dell’art. 55 del Dlgs 50/2016) sono collegate tra loro: non & infatti possibile
creare un Appalto specifico, se non & precedentemente stato creato un Bando Istitutivo.

La tipologia “Affidamento diretto” (ai sensi dell’art. 36 D.Lgs 50/2016) & anch’essa una procedura che

prevede la possibilita per la Stazione Appaltante di invitare un solo Operatore Economico.

La tipologia “Affidamento diretto previa richiesta di preventivi”, & una procedura simile all’affidamento

diretto, in quanto regolata dall’art. 36 D.Lgs 50/2016, ma differisce per alcuni aspetti. Essa permette I'invito
di uno o pil operatori economici, & previsto un percorso di valutazione/aggiudicazione. La stazione
appaltante, inoltre, ha la possibilita di configurare diverse buste di offerta, e di utilizzare come tipologia di
offerta anche la procedura unitaria.

Le tipologie di “Manifestazione di interesse” e “Indagine di mercato” sono strumenti atti alla consultazione

del mercato. Per queste tipologie infatti & possibile I'invito da parte della Stazione Appaltante di alcuni
Operatori Economici anche se I'effettiva partecipazione e aperta a tutti. Inoltre, sempre per queste
tipologie, non & previsto il percorso di valutazione/aggiudicazione. La Stazione Appaltante ha la piena
visibilita delle offerte inviate dagli Operatori Economici senza dover chiudere la fase di pubblicazione.

La tipologia di procedura “Ristretta” non sara selezionabile.
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e Impostare la modalita della trattativa: scelta non prevista per le procedure “Sistema Dinamico di Acquisizione
- Bando istitutivo”, “Affidamento diretto”, “Affidamento diretto previa richiesta di preventivo”,
“Manifestazione di interesse” e “Indagine di mercato”.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190
1 Utente: Paolina 1 - Impiegato | 1% Vedi il mio profila | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > NOME E TIPOLOGIA

Amministrazione

~ Modello della procedura
Notifiche

Uivess Socumentle () @ © @ ® :
HOME E REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEFILOGO
TIPOLOGIA AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Nome modello *

La procedura & un accordo quadro? ()
s, & un accordo quadro (Fase I)

s, & un appalto specifica (Fase Il

®No

Tipologia della procedura
Procedura Ristretta ()
® Pracedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Pracedura negoziata senza previa indizione di gara ()
O Procedura negoziata con previa indizione di gara (7]
O Procedura Aperta @
O Sistema Dinamico di Acquisizione - Bando istitutivo @)
O Ssistema Dinamico di Acquisidone - Appalto specifico @)
O affidamento diretto @
O Affidamenta diretto previa richiesta di preventivi ()
© Manifestazione di interesse

O Indagine di mercato

Modalita della trattativa
O Riatzo

@ Ribasso

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA AHNNULLA AVANTI

Figura 4

Premendo il pulsante AVANTI comparira una pagina di conferma come da immagine seguente.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190
17 Utente: Paolina 1 - Impiegato | 3 Vedi il mio profilo | [Z3] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > NOME E TIPOLOGIA

Amministrazione
~ Modello della procedura

Loreri Documentate (1) @) ©) @ ) @)
g NS NS NS ey
NOME E REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
TIPOLOGIA AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

| 0 Attenzione, procedendo non sara pill possibile modificare i dati impostati nello step 1. Clicca OK per confermare o ANNULLA per apportare modifiche.

AHNULLA OK

L'utente € avvisato da un alert informativo che, se si decide di procedere, le scelte impostate allo step “1-NOME E
TIPOLOGIA” non saranno piu modificabili; utilizzando il pulsante ANNULLA si potranno modificare le impostazioni
appena selezionate, mentre utilizzando il pulsante OK si procedera nella creazione del modello, passando allo step “2 —

REQUISITI AMMINISTRATIVI”.

3.2.  Step 2: REQUISITI AMMINISTRATIVI

Inizialmente, in questa sezione ¢ visibile esclusivamente un messaggio informativo (vedi figura successiva), ma
I'inserimento di requisiti amministrativi (pre-configurati o meno) & necessario per poter proseguire con la creazione del
modello. | requisiti pre-configurati sono quelli gia messi a disposizione dal sistema (attivabili mediante il tasto funzionale
“AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI”), ma & possibile anche inserire manualmente altri requisiti, attivando il tasto
funzionale “AGGIUNGI”.

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~BUDGET PROCEDURE  ANAC L.190
1] Utente: Paclina 1 - Impiegato | {3 Vedi il mio profilo | [73] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI

Amministrazione
~ Modello della procedura

Notifiche
N N 2 2N
Libreria Documentale o \ ) \ ) { ) ( )
\3) =) \5) \8)
EQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZION|

Requisiti amministrativi *

In questa pagina & necessario configurare i requisiti richiesti agli operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuovi requisiti possono essere inseriti con la funzionalita

“Aggiungi", oppure "Aggiungi requisiti pre-configurati®.

AGGIUNGI AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

campi obbligatori (*)

INDIETRO |  SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 5

La figura sopra riportata si riferisce ad una procedura Aperta.

In caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo, sono visualizzati di default i requisiti “Domanda di
ammissione” e “Dichiarazione offerta indicativa”.
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In caso di Indagine di mercato, Manifestazione di interesse Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta
di preventivi, & visualizzato di default il requisito “Dichiarazione di accettazione termini e condizioni” e il pulsante

“AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI” non & presente.

3.2.1 Aggiunta di requisiti pre-configurati

Utilizzando il pulsante “AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI” si accede ad una schermata contenente una serie
di requisiti di partecipazione gia compilati, che possono essere utilizzati per la procedura che si intende creare. Col
pulsante “AGGIUNGI | REQUISITI” si inseriscono tali requisiti nella tabella “Requisiti amministrativi”, e dopo averli

aggiunti, tali requisiti potranno essere tutti modificati.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190
ﬁ Utente: Paolina 1 - Impiegato | ﬁ Vedi il mio profilo | [Z3 Comunicazioni{0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI
Amministrazione
~Modello della procedura
Notifiche

Libreria Documentale Requisiti amministrativi pre-configurati

In questa pagina é necessario configurare i requisiti richiesti agli operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuovi requisiti possono essere inseriti con la funzionalita

“Aggiungi”, oppure "Aggiungi requisiti pre-configurati”.

BUSTA AMMINISTRATIVA

o Nowe DESCRIZIONE TIPOLOGIA  FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA
RISPOSTA
Dichiarazione di Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativi allegati e Vincolato a [Dichiaro di accettare termini e
accettazione termini e L L e B risposta - A
b tutti i termini e le condizieni ivi previste. . condizioni]
condizion singola
Si prega di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara. |
- documenti dovranno essere allegati in un'unica cartella .zip fo equivalente) & firmati digitalmente, se
= == stabilito dalla e e [ oy T (e e e e =t
digitalmente.
Modulo di Si prega di imare il modulo di dichiarazione sostitutiva di certificazione debitamente compilato e
i 3 dii Libero Allegato
autocertificazone firmato digitalmente.
T — i prega di allegare copia della garania fideiussoria emessa con riferimento alla presente procedura |1 .
di gara, nel rispetto delle prescrizioni previste dalla documentazione di gara.
Dichiarazione di In caso di subappalto, allegare la relativa documentazione richiesta dai documenti di gara. |
O documenti, se non di stabilte dalla do iane di gara, devranno essere firmati Libera Allegato
subappalto oc
digitalmente.
Fatturato degl ultimi tre 5 Brega di inserire nel campo di testo messe a disposizione da Sintel il fatturato complessivo degl
O R = ultimi tre anni, usando il formato che segue: “Anna 2000: 100000 Eur; anno 2001: 120000 Eur; anno  Libero Testo
2002: 110000 Eur.
Patto di integrita’ in Il concorrente dichiara di accettare il Patto di Intearita’in materia di contratti pubblici regionali s Vincolato a [Dichiaro di accettare il Patto di
[ materia di contratti sensi dells DGR X1/1751 del 15 glugno 2019, e visionabile anche sul sito internet vwwariaspa.it alls  risposta - Integrita’ in materia di contratti
pubblici regionali sedone “Societa’ trasparente/ Dispasizion generali/Att general” singola pubblici regional]
O Daragan N Rente . Si brega di dichiarare la forma di partecipazione alla gara scegliendo tra le opdoni proposte (in forma oo ? [Consorzio, GEIE,In forma singola,KTI
L P singola; RTI costituendo; RTI costituito; GEIE; Consorzio). = costituendo,RT costituito]
partecipa alla gara singola
In caso di partecipazone alla gara sotto forma di RTI / Consarzio / GEIE, si richiede di caricare tutti i
Documenti richiestiin  documenti individuati negl att di gara. Se 51 partecipa alla gara in forma singola, si richiede di
[] | coso dipartecipszione | sllegare un documents che lo dichiar, Laddoe sa necessario alegare pi of un fle, sllegar n Libere Alegato
come RTI / GEIE / ununica cartella .ap (o equivalente]. | singoli documenti, se non diversamente stabilito dalla €
Consorzio documentazione di gara, dovranno essere firmati digitalmente. La cartela p non dows’ essere
firmata digitalmente.
Si richiede di allegare due referenze bancarie firmate digitalmente, come indicato nella
0] Referenze bancarie documentaziane i gara. Laddave sia necessario allegare piu’ di un file, allegarl in un'unica cartela |, e
e I singati d t, se non stabilito dalla di gara,
dovranno essere firmati digitalmente. La cartella .zip non dovra’ essere firmata digitalmente.
O Contributo Anac Si richiede di allegare copia della ricevuta di awenuto pagamento del contributo versato alltANAC, Alegato

con riferimento alla presente procedura di gara. La ricevuta dowa' essere firmata digitalmente.

Si prega di allegare dichiarazione sostitutiva di certificazione in merito al possessa dei requisiti di
[J Dichiarazione sostitutiva  partecipazione alle gare d'appalto [ex. Art. 38, D.Lgs 163/2006). Il documento dovra’ essere firmato  Libera Allegato
digitalmente.

Se il concorrente intende ricorrere allistituto dellawalimento, si prega di allegare in questo campo
twtta la documentazione necessaria, come indicato nella documentazione di gara. Laddove sia
necessario allegare piu’ di un file, allegarl in un'unica cartella .zip (o equivalente). | singoli

0O Awalimento document, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dovranne essere firmati Libera Allegato
digitalmente, La cartella .zip non dovra essere firmata digitalmente. Se il concorrente non intende
ricorrere a questo istituto si prega di allegare una dichiarazione in tal senso.
{1 - fino a Eur 258.000,1l - fino a Eur
Classificazione per fasce . . . Vincolato a 516000, - bis - fino a Eur
O] diimport en Are 61, o 4 Zh%,;;éand| selezionare la propria classificazione per fasce di importi ex. Art. 61, c. 4 del D.PR. B . 1,500,000 - fino  Eor
del D.PR. 207/2010 - singola 1,033,000,V - fino a Eur 2.582,000,
- fino a Eur 5.1...]
§i prega di allegare copia della certificazione SOA secondo quanto richiesto e precisato nella
ertificazione ocumentazione di gara. Il documento dovra’ essere firmato digitalmente, salvo quanto diversamente | Libera egato
Certificazione SOA d ione di it d d fi digital v dh Libs Al
previsto dalla documentazione di gara.
. Si prega di allegare copia della certificazione di qualita’ UNI EN ISO 9001:2008, secondo quanto
] g;n’f_g;;;‘””e UNIENISO | Liects e precisato nella documentazione di gara. Il documento dowa' essere firmato digitalmente,  Libero Allegato
B salvo quanto d previsto dalla ione di gara,
Dichiarazione offerta Dichiaro la capacita di fornire tutti o parte dei prodotti aggetto del Sistema Dinamico di Vincelato a
e acquisizione, nel rispetto di caratteristiche tecniche minime ed eventuali livell di servizio minimi risposta - [Confermal
indicati nel Capitolato e negli eventuali documenti complementari. singola
Domanda di ammissione  Allegare la domanda di ammissione al Sistema Dinamico di Acquisizione. Libera Allegato

Si prega di allegare la dichiarazione attestante la tracciabilita’ finanziaria secondo quanto richiesto
precisato nella documentazione di gara. Il documento dovra’ essere firmato digitalmente, salvo Libero Allegato
quanto diversamente previsto dalla documentazione di gara.

Tracciabilita’ flussi
finanziari

ANNULLA | AGGIUNGI | REQUISITI

Figura 6
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UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  BUDGET = PROCEDURE  ANAC L.190
1] Utente: Paclina 1 - Impiegato | 3 Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI
Amministrazione
~ Modello della procedura
Notifiche

2 o) N
Libreria Documentale { ) { ) { ] ( ]
3) \4) \5) &)
REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIEILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Requisiti amministrativi *

BUSTA AMMINISTRATIVA

ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA FORMATO OPZIONI DI AZIONE
RISPOSTA RISPOSTA
5 Dichiarazione di | ¢ corrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, 1 relativi allegati | "N01ato [Dichiaro di Rimuovi
accettazione termini e . P i risposta - accettare termini .
. e tutt i termini e le condizioni ivi previste. . P Modifica
condizoni singola condigoni]
Si preea di allezare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara. | _—
o .. .. .. documenti dovranno essere allegati in un'unica cartella .7ip (o equivalente) e firmati . . imuovi
| Requisiti amministrativi | ts2imante, se non div stabilito dalla doct jone di gara. La cartella .zip non | LPSTO Allegato Modifica

dovra’ essere firmata digitalmente.

AGGIUNGI AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI |

Figura 7

I requisiti amministrativi pre-configurati non saranno selezionabili per le tipologie di “Affidamento diretto”,
“Affidamento diretto previa richiesta di preventivi”, “Manifestazione di interesse” e “Indagine di mercato”

3.2.2 Aggiunta di requisiti specifici

Tramite il pulsante “AGGIUNGI” e possibile creare manualmente dei requisiti.
La pagina di creazione dei requisiti risulta suddivisa nelle seguenti sottosezioni:

e La sezione “Definizione requisito”, dove indicare obbligatoriamente il nome del requisito che si sta creando e
facoltativamente una eventuale descrizione dello stesso.

e Lasezione “Tipologia di requisito”, impostata di default in “Amministrativo” e non modificabile

e Lasezione “Tipologia di risposta attesa”, che puo essere di tre tipi (v. Figura seguente)

Tipologia di risposta attesa

|vinco|ato arisposta singola E| SELEZIOMA RISPOSTA

libero
vincolato a risposta singola
vincolato a risposta multipla |

Figura 8

Scegliendo di impostare come tipologia di risposta attesa “libero” viene attivato un requisito in cui I'operatore
economico potra inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto selezionato dall’Ente

nel successivo campo “Formato della risposta”.
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Se viene selezionata la tipologia “vincolato a risposta singola” € possibile, tramite I'immissione di un valore nel
campo “Configura opzione di risposta” della successiva sezione “Impostazioni opzioni ed eventuali pesi”, creare un
set di valori. Tali valori saranno selezionabili, tramite radio button, in fase di sottomissione delle offerte da parte

dell’operatore economico.

Il requisito “vincolato a risposta multipla” consente I'inserimento di un set di valori che potranno poi essere

selezionati (anche piu di uno) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.

Per la sola combinazione “Tipologia di risposta attesa = Libero” e “Formato della Risposta = Allegato”, si hanno a

disposizione 2 opzioni aggiuntive:
e Obbligatorieta
e  Verifiche automatiche

Obbligatorieta: € possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta avviene
tramite radio-button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente). | requisiti, la cui
risposta NON sia obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente essere ignorati in fase di

invio offerta.
La risposta a questo requisita & obblizatoria per tutt i fornitor? 5 ® Na O

Figura 9

Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico: € possibile scegliere se attivare o meno
2 tipi di controlli, che saranno poi effettuati in fase di Invio offerta (Step 1 — Busta Amministrativa) per quello

specifico documento (v. Figura precedente):

e Firma digitale: |a scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti, € posizionata su

“Non previsto”

e Marca temporale: la scelta di default, sia per i requisiti pre-configurati che per i nuovi requisiti, € posizionata

su “Non previsto”

Saranno restituiti degli alert, e delle icone con relativi tooltip, in fase di caricamento documenti nel percorso di Invio
offerta: ad esempio il controllo non superato avra come riscontro sempre un Esito negativo NON bloccante, sia per

la Firma che per la Marca, anche se impostate su “Attivati” entrambe le verifiche.
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Verifiche automatiche richieste sul file allegato dall'operatore economico

| . Attenzione: le verifiche automatiche effettuate da Sintel non sono vincolanti per l'invio del documento alla stazione appaltante, l'operatore economico pud inviare un
.

file anche in assenza di firma digitale o marca temporale, sia che il controllo sia attivato o meno). Se il controllo & attivato, Sintel effettuera le verifiche richieste, mostrando
all'operatore economico opportuni avisi.

TIPO DI VERIFICA AUTOMATICA ATTIVATO NON PREVISTO
Firma digitale: il documento deve essere firmato con firma digitale valida (formato CAdES-BES ed algoritmo di firma SHA-256) O ®
Marca temporale: il documento deve essere marcato temporalmente {con marca temporale di tipo ‘attached)) C @
Figura 10

La Marca Temporale € un servizio offerto da un Certificatore Accreditato, che permette di associare data e ora
certe e legalmente valide ad un documento informatico, consentendo quindi di associare una validazione
temporale opponibile a terzi. Il servizio di Marcatura Temporale puo essere utilizzato sia su file non firmati
digitalmente, garantendone una collocazione temporale certa e legalmente valida, sia su documenti informatici
sui quali e stata apposta Firma Digitale: in tal caso la Marca Temporale attestera il preciso momento temporale
in cui il documento e stato creato, trasmesso o archiviato. In merito si rimanda al documento relativo alle
“MODALITA TECNICHE DI UTILIZZO”

Se e stata selezionata la tipologia di risposta “Vincolato a risposta singola” sara presente inoltre il campo “Imposta
come opzione predefinita” (v. Figura seguente). L’opzione di risposta selezionata come predefinita identifica quella
risposta che viene presentata all’'operatore economico di default al momento dell’accesso alla relativa sezione del

percorso “Invia offerta”, prima che questi effettui la propria scelta.

Tipologia di risposta attesa

|-.rircclain a risposia singola ﬂ MODIFICA RISFDSTAI

Impostazioni opzioni ed eventuali pesi
Opzioni di risposta

ORDINE TESTO OPZIONE OPZIOME PREDEFINITA AZIONI
Configura opzione di risposta

Imposta come opzicne predefinita O AGGIUNGI OPZIONI I

Figura 11

Solo dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni si abilitera il tasto “INVIA”, da selezionare al termine
della creazione del requisito. Dopo aver inserito un requisito si viene diretti sula pagina “Requisiti
Amministrativi”, dove é visibile una tabella contenente tutti i requisiti impostati (v. Figura seguente). Per ogni
requisito presente nella tabella e possibile effettuare le seguenti operazioni:

e Modifica

e Rimuovi
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Inoltre, cliccando sulle frecce, situate nella colonna “Ordine” (v. Figura seguente) e presenti solo se nella tabella ci

sono pill requisiti appartenenti alla stessa tipologia, & possibile spostare I'ordine degli requisiti e deciderne I'ordine

di visualizzazione per I'operatore economico, durante la fase di invio dell’offerta.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190

17} Utente: Paolina 1 - Impiegato

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > REQUISITI AMMINISTRATIVI

Amministrazione

~Modello della procedura
Notifiche

E = 2 ') ') N
(3) (4) (5) (&)
Libreria Documentale \3/, d} \5/, ‘ \P)
REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI
Requisiti amministrativi *
BUSTA AMMINISTRATIVA
ORDINE  NOME DESCRIZIONE

Dichiarazione di
. | accettazione termini e
condizioni

Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativi
allegati e tutti i termini e le condizioni ivi previste.

Si preea di allegare tutta la documentazione amministrativa richiesta nei documenti di gara. |

Y

| Requisiti amministrativi | documenti dowranne essere allegati in un'unica cartella .zip (o equivalente) e firmati

X q digitalmente, se non diversamente stabilito dalla documentazione di gara. La cartella .zip nan
dovra’ essere firmata digitalmente.

o Req. Amministrativo 1

campi obbligatori (*)

Figura 12

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “3-CRITERI DI AGGIUDICAZIONE”.

3.3.  Step 3: CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

TIPOLOGIA
RISPOSTA

Vincolato a
risposta
singola

Libera

Vincolato a
risposta
singola

| ¥ Vedi il mio profilo | [Z3] Comunicazioni(0)

FORMATO OPZIONI DI AZIONE
RISPOSTA
[Dichiaro di I
accettare termini o
& candizioni] Modifica
Allegat Rimuovi
= Modifica
[Risposta g Rimuavi
Risposta 1o
E,Risposta (] Modifica

AGGIUNGI AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Questa sezione permette di scegliere il criterio di aggiudicazione della procedura. Le possibili scelte sono:

Criterio del minor prezzo (ai sensi dell’art. 95 del Dlgs 50/2016), se si decide di realizzare un modello di procedura

scegliendo tale opzione, € necessario definire obbligatoriamente uno o piu requisiti di tipo “amministrativo”,

mentre facoltativa € I'impostazione di uno o piu requisiti “tecnici-eventuali” (che non consentono |’assegnazione di

un punteggio tecnico) ed “economici”. La scelta di eventuali requisiti tecnici ed economici e percorribile solo in fase

di lancio della procedura di gara.

Criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa (ai sensi dell’art. 95 del Dlgs 50/2016): qualora I'ente decida

di realizzare un modello di procedura selezionando tale opzione, dovra obbligatoriamente definire uno o piu

requisiti di tipo “amministrativo” e “tecnico” (con associato un punteggio tecnico), mentre facoltativa sara

I'impostazione di requisiti di tipo “tecnici-eventuali” ed “economici”. La scelta dei requisiti tecnici ed economici &

percorribile solo in fase di lancio della procedura di gara.
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Di default e impostata la selezione su “Criterio del minor prezzo” e se la Stazione Appaltante decide per questo criterio

sara sufficiente premere il tasto AVANTI per passare allo step successivo.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~BUDGET PROCEDURE  ANAC L.190
1] Utente: Paolina 1 - Impiegato | 3 Vedi il mio profilo | [73 Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
Amministrazione
+ Modello della procedura
Notifiche
ibrert 3 I P P
Libreria Documentale 2) o & 5) (6
REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Criteri di aggiudicazione
@® Criterio del minor prezo @)

O Criterio dellofferta economicamente pii vantaggiosa @)

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 13 - Criterio di aggiudicazione MP (procedura Aperta)

In caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo, la sezione “Criteri di aggiudicazione” non & presente ma
verra visualizzato un alert col seguente testo in grassetto “Selezionare il tasto “AVANTI”: in un Sistema Dinamico di

Acquisizione la specificazione dei criteri di aggiudicazione & possibile soltanto durante la fase di lancio degli Appalti

specifici” (vedi figura seguente).

PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

@ e o 6 6

REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Criteri di aggiudicazione

[ @ setezionare il tasto »avaTi: in un Sistema Dinamica ci Acquisizions la specificaziane di criteri G aggiudicazione & possibile saltanto durantz la fase i lancio degli Appalti specifici

campi abbligatari (*]
INDIETRO SALVA ANHULLA AYANTI

Figura 14 — Criteri di Aggiudicazione — SDA-BI

Lo step 3 si presentera allo stesso modo anche per le procedure Affidamento diretto, Affidamento diretto previa
richiesta di preventivi, Indagine di mercato e Manifestazione di interesse come da immagine di seguito riportata (con

il testo dell’alert adeguato in base alla tipologia di procedura):
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UTENTI ~ ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ~ ANACL.190

;r Utente: Paclina 1 - Impiegato | ﬁ Vedi il mio profile | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
Amministrazione
* Modello della procedura
Notifich ~ — — —
uz-rle:a%ucumenlale 2, o 4 5 6
REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO

AMMIMISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE IHFORMATZION!

| 0Se|ezmnare il tasto "AVANTI: in una Manifestazione di interesse non é prevista la selezione dei criteri di aggiudicazione |

INDIETRO |  SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 15 — Criteri di Aggiudicazione — EX-RDO

In caso lo step 3 debba essere compilato e in caso la Stazione Appaltante scelga il criterio di aggiudicazione “Offerta

economicamente pill vantaggiosa”, la pagina presenta le seguenti sezioni:

e “Criteri di aggiudicazione”, pre-impostato su “Criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa”

e “Punteggi tecnici” a sua volta composto dai seguenti radio-button:

o  “Vuoi riparametrare i punteggi tecnici?” la riparametrizzazione dei punteggi tecnici & una funzionalita
attivabile con scelta Si-No attraverso radio-button. Nel caso in cui sia stato selezionato Si, in fase di
valutazione, la stazione appaltante avra a disposizione il nuovo pulsante “Riparametrizza”, che sara visibile
solo dopo aver valutato tutte le offerte tecniche presentate dai concorrenti. Tramite questa funzionalita
sara assegnato il massimo punteggio tecnico all’operatore economico con la migliore valutazione tecnica, e
a tutti gli altri concorrenti saranno, di conseguenza, assegnati punteggi proporzionalmente inferiori al

migliore. Per ulteriori dettagli si rimanda al manuale “M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura”

o  “Vuoi rendere visibili i punteggi tecnici relativi ai requisiti tecnici?” consente, tramite radio button di
abilitare I'operatore economico, durante l'invio dell’offerta, alla visualizzazione dei punteggi tecnici
attribuiti ai requisiti tecnici vincolati. Cio implica che I'operatore economico, in fase di invio dell’offerta,

avra visibilita in Sintel del massimo punteggio tecnico attribuibile a ciascun requisito tecnico.

o  “Vuoi abilitare la visibilita della graduatoria tecnica dopo I'apertura della busta tecnica?” consente,
quando la gara e in fase di valutazione, agli operatori economici partecipanti di visualizzare la graduatoria

tecnica dopo 'apertura e la valutazione delle relative buste

o  “Vuoi attivare la commissione Giudicatrice?” se settato a Sl, consente di nominare la Commissione

giudicatrice in fase di valutazione di una procedura.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190
17} Utente: Paclina 1 - Impiegato | 3 Vedi il mio profilo | [T Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Amministrazione
~Modello della procedura
Notifiche

N D ) )
Libreria Documentale (2) (4) (5) (s)
REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIEILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Criteri di aggiudicazione
O Criterio del minor prezzo (@

® Criterio dellofferta economicamente pii vantaggiosa ()
Punteggi tecnici

Vuoi riparametrare i punteggi tecnici e
Osi
@ No

Osi
®no

Vuoi abilitare la visibilita della graduatoria tecnica dopo I'apertura della busta tecnica?

Osi
@ No

Vuoi attivare la Commissione Giudicatrice? @)
Osi
@ No

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 16 — Criterio di aggiudicazione OEPV

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “4-GESTIONE OFFERTE”.

3.4. Step 4: GESTIONE OFFERTE

Questa sezione permette di definire alcuni parametri attinenti le offerte che si desidera ricevere e la loro gestione in

piattaforma.

Per le tipologie Manifestazione di interesse e Indagine di mercato la configurazione di questo step viene oltrepassata
ed e sufficiente la pressione del pulsante AVANTI per passare allo step successivo.

Per le tipologie di gare Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, compare la sola
sezione di inclusione offerte sopra base d’asta, come da immagine sotto riportata, precompilata a Sl ed é sufficiente

premere il pulsante AVANTI per passare allo step successivo.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  AMACL.190

':f Utente: Paolina 1 - Impiegato | g Vedi il mio profilo | [3] Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > GESTIONE OFFERTE

Amministrazione

~ Hodello della procedura

Notifiche —_ - - —

Libreria Documentale (2 3) 5, 6

REQUISITI CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Includere eventuali offerte sopra la base d'asta nel calcolo della graduatoria economica ?

# 51 {le offerte saranno visibili e da valutare)
NO (le offerte saranno visibili ed escluse in automatico)

0 L'apzione "NO(le offerte saranno visibili ed escluse in automatica)”, in fase di apertura delle Buste economiche, esclude in via definitiva le offerte sopra la base d'asta pervenute (se tutte le offerte

risultano superiori alla base d'asta la procedura risultera in automatico in stato “Soppressa”)

campi obbligatori ()

INDIETRO SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 17 — Ex-RDO — Affidamento diretto

Questa pagina e suddivisa nelle seguenti sottosezioni:

e |l parametro “Gestione controllo fasi di valutazione” permette di attivare o meno la presenza di una pagina di
conferma nelle varie fasi di valutazione della gara. In caso di attivazione, la stazione appaltante visualizzera, ad ogni
passaggio da una fase alla successiva (dopo aver cliccato sui pulsanti di apertura e chiusura delle varie fasi), una
pagina di conferma dell’azione che si sta effettuando. Per ulteriori dettagli si rimanda al manuale “M-2SNTL-1SA-
04 Gestione della Procedura”

e L'opzione “Gestione Offerte offline” permette di gestire tutte le offerte che arrivano alla stazione appaltante in
modalita Offline, ovvero in formato cartaceo. Questa opzione & facoltativa ed & possibile impostarla a Sl o a NO
tramite radio-button.

e L'opzione “Includere eventuali offerte sopra la base d’asta nel calcolo della graduatoria economica?” permette
di decidere se le offerte sopra |la base d’asta saranno visibili e da valutare o visibili e da escludere in automatico. Di
default risulta selezionata I'opzione “No (le offerte saranno visibili ed escluse in automatico)” per tutte le tipologie
di gara, tranne che per la procedura Affidamento diretto, impostata di default su “Si (le offerte saranno visibili e da
valutare)” e non & modificabile.

e Se attivata, I'opzione “Inserimento offerte economiche in lettere” abilitera il campo che permette, in fase di invio
offerta economica da parte dei concorrenti, I'inserimento anche in lettere dell’offerta economica oltre che in cifre.
L’opzione non risulta abilitata di default.

e Se abilitato, il parametro “Gestione Offerte Anomale” consente di evidenziare, in fase di valutazione, eventuali
offerte che risultassero anomale. Qualora venga scelto di abilitare tale funzionalita (gia abilitata di default, ma
deselezionabile), durante la valutazione dell’anomalia delle offerte sara visibile un box informativo contenente la
soglia di anomalia calcolata automaticamente dalla piattaforma.

Manuali di supporto Piattaforma e-Procurement Regione Lombardia - Stazione Appaltante Servizio Sintel
M-2SNTL-1SA-03 Configurazione e Lancio della Procedura Monolotto
Pagina 19 di 80



o2 ARI|A ficasione: domio pubi
=il Classificazione: dominio pubblico
L o

Per le tutte le procedure con criterio di aggiudicazione del prezzo piu basso, I'art. 97 D.Lgs. 50/2016 prevede (ma solo

per quelle procedure che sono state lanciate prima del rilascio in Produzione della Release 5.36.3.2, eseguita in data

11 Settembre 2019) che il metodo di calcolo per I'individuazione delle offerte anomale avwenga mediante sorteggio. In

questo caso, se selezionata questa opzione, in fase di valutazione della procedura si attivera il pulsante atto al sorteggio

del metodo di calcolo (v. manuale “Stazione Appaltante - Gestione della procedura”). Per le procedure lanciate post

rilascio Release 5.36.3.2 e stato implementato un nuovo calcolo dell’anomalia, dipendente dal numero di offerte

ricevute.

Si ricorda inoltre che, in fase di valutazione della gara, le offerte calcolate come “anomale”, non vengono escluse

automaticamente da Sintel. Per effettuare qualsiasi operazione sulle offerte € necessario accedere al dettaglio delle

stesse ed eventualmente escluderle.

e La funzionalita “Sorteggio del campione del 10% dei fornitori”, definisce il momento in cui deve avvenire il

sorteggio di un campione del 10 % dei fornitori per la verifica dei requisiti dichiarati.

Sono disponibili tre opzioni:

v

Effettua il sorteggio su tutte le offerte presentate: la piattaforma effettua un sorteggio su tutte le offerte

pervenute;

Effettua il sorteggio sulle sole offerte ammesse in fase di valutazione della busta amministrativa: il

sorteggio sara effettuato esclusivamente sulle offerte ammesse nella fase di verifica della documentazione
amministrativa; quindi nel campione di sorteggio non saranno inclusi i concorrenti gia esclusi;

Non effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitori: I'opzione e selezionata di default ed esclude

tale fase dal processo di valutazione; dopo la valutazione delle buste amministrative, quindi, si passera
direttamente alla valutazione tecnica.

e La funzionalita “Attivare I'asta elettronica”, consente tramite radio-button |"attivazione dell’Asta Elettronica.

e Con il parametro “Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori”’ viene data alla stazione appaltante

la possibilita di valutare se un’offerta e firmata digitalmente. Le opzioni disponibili sono tre:

v

“Obbligo di apposizione della firma digitale”: selezionando questa opzione (selezionata di default) si

imposta I'obbligo per |'operatore economico di scaricare il “documento d’'offerta” generato da Sintel,
contenente tutte le informazioni sulla propria offerta, di firmarlo digitalmente e ricaricarlo in Sintel;

“Verifica della firma digitale”: selezionando questa opzione si imposta |'obbligo per I'operatore economico

di scaricare il report di offerta generato da Sintel, contenente tutte le informazioni sulla propria offerta e
di ricaricarlo in piattaforma, anche non firmato digitalmente;

“Disattiva_la verifica della firma digitale”: selezionando questa opzione invece si da la possibilita

all'operatore economico di proseguire con l'invio dell’offerta anche senza scaricare, firmare ed allegare
tale “documento d’offerta”.

e La funzionalita “Gestione Marca Temporale”, se attivata, permette di verificare |'apposizione o meno della marca

temporale in riferimento alle offerte inviate dagli operatori economici. La gestione della marca temporale &

strettamente legata alla gestione della firma digitale. Infatti & possibile attivarla solamente nel caso in cui si selezioni

come opzione di gestione della firma digitale “Verifica della firma digitale” oppure “Obbligo di apposizione della

firma digitale”. Nel caso in cui si attivi la gestione della marca temporale e come opzione di gestione della firma
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digitale “Disattiva la verifica della firma digitale” comparira un avviso dove sara indicato di scegliere un’altra opzione
per poter proseguire.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190

1% Utente: Paolina 1 - Impiegato | 53 Vedi il mio profila | [Z Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > GESTIONE OFFERTE
Amministrazione
¥ Modello della procedura

Notifiche
Y 2 ° Y )
Libreria Documentale ( ( ( (
\2) ) 5) \&)
REQUL: CRITERI DI GESTIONE VISIBILITA RIEPILOGO
AMMINISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Gestione controllo fasi di valutazione

Vuoi attivare la richiesta di conferma all’apertura/chiusura delle diverse fasi del percorso di valutazione?
O si
® No

Gestione offerte offline @

Vuoi attivare la gestione delle offerte offline?
Osi
® No

Includere eventuali offerte sopra la base d'asta nel calcolo della graduatoria economica ?

O sl {le offerte saranno visi

e da valutare)

® NO (I offerte saranno visibili ed escluse in automatico)

L'opzione "NO(le offerte saranno visibili ed escluse in automatico)’, in fase di apertura delle Buste economiche, esclude in via definitiva le offerte sopra la base d'asta pervenute (se tutte
le offerte risultano superiori alla base d'asta la procedura risultera in automatica in stato "Soppressa”)

Inserimento offerte economiche in lettere

Vuo attivare l'inserimento delle offerte economiche anche in lettere?
Osi
® No

Gestione offerte anomale @

Vuoi la gestione dell'offerta anomala?
® s
O Mo

Sorteggio del campione del 10% dei fornitori

O Effettua il sorteggio su tutte le offerte presentate
O Effettua il sortegeio sulle sole offerte ammesse in fase di valutazione della busta amministrativa

® Non effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitori

Attivare l'asta elettronica? @)

Osi
® No

Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori @
@ Obbligo di apposizione della firma digitale
O Verifica della firma digitale

O Disattiva la verifica della firma digitale
Gestione marca temporale

Vuoi la gestione della marca temporale?

[OR]
O Mo

campi obbligatori (%)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA |  AVANTI

Figura 18
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In caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo, non sono presenti le sezioni “Attivare I'asta elettronica”,
“Gestione offerte offline”, “Inserimento offerte economiche in lettere”, “Gestione offerte anomale”, “Sorteggio del
campione del 10% dei fornitori” e “Includere eventuali offerte sopra la base d’asta nel calcolo della graduatoria
economica?”

In caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Appalto Specifico, non € presente la sezione “Gestione offerte offline”

In caso di Indagine di Mercato e Manifestazione di Interesse non e presente alcuna sezione e verra visualizzato un alert
con icona informativa blu che invita a premere il pulsante AVANTI in quanto per tali tipologie non é prevista la gestione
delle offerte.

In caso di Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, non sono presenti le sezioni
“Gestione controllo fasi di valutazione”, “Gestione offerte offline”, “Inserimento offerte economiche in lettere”,
“Gestione offerte anomale”, “Sorteggio del campione del 10% dei fornitori”, “Attivare I'asta elettronica”, “Modalita
gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori”, “Gestione marca temporale”.

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “5-VISIBILITA’ INFORMAZIONI”.

3.5.  Step 5: VISIBILITA’ INFORMAZIONI

In questa sezione € possibile impostare i seguenti parametri di visibilita:

e |l parametro “Modalita di pubblicazione sul portale ARIA” consente di scegliere quali informazioni devono essere

|"

visibili sul portale Sintel www.ariaspa.it, alla voce “Motore di ricerca Bandi su Sintel” della sezione “Bando e

Convenzioni” e contiene tre opzioni di visibilita:

v" Non pubblicare la procedura sul portale ARIA: la procedura non verra pubblicata sul portale ARIA

v' Pubblica solo le informazioni di testata: saranno visibili soltanto le informazioni riguardanti la procedura ((ID

SINTEL, STAZIONE APPALTANTE, NOME PROCEDURA, TIPO, STATO, AMBITO DELLA PROCEDURA, VALORE
ECONOMICO, DATA INIZIO, DATA FINE). Selezionando tale opzione I'utente avra la possibilita di caricare in una
nuova sezione, nominata “Documentazione per atti amministrativi”, gli atti relativi alla procedura in fase di

lancio;

v' Pubblica I'intera documentazione: saranno visibili sia le informazioni riguardanti la procedura sia gli allegati

inseriti nel campo Aggiungi documentazione (nel caso si selezioni questa opzione sara obbligatorio aggiungere

almeno un allegato).
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Le tre opzioni sopra riportate sono tutte disponibili per Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un
bando di gara/Procedura negoziata senza previa indizione di gara, Indagine di mercato, Manifestazione di
interesse, Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta di preventivi.

In caso di procedura Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando Istitutivo ci sara la sola opzione “Pubblica I'intera
documentazione”

Per le altre procedure, come da immagine di seguito riportata, saranno presenti due sole opzioni: “Pubblica le sole
informazioni di testata” e “Pubblica I'intera documentazione”

e |l parametro “Visibilita informazioni per i fornitori al termine della procedura” contiene tre opzioni di visibilita

sulla graduatoria per gli operatori economici:
v si pud scegliere che i concorrenti visualizzino la classifica completa;
v' oppure scegliere che sia visualizzato solo il vincente;

v' oppure che i concorrenti non visualizzino nulla al termine della valutazione della procedura.

In caso di procedure Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando Istitutivo, Indagine di mercato, Manifestazione di
interesse, Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, la sezione ”Visibilita
informazioni per i fornitori al termine della procedura” non sara presente..

e || parametro “Condivisione modello” permette di condividere il modello che si sta creando con gli altri impiegati

appartententi alla stazione appaltante, tramite la selezione di due radio-button:

v' Pubblico: il modello che si sta creando viene condiviso con gli altri impiegati della stazione appaltante, che

possono visualizzarlo, copiarlo e lanciarlo;

v' Privato: selezionando questa opzione gli altri impiegati della Stazione Appaltante non potranno visualizzare il

modello che si sta creando.

In caso di procedure Indagine di mercato, Manifestazione di interesse, Affidamento diretto e Affidamento diretto

previa richiesta di preventivi, la sezione ”Condivisione modello” non sara presente.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190

1] Utente: Paolina 1 - Impicgato | & Vedi il mio profilo | [Z3 Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA > VISIBILITA INFORMAZIONI

Amministrazone

~ Modello della procedura

Notifiche

Libreria Documentale @) 3) (4) (&)

Ui CRITERI DI GESTIONE VISIEILTA RIEFILOGO
AMMINISTRATIVI  AGGIUDICAZIONE OFFERTE INFORMAZIONI

Modalit di pubblicazione sul portale ARIA @)

@ Pubblica solo e informazioni di testata

O Pubblica lintera documentazione

Visibilita informazioni per i fornitori al termine della procedura
@® | fornitori non vedono nulla al termine della procedura

© I fornitori vedeno solo il vincitore al termine della procedura

O I fornitort vedono la classifica completa al termine della procedura

Condivisione Modello
O Pubblico

@ privato

campi obbligatori (*)

INDIETRO |  SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 19 (procedura Aperta)

L’'utenza Master della stazione appaltante ha la visibilita di tutti i modelli creati dai suoi impiegati.

Premendo il pulsante AVANTI si passera allo step “6-RIEPILOGO”.

3.6.  Step 6: RIEPILOGO

Il riepilogo finale delle informazioni permette di verificare le scelte effettuate ed eventualmente modificare il modello
appena creato, utilizzando I'apposito pulsante “INDIETRO” per tornare agli step precedenti. In questa pagina vengono
riepilogate tutte le opzioni selezionate dall’utente “creatore del modello” durante il percorso guidato.

L'utente, dopo aver controllato quanto elaborato, potra salvare il modello con I'apposito tasto “SALVA”.

Dopo il salvataggio, la piattaforma rimanda alla pagina con il motore di ricerca dei modelli, e un messaggio informativo
in alto alla paginaindica il corretto salvataggio. Per i propri modelli creati lo stato sara “Completato” e saranno possibili,

dopo averli ricercati nella pagina “Modello di procedura”, le seguenti azioni (v. Figura seguente):
e Modifica
e Rinomina
e Copia
e  Rimuovi
e Anteprima attivando la quale sara anche possibile procedere alla stampa del modello

e Lancia (vedi capitolo successivo)
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Per i propri modelli salvati prima di arrivare allo step “6-RIEPILOGO” lo stato sara “In compilazione” e saranno possibili,

dopo averli ricercati nella pagina “Modello di procedura”, le seguenti azioni (v. Figura seguente):

e Compila (per completare la creazione del modello)
e Rinomina

e Rimuovi

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET = PROCEDURE

ANAC L.190
17} Utente: Paclina 1 - Impiegato | § Vedi il mio profilo | [23 Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministrazione
Modello della procedura [TEaTEA e
Notifiche Nome Modello Autore Stato
Libreria Documentale Tutti/e 1 [Tuttije =

Tipologia di procedura

Criterio di agiudicazione
Tuttife

~ Tuttife

TROVA

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura.

[ Crea [E] CreaRistretta
Criteri di ricerca:

Nome Modella: betta_manual
Autore: Tuttile

Stato: Tuttile

Tipologia di procedura: Tuttile

Criterio di aggiudicazione: Tutti/e

Lista dei Modelli:

D NOME MODELLO AUTORE  STATO TIPOLOGIA PROCEDURA  CRITERIO AGGIUDICAZIONE  AZIONI
39531182 Betta MANUALE Incomp_R40  Paclina 1 In Compilazione | Procedura Aperta MP B Compila 12 Rinomina 3§ Rimuovi
19531181 Betta MANUALE_R40 Paolina 1 Completata Procedura Aperta MP [ Modifica 1 Rinomina [[] Copia 3§ Rimuovi [ Anteprima [k Lancia
1
Figura 20

4. Lancio del modello di procedura (monolotto)

Selezionando il link verde “Lancia” in corrispondenza di un modello in stato Completato, si avvia il percorso di
configurazione e lancio della procedura.
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Classificazione: dominio pubblico

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~PROCEDURE  ANAC L.190
1| Utente: Paolina 1 - Impiegato | §3 Vedi il mio profilo | [Z3] Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministrazione
‘Modello della procedura FLERE LeE2dLe)
Notifiche Nome Modello Autore Stato
Libreria Documentale [Tutt/e 7] [Tutre &
Tipologia di procedura Criterio di
| Tuttire v [ Tuttize 5

TROVA

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di ageiudicazione e alle tipologie di procedura.

[E] crea [ CreaRistretta
Criteri di ricerca:

Nome Modello: Betta MANUALE_R40
Autore: Tutti/e

Stato: Tuttife

Tipologia di procedura: Tuttife

Criterio di aggiudicazione: Tuttife

Lista dei Modelli:

D NOME MODELLO AUTORE  STATO

39531181  Betta MANUALER4D  Paolina 1 Completato  Procedura Aperta

TIPOLOGIA PROCEDURA

CRITERIO AGGIUDICAZIONE
MP

Figura 21

AZIONI

[@ Modifica 1] Rinomina [E] Copia BB Rimuovi & Anteprima [ Lancia

Il percorso guidato di lancio della procedura di gara a partire da un modello € composto inizialmente da due step:

1.
2.

Validazione modello
Monolotto/Multilotto

4.1.

Nello step 1 di “Validazione modello”

modello, laddove disponibile, premendo sul link verde “Modifica”.

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE  BUDGET

] Usente: Patina 1 - Impicuata

e 4 PROCEDURE » LANCIO DELLA PROCEDURA > VALIDAZIONE

HOME E TIPOLOGIA

e v, .
Modslta el trattathe: Ribasa

REQUISITI AMMINISTRATIVI [ Moiica
BUSTA AMMINISTRATIVA

HOME DESCRIZIONE

D tazione W Concorvemn o

— T
termint & conamonl

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Criterio i apgludicasione: Criterio del minor prezze

GESTIONE OFFERTE EL

Gestione offer
Sarteggic det
Atthare Lasta letiran
Mogstts gestiane firm:

e sl afferte de fornitark Disattiva ia vert
Gestiare marca temporale: Mo

VISIBILITA INFORMAZION] El

Pubbiicasons sul portale ARCA: Sul portale ARIA verranno pubblicate solo

Iaformaziant wsiil ai fornitard ai termine dells procedura: | fomitord ron vedano mul

Condwisione modelia: Privatn

PROCEDURE  ANAC L.190

MODELLG

ichiara di accettare intogralmente la documen tasone & gare, |
& Dt § termind & e condEON b prevste

fiea deila firma digitaie

1o tasoen

e della procedura

Figura 22

Step 1: VALIDAZIONE MODELLO

e consentito modificare la configurazione impostata in fase di creazione del

| 3 Ve i mio profito | (3 Comunicazioni0)

TIPOLOGIA RSPOSTA  FORMATD  OPZIONI Df RISPOSTA.
— [Dichiaro di accotiare termind
& conatmard

| amwiia | avasm |
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L’unica sezione non modificabile & quella di “NOME E TIPOLOGIA”. Qualora si ritenesse necessario modificare uno di
questi elementi, sara necessario creare un nuovo modello con le caratteristiche desiderate.

Premendo sul link verde “Modifica” si verra indirizzati alla relativa pagina di configurazione; a titolo di esempio si riporta
la pagina di modifica della sezione “CRITERI DI AGGIUDICAZIONE”, dove sara consentito modificare la scelta

precedentemente impostata.

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190

‘Er Utente: Paolina 1 - Impiegato | ﬁ? Vedi il mio profile | [Z3 Comunicazioni{0)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > VALIDAZIONE MODELLO

Amministrazione

~Lancio della procedura

Notifiche
Libreria Documentale

0 o
NS

VALIDAZIONE MONOLOTTO /

t MULTILOTTO

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Criteri di aggiudicazione
® Criterio del minor prezo o

O Criterio dellofferta economicamente pill vantaggiosa (@)

campi obbligatori (*)

INDIETRO CONFERMA AHNULLA

Figura 23

Premendo il pulsante CONFERMA si salvano le modifiche eseguite e si torna allo step “1-VALIDAZIONE MODELLO".

Dallo step 1 di “Validazione modello” con il pulsante AVANTI si passa allo step “2-MONOLOTTO/MULTILOTTO".

4.2. Step 2: Monolotto/Multilotto

In questo step viene scelto se avviare una procedura monolotto o multilotto.

N.B.:
In questo manuale verranno trattate solo le procedure monolotto.

Per le multilotto si rimanda al manuale specifico “M-2SNTL-1SA-08 Configurazione e Lancio della Procedura Multilotto”
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANAC L.190

1 Utente: Paolina 1 - Impiegato

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > MONOLOTTO / MULTILOTTO
Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

® @
S
'VALIDAZIONE MONOLOTTO /
MODELLO MULTILOTTO

Indicare se si intende lanciare una procedura monolotto o multilotto * o

O Procedura monolotto

O Procedura multilotte

campi obbligatori (%)

Figura 24

Classificazione: dominio pubblico

| i Vedi il mio profilo | [T Comunicazioni(0)

INDIETRO ANNULLA AVANTI

Se allo step 1 di creazione del modello si € scelta come tipologia della procedura Sistema Dinamico di Acquisizione —
Bando istitutivo, Indagine di mercato, Manifestazione di interesse, Affidamento diretto o Affidamento diretto previa
richiesta di preventivi, in questo step sara preselezionata e non modificabile la voce “Procedura monolotto”

Una volta scelta I'opzione “Procedura monolotto”, selezionare il tasto funzionale AVANTI e poi alla pagina di conferma

utilizzare il pulsante OK per passare allo step “3-DEFINIZIONE PROCEDURA”.

4.3. Percorso guidato MONOLOTTO

Dopo aver selezionato allo step 2 I'opzione monolotto, e quindi il pulsante AVANTI

Indicare se si intende lanciare una procedura monolotto o multilotto * o

® Procedura monolatta

O Procedura multilotto

campi obbligatori (*)

Figura 25 — Monolotto

e aver confermato alla pagina di conferma con il pulsante OK
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PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA > MONOLOTTO / MULTILOTTO

@

VALIDAZIONE MONOLOTTO /
MODELLO MULTILOTTO
| 0 Attenzione, procedendo non sara pil possibile modificare i dati impostati nello step 1 & 2. Clicca OK per confermare o ANNULLA per apportare modifiche. |

ﬂl ANNULLA

Figura 26

gli step “1-VALIDAZIONE MODELLO” e “2-MONOLOTTO"” vengono resi non piu modificabili e, per I'opzione monolotto,

al percorso guidato vengono aggiunti altri dieci step per un totale di dodici step (vedi figura successiva):

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE PROCEDURA

"o N ') Y 2 N ey o P
o O) € (6) @ (®) ® (10) Q@) (12)
DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA
CATEGORIE

MERCECLOGICHE

Figura 27 - Percorso guidato Lancio MONOLOTTO

4.3.1. Step 3: DEFINIZIONE PROCEDURA

UTENT!  ELEMCO FORMITOR) TELEMATICO.  CATEGORIE MERCEOLOGKHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.150
& e 1 mprenats | e me prama | [ comuncaziario
“ > LANCIO DELLA oTTO >

Definizione procodura

Fraceaura aperta

istrativa per Inversions procedimentale? = @

stagia

Figura 28
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Questa sezione & suddivisa in 5 sezioni:

e Definizione procedura

Sezione in cui inserire:

v' Nome procedura (informazione obbligatoria): permette di assegnare il Nome alla procedura;

attribuendo un nome pil descrittivo possibile, la successiva ricerca della procedura di interesse da parte

degli operatori economici risultera facilitata

v" Numero di Protocollo (informazione facoltativa): consente di inserire il numero di protocollo che

eventualmente la Stazione Appaltante ha internamente assegnato agli atti della procedura (ad es. alla

lettera d’invito)

v Codice CIG (informazione obbligatoria): il Codice Identificativo Gara & un campo costituito da una

sequenza di 10 caratteri alfanumerici e consente I'identificazione univoca delle gare

L’obbligatorieta di inserimento in fase di lancio del codice CIG non & prevista per le procedure con tipologia
Affidamento Diretto, Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, Indagine di mercato e Manifestazione di
interesse. Nel caso di gara “Affidamento diretto” e “Affidamento diretto previa richiesta di preventivi”, se il CIG
non e inserito nella fase di lancio della procedura, allora sara necessario inserirlo in fase di valutazione della gara
(Step “Proposta di Aggiudicazione”).

E possibile inserire un Codice CIG utilizzato precedentemente per una Procedura in stato “Corretta”, e lanciarne una
nuova con lo stesso codice CIG.

v’ Tipologia di procedura: informazione pre-compilata in base alla scelta effettuata per il modello.

v' Inibire mail di notifica valutazione amministrativa per inversione procedimentale?

a. Sezione presente per tutte e le sole procedure “Aperte”, costituita da due radio-button “SI” e
“NQ”, con selezione obbligatoria ed opzione di default su “NO”; nel caso sia selezionata I’opzione
“S1” e si concluda con successo il wizard di lancio della procedura, nella successiva fase di
valutazione (alla chiusura della fase di valutazione della busta amministrativa) risultano inibite le
comunicazione via PEC inviate agli operatori economici che hanno inviato un’offerta. Tale

eventuale inibizione si riferisce esclusivamente alla sola valutazione della busta amministrativa.

v' Modalita della trattativa: valore preimpostato

v’ Criterio di aggiudicazione: valore preimpostatolnformazioni aggiuntive sulla natura/finalita della
procedura: (informazione facoltativa) € un menu a tendina, che consente di aggiungere informazioni sulla

finalita della procedura che si sta lanciando ed € composto dalle seguenti opzioni:

- Nessuna indicazione aggiuntiva (selezionata di default);
- Progetto finanziato mediante Finanza Pubblica di Progetto;
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- Progetto finanziato mediante Partenariato Pubblico Privato;

- Procedura di gara per l'istituzione di una Energy Service Company (ESCO);
- Procedura di gara di Pre Commercial Procurement (PCP);

- Procedura di gara di Public Procurement for Innovation (PPI);

- Dialogo competitivo;

- Concessione.

Per le procedure Affidamento diretto, Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, Manifestazione di
interesse e Indagine di mercato il selettore “Informazioni aggiuntive sulla natura/finalita della procedura” non &
presente.

In caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Appalto specifico, sara visualizzata la sezione “Seleziona Bando di

riferimento” (vedi immagine seguente).

Criterio di aggiudicazions Prezzo pil basso
Informazioni aggiuntive sulla He P - — 'ﬂ'
natura/finalitd della procadura S5UMNE INGICAZIONES agluntiva

Seleziona Bando di riferimento
Seleziona Bando Semplificato di riferimento - ¥

®  Seleziona Bando Istitutivo di riferimento - v

E una gara aggregatal

Figura 29

In questa sezione & inoltre possibile definire se la procedura & una Gara aggregata (v. Figura seguente), che prevede
la partecipazione di piu Enti: selezionando la relativa check-box comparira un filtro di ricerca che consentira di

trovare gli Enti disponibili.

E una gara aggregata? =
SELEZIONARE GLI ENTI ADERENTI

Scegli la tipologia:

| Qualsiasi w j

Classificazicne

| QUELSE | L Regione
Lombardia

Prowvincia
| Qualsiasi w

TROVA
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Figura 30
In base ai filtri di ricerca e premendo sul pulsante TROVA, sara possibile scegliere gli Enti componenti I’aggregazione

(v. Figura seguente)

E' una gara aggregata? E =

SELEZIONARE GLI ENTI ADERENTI

Scepli la tipologia: Classificazione
Ente Locale v > Provincia ~

Regione Provincia

Lombardia | Mantova v
O ENTI Provincia Ente
| 7022 MN
O 7259 MN
[ 7450 MN
O Comune di Borgoforte MN
I Provincia di Mantova MN

¥ Acciuna

Figura 31

Individuato I'Ente o gli Enti di interesse, sara sufficiente selezionare la relativa check box e premere il pulsante

AGGIUNGI.

Per procedure Affidamento diretto, Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, Manifestazione di interesse
e Indagine di mercato non e presente |'opzione “Gara aggregata”.

Per procedure Sistema Dinamico di Acquisizione —Bando istitutivo, al posto dell’'opzione “Gara aggregata” sara
presente la domanda “E' un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open" (aperto ad altre Amministrazioni Pubbliche)?”

E' un Sistema Dinamico di Acquisizione "Open” (aperto ad altre Amministrazioni Pubbliche)? ] S

e Documentazione
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Ad una procedura, attraverso il pulsante “Sfoglia”, & possibile allegare la documentazione di gara (come ad es.
disciplinare, capitolato tecnico, ecc...); questi, presi in visione dai concorrenti, ampliano le informazioni per

una corretta formulazione delle offerte da inviare.

Sintel ha un vincolo sulla dimensione massima degli allegati, pari a 100 Mb, visualizzata anche nello schema
posizionato sulla destra della sezione Documentazione (v. Figura seguente).

La documentazione allegata viene inserita in una tabella riepilogativa; nella colonna “Azioni” vi & la possibilita
di eliminare il documento allegato tramite il pulsante “Elimina”.

E possibile inoltre inserire un Estratto di procedura, ovvero una breve descrizione dell’oggetto di gara.

Documentazione
Aggiungi documentazione Sfogla... | Nessun file selezionato. Spazio totale 100,00 Mb

Spazio usato 0,05 Mb

Spazio rimanente 99,95 Mb
DOCUMENTAZIONE DI GARA DIMEMNSIONE AZIONE
Cartell.ods IKp Eiimina
Esito verifiche automatiche sul file (firma digitale, alterazione, marca temporale): infCy,

Documento 2.p7m
B 51 Kb Elimina

Esito verifiche automatiche sul file (firma digitale, alterazione, marca temporale):

Estratto

Figura 32

Se selezionata la tipologia “Procedura per lavori”, lo spazio messo a disposizione per caricare i documenti di gara
nel campo “Allegati” risultera ampliato rispetto alle altre tipologie di gara, che sara quindi pari a 140 Mb.

Una volta caricato un allegato, la piattaforma provvedera ad effettuare delle verifiche automatiche: in questo
caso, essendo il documento generato dall’'utente, il controllo di alterazione sara sempre non previsto; saranno
invece previsti i controlli su Firma digitale e Marca temporale; i controlli non superati daranno come riscontro
un alert di Esito negativo NON bloccante, sia per la Firma (con orario e nome dei firmatari) che per la Marca
(con orario in cui e stata apposta). Saranno inoltre provviste informazioni riguardo a Dimensione ed Hash del
documento caricato (v. Figura seguente. Per maggiori informazioni sulle verifiche automatiche si rimanda al

manuale “M-2SNTL-1SA-04 Gestione della Procedura”).
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o2 AR | A

Esito delle verifiche automatiche sul file

Documento 2.p7m

DIMEMSIONE FIRMA DIGITALE HASH ALTERAZIONE MARCA
TEMP.

VARCAVTESTUNC 16/03/2020  «F MD5 3 J k —
11:06:36 CET (Basesd) PkiKRoMbsNdri1 nyYgPX2w:

5?‘_‘1 63 4F E5 5C C3 B4 F4 F3 C6 OF

(hex) 5 8A77 167783 7550 B4 36

50,921 KB G| ©
SHA-256 | 3F 2441 B2 BF 53 17 2D
(hex) D5 F7 5E BE 38 4E 03 D6

69 BC 21 DD 45 CC D1 3A
CEAFODF6 62 ADSCEZ

ok

Figura 33

\

Per procedure a Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo, la sezione “Documentazione” & obbligatoria.

e Documentazione per Atti Amministrativi

Sezione visibile se e solo se la SA, nella sezione “Modalita di pubblicazione sul portale ARCA”, ha selezionato

I'opzione: “Pubblica solo le informazioni di testata”.

| documenti caricati in questa sezione verranno sempre resi disponibili sul portale ARIA S.p.A. www.ariaspa.it

nella pagina <<Bandi di Gara su Sintel>>.

A differenza della sezione Documentazione qui si ha una dimensione massima pari a 10Mb

Documentazione per Atti Amministrativi

Aggiungi documentazione Sfoglia_.  Nessun file selezionato. Spazio totale 10,00 Mb

Spazio usato 0,00 Mb
Spazio rimanente 10,00 Mb

Figura 34

e Responsabile Unico del Procedimento e Delegati

In questa sezione e possibile configurare, scegliendo i nomi dai relativi menu a tendina (v. Figura seguente), chi
sara a svolgere le operazioni di valutazione e aggiudicazione della procedura in corso di lancio: il Responsabile
Unico del Procedimento potra effettuarle entrambe, mentre i Delegati alla gestione della procedura (fino ad un

massimo di tre) esclusivamente la fase di valutazione, senza aggiudicarla.
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Responsabile Unico del Procedimento e Delegati

Responsabile Unico del Procedimento *

Delegato alla gestione della procedura 1

Delegato alla gestione della procedura 2

Delegato alla gestione della procedura 3

campi obbligatori (*)

Seleziona R.U.P. @

Seleziona delegato e

Seleziona delegato ~

Seleziona delegato o
Figura 35

Premere il pulsante AVANTI per passare allo step “4-TEMPISTICHE".

4.3.2. Step 4: TEMPISTICHE

Sezione dove e possibile impostare il termine ultimo a disposizione degli Operatori Economici per I'invio delle loro

offerte.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190

'E] Utente: Paolina 1 - Impiegato

| ﬁg Vedi il mio profilo | [3 Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > TEMPISTICHE

Amministrazione

Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

2 e ') ' 2 Ca o) 1
(3) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
2/ 2/ 2/ L/ =/ 2/ - L
DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMBITO REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA
PROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA

CATEGORIE ,Tl_z\

" (12)

AERCEOLOGICHE (2

RIEPILOGO

Termine ultimo per la presentazione delle offerte *

| 0 La fase di “termine ultimo per la presentazione delle offerte” identifica la data entro la quale gli operatori economici possono presentare offerte.

campi obbligatori (%)

Ora|15 Minuti | 42

INDIETRO | SALVA ANNULLA AVANT|

Figura 36 (procedura Aperta)

Per procedure a Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo la pagina relativa alle “Tempistiche” si presenta

come di seguito indicato:
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Data di conclusione del Sistema Dinamico di Acquisizione *

0 Si prega di selezionare la data di conclusione del Sistema Dinamico di Acquisizione. Fino al raggiungimento di tale data sard possibile per gli operatori economici inviare domande di

ammissione al sistema e, per le stazioni appaltanti, lanciare nuovi appalti specifici.

(<] Aprile 2020 [}

LU MA ME GI VE SA DO
1 2 (3 4 5

g 9 10| 11| (12
13| |14 |15 |16| 17| 18 |19
20| (21| |22| 23 |24 25| |26
27| (28| |29 |30

=1
~

Figura 37

L'utilizzo del pulsante AVANTI permette di passare allo step successivo.

4.3.3. Step 5: AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE

In questo step, tramite I'apposito menu a tendina, € possibile scegliere I'ambito della procedura tra i seguenti:

- Procedura per fornitura di beni/servizi

- Procedura per farmaci

- Procedura per dispositivi medici

- Procedura per forniture/servizi sanitari

- Procedura per forniture/servizi ferroviari

- Procedure per lavori

- Procedure per incarichi a liberi professionisti

- Procedure per concessioni

- Procedure per concorsi pubblici di progettazione

- Procedure per servizi sociali e altri servizi (Allegato X D.Lgs n. 50/2016)

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190
1 Utente: Paclina 1 - Impiegato | 53 Vedi il mio profilo | [Z3 Comunicazionil

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE

Amministrazone

Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

) 0N o N N o o P o
(3) (4) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
\3) \4) L&) \7) \8) \9) o) Y
DEFINIZIONE TEMPISTICHE M REQUISITI DI GARA DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA
FROCEDURA PROCEDURA E OFFERTA. SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA
CATEGORIE ,{I—z\
" (12)
MERCEOLOGICHE (12)
RIEPILOGO
Ambito della procedura *
Scegli ambito della procedura v
campi obbligatori (*)
INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI
Figura 38

In base alla scelta eseguita, verranno visualizzate, nella sezione “Seleziona categoria merceologica”, le relative

categorie merceologiche (vedi Figura successiva).
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Ambito della procedura *

Procedura per forniture/servizi sanitari

Seleziona Categoria Mercealogica *

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice

Descrizione

Classificazione: dominio pubblico

| TROVA

0 In questa pagina & necessario selezionare il codice CPV che meglio descrive le categorie merceologiche oggetto della procedura (CPV principale). E possibile selezionare
ulteriori CPV (CPV secondari) per completare la descrizione delle categorie merceologiche oggetto di gara.

Per aggiungere ulteriori dettagli (attributi) al codice CPV selezionato & possibile selezionare ulteriori codici appartenenti al vocabolario supplementare, cui & possibile accedere
tramite il tasto "Consulta vocabolario supplementare”.

Codice CPV

33000000-0
85000000-%

campi obbligatori (*)

Seleziona Seleziona
cPv Codici
principale secondari

‘CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE I

Descrizione

Apparecchiature mediche, prodotti farmaceutici e per la cura personale

Servizi sanitari e di assistenza sociale

INDIETRO | SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 39

Nella parte alta della sezione “Seleziona categoria merceologica”, € disponibile il motore di ricerca attraverso il quale

e possibile ottenere elenchi estratti di categorie. | criteri di estrazione sono:

e Codice: per codice categoria merceologica (inserire un codice completo)

e Descrizione: per descrizione categoria merceologica (inserire minimo 3 caratteri)

Selezionando il tasto TROVA, la tabella elencante i codici delle categorie merceologiche si ricomporra con i soli

elementi che soddisfano i criteri inseriti nel motore di ricerca.

Nella parte bassa della sezione “Seleziona categoria merceologica”, e proposto I’elenco dei codici CPV corrispondenti

all’lambito merceologico scelto nella sezione “Ambito della procedura” ed eventualmente filtrato dal motore di

ricerca:

Codice CPV

@ 33000000-0
© 33600000-6
33630000-5
33680000-0

85000000-3

campi abbligatori (*)

Seleziona Seleziona
Codici
principale secondari
@] O
(@] O
@] O

CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE I

Descrizione

Apparecchiature mediche, prodotti farmaceutici e per la cura personale
Prodotti farmaceutici

Medicinali per uso dermatologico e il sistema muscoloscheletrico

Articoli di farmacia

Servizi sanitari e di assistenza sociale

INDIETRO | SALVA ANNULLA AVANTI

Figura 40
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L’elenco & espandibile/comprimibile e da esso deve necessariamente essere selezionato uno (e solo uno) codice CPV

Principale.

A miglior specifica del CPV Principale possono facoltativamente essere specificati uno o pit codici CPV Secondari che
concorrono a dettagliare piu nello specifico I'oggetto di gara (selezione di uno o piu check box della rispettiva

colonna).

E inoltre possibile associare uno o pil codici CPV dal vocabolario supplementare che fornisce ulteriori specifiche
delle caratteristiche dell’oggetto di gara; il vocabolario supplementare € identico per tutti gli ambiti merceologici.
Per fare cio € necessario innanzi tutto aprire I'alberatura dei CPV supplementari selezionando il relativo pulsante
“Consulta vocabolario supplementare” (sopra alla tabella a destra). Cosi si attiva una nuova pagina riportante

I"alberatura dei codici supplementari preceduta dal motore di ricerca:

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice Descrizione
‘ | TROVA

Codice CPV Seleziona Descrizione

QA - MATERIALI

£
O

Metalli e leghe

b
|

Non metalli

@B - ASPETTO, FORMA, IMBALLAGGIO E CONFEZIONAMENTO
Aspetto

Forma

BBO1-3 Non tubolare
BBOZ-6 Tubolare
BBO3-9 Rotondo
BBED4-2 Rettangolare
BBD5-5 Quadrato
BED&-8 Triangolare

BBO7-1 Trapezoidale

Ooooooooooao

Imballaggio e confezionamento

T = MATERIALI/PRODOTTI CON QUALITA E MODALITA DI FUNZIONAMENTO SPECIALI
D - GEMERALE, AMMINISTRAZIONE

E = UTENTI/BENEFICIARI

F - TIPI DI UTILIZZI

G SCALA E DIMENSIONE

H - ATTRIBUTI RESIDUI PER ALIMEMTI, BEVANDE E PASTI

1 = ATTRIBUTI RESIDUI PER COSTRUZIOMNE/LAVORI

J - ATTRIBUTI RESIDUI PER LINFORMATICA, LE TECNOLOGIE DELLINFORMAZIONE O LA COMUNICAZIONE
K = ATTRIBUTI RESIDUI PER LA DISTRIBUZIONE DELL'ENERGIA E DELLACQUA

L - ATTRIBUTI RESIDUI PER. LA MEDICINA E | LABORATORI

TRASPORTI

MEZZI DI TRASPORTO

PROMOZIONI

SCIENZE

ATTIVITA' ECONOMICHE

CANCELLERIA

c 4 v ®m o v =z

VARIE

ANNULLA CAMNCELLA SELEZIONATI SELEZIONA

Figura 41
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La scelta di uno o pili check box permette di selezionare i codici supplementari. Effettuata la selezione si potra ritornare
sull’alberatura dei CPV Principali e Secondari mediante il pulsante SELEZIONA presente a fine pagina. Il pulsante
ANNULLA abbandona I'eventuale selezione effettuata e permette di ritornare sulla pagina dei CPV Principali e

Secondari.

Per gli ambiti merceologici

- Procedura per forniture/servizi ferroviari
- Procedure per lavori
- Procedure per incarichi a liberi professionisti

nella pagina dei Codici CPV si attiva un ulteriore pulsante (a destra del pulsante “Consulta vocabolario supplementare)

Ambito della procedura *

Procedura per lavori ~

Seleziona Categoria Merceologica *

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice Descridone
| | TROVA

O In questa pagina & necessario selezionare il codice CPV che meglio descrive le categorie merceologiche oggetto della procedura (CPV principale). E possibile selezionare
ulteriori CPV (CPY secondari) per completare la descrizione delle categorie merceologiche oggetto di gara.

Per aggiungere ulteriori dettagli (attributi) al codice CPV selezionato & possibile selezionare ulteriori codici appartenenti al vocabolario supplementare, cui & possibile accedere
tramite il tasto "Consulta vocabolario supplementare”.

Trattandosi di una procedura per 'affidamento di lavori pubblici, & inoltre necessario individuare le categorie SOA rispondenti all’oggetto della procedura, attraverso la funzionalita
“Apgiungi categoria SOA”

CONSULTA VOCABOLARIO SUPPLEMENTARE AGGIUNGI CATEGORIE SOA

Seleziona Seleziona
Codice CPV cpy Codici Descrizione
principale secondari
45000000-7 - - Lavori di costruzione

campi obbligatori (*)

INDIETRO SALVA ANHULLA AVANTI

Figura 42 — Procedura per Lavori — Categorie SOA

I nome del pulsante sara diverso a seconda dell’ambito merceologico (ma identico funzionamento):

- Procedura per forniture/servizi ferroviari = “Aggiungi categorie beni e servizi ferroviari”
- Procedure per lavori 2 “Aggiungi categorie SOA”
- Procedure per incarichi a liberi professionisti = “Aggiungi categorie professioni regolamentate”

La categoria merceologica specifica un dato obbligatorio per gli ambiti merceologici specifici, pertanto la funzione deve

necessariamente essere attivata per poter completare lo step.
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Selezionando il pulsante, sara attivata la pagina riportante I'alberatura dei codici specifici (nella figura seguente e
presentata quale esempio I’alberatura relativa alle procedure per lavori “Aggiungi Categorie SOA”). La prima parte della

sezione & sempre costituita dal motore di ricerca:

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

Codice Descrizione
| | TROVA
Categoria SOA Seleziona Descrizione
0G = LAVORI PUBBLICI - CATEGORIE GEMERALI
0s - LAVORI PUBBLICI - CATEGORIE SPECIALIZZATE

ANNULLA CAMNCELLA SELEZIOMATI SELEZIONA

Figura 43

Selezionando uno o piu check box, si attivano i codici specifici. Effettuata la selezione si potra ritornare sull’alberatura
dei CPV Principali e Secondari col pulsante SELEZIONA presente a fine pagina. Il pulsante ANNULLA abbandona

I’eventuale selezione effettuata e permette di ritornare sulla pagina dei CPV Principali e Secondari.

Attenzione!! Se |'utente della Stazione Appaltante torna a ritroso in questo step 5 dopo aver compilato anche solo
parzialmente i successivi step 8 e/o 10, sotto al wizard comparira un alert come da immagine seguente.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO = AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE

® ® 6 & © 6 & O O o6

DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTROMICA
CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

| & attenzione! Modificare una selezione precedentemente effettuata andra ad impattare su alcune salezioni saguenti |

Ambito della procedura *
Procedura per fomituresservizi

Selezione categoria merceslogica *

RICERCA CATEGORIA MERCEOLOGICA

N.B.:

- Quanto inserito nello step 8 verra interamente resettato se I'utente della Stazione Appaltante apporta delle modifiche
alle selezioni precedentemente effettuate nel seguente step 5.

- Quanto inserito nello step 10 verra interamente resettato se I'utente della Stazione Appaltante apporta delle modifiche

all’ambito merceologico nello step 5.

- Quanto inserito nello step 10 NON subira alcuna modifica se invece I'utente modifica la categoria merceologica
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Per procedure a Sistema Dinamico di Acquisizione — Appalto Specifico, se impostato un ambito merceologico diverso
dall’ambito del Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando Istitutivo, non sara consentito eseguirne il lancio

Completato il caricamento della categoria specifica premere il pulsante AVANTI per passare allo step “6-REQUISITI DI
GARA”

4.3.4. Step 6: REQUISITI DI GARA

In questa sezione, per procedure con criterio di aggiudicazione “Criterio minor prezzo”, inizialmente e visibile
esclusivamente un messaggio informativo, ma e consentito aggiungere requisiti tecnici ed economici tramite gli appositi

pulsanti “AGGIUNGI” e “AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI” (vedi Figura successiva).

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190

f utente: Pactina 1 - Impiegato | & Vediil mio profilo | [ Comunicazioni(0y
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

Amministrazione

Lancio della procedura

Notifiche

Libreria Documentale

© o () o @ (@ ) 19 @ @
oEFNEONE  TEWPSTICHE BT REQUISTION  OEFNEIOME  DEFNZIONE e seLzione A5TA RIEFILOGO
PROCEDURA PROCEDURA £ Gara g economict FORWTOR  ELETTRONICA

CATECORIE
MERCEOLOGICHE

Requisiti tecnici ed economici

0 In questa sezione & possibile configurare i requisiti tecnici ed economici richiesti aghi operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuovi requisiti passono essere inseriti con la funzionalita
“AgEIUNET", OppUre "ABEIUNgI requisiti pre-configurati™.

AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA| ANNULLA| AVANTI

Figura 44

Per procedure con criterio di aggiudicazione “Criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa”, la pagina di

guesto step si presenta invece come da successiva immagine:

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE  ANAC L.190
{”] Utente: Paglina 1 - Impiegato | ¥ Vediil mioprofilo | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA
Amministrazione
Lancio della procedura
Motifiche
Libreria Documentale

® @ ® o @ ®) ) (10 (1) 12
TEMPISTICHE SELEZION!

REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINZIONE VALORI 3 ASTA
GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA

DEFINIZIONE AMBITO RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA £

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Sintesi dei Punteggi assegnati @)

Punteggio Tecnico

0,00 7100
Punteggio Economico
100,00 7100

Limite tecnico complessivo
0,00 £ 100

Requisiti tecnici ed economici

0 In questa sezione & possibile configurare i requisiti tecnici ed economici richiesti agli operatori economici per la partecipazione alla procedura. Nuavi requisiti possono essere inseriti con la funzionalita
“Aggiung’, oppure “Aggiungi requisiti pre-configurati’.

AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI FRE-CONFIGURATI

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA| AVANTI

Figura 45
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Per procedure di lancio con criterio di aggiudicazione “Criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa”, |'utente
della Stazione Appaltante deve obbligatoriamente inserire almeno un requisito tecnico per procedere col lancio della

procedura.

Con il pulsante AGGIUNGI & possibile aggiungere nuovi requisiti economici e/o tecnici.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET PROCEDURE ANACL.190
1} Utente: Paclina 1 - Impicgato | §¥ Vedi il mio profilo | [3] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

Amministrazione

Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

©) ® ® ¢ ] @ ® ® @) @

DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMEITO REQUISITI DI GARA  DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE AST4
PROCEDURA. PROCEDURA E OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE @

RIEFILOGD

Definizione requisito

Nome *

Descrizione

Tipologia di requisito

Tecnico (senza punteggio) v SELEZIONE TIPOLOGIA

ANNULLA

Figura 46

La tipologia di requisito e selezionabile dall’apposito menu a tendina.

Tipologia di requisito

|Tecnicn (senza puntegagio) SELEZIOME TIPOLOGIA
Tecnico

Tecnico (senza punteggio)

Economico

Figura 47

Per procedure con criterio di aggiudicazione “Criterio del prezzo piu basso” |'opzione “Tecnico” non & presente.
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Con requisito “Tecnico” si intendono le richieste di informazioni e documenti che rientrano nella c.d. “busta tecnica”
delle procedure aventi il criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente piu vantaggiosa. Ogni requisito tecnico

é collegato ad un punteggio tecnico che puo essere assegnato a discrezione della commissione giudicatrice (requisiti

.

“tecnico - libero”) oppure automaticamente da Sintel se la modalita di valutazione é “tabellare” (requisiti “tecnico —

;

vincolato”, in cui a ciascuna “opzione di risposta” é collegato un punteggio specifico).

Per le procedure Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta di preventivi & possibile impostare solo
requisiti di tipo Tecnico (senza punteggio) e di tipo Economico

Con requisito “Tecnico (senza punteggio)”’ si intendono le richieste di informazioni e documenti che rientrano nella
busta tecnica, cui non é collegato alcun punteggio tecnico e possono essere dunque utilizzati anche nelle procedure “al
prezzo pil basso”. | requisiti di tipo “tecnico (senza punteggio)” possono essere utilizzati ad esempio per richiedere

informazioni circa il rispetto delle “caratteristiche tecniche minime” di una fornitura o servizio.

La documentazione “Economica” é quella che viene inserita nella c.d. “busta economica” insieme all’offerta economica
vera e propria. Questo tipo di requisito non consente I’associazione di un punteggio sulla base delle risposte fornite, e
puo essere utilizzato per richiedere ulteriori informazioni di natura economica come ad esempio un dettaglio dei prezzi

unitari offerti laddove si richieda I'inserimento in Sintel di un’offerta economica di tipo “totale”.

Per quanto riguarda i requisiti di tipo “Tecnico (senza punteggio)” ed “Economico”, anche se non rientrano nel calcolo

dei punteggi, nel caso in cui siano stati impostati, risultano campi obbligatori per gli operatori economici partecipanti.

Dopo aver selezionato la tipologia di requisito, cliccando sul pulsante “Selezione Tipologia” (v. Figura precedente), si

aggiornera la pagina, mostrando la sottosezione successiva.

Tipologia di risposta attesa

libero SELEZIONA RISPOSTA

vincolato a risposta singola

vincolato a risposta multipla
Figura 48

Scegliendo di impostare come tipologia di risposta attesa “libero” viene attivato un requisito in cui I'operatore
economico potra inserire un testo, un allegato, una data oppure un numero, in base a quanto selezionato dall’Ente nel

successivo campo “Formato della risposta”.

\

Se viene selezionata la tipologia “vincolato a risposta singola” € possibile, tramite I'immissione di un valore nel campo

“Configura opzione di risposta” della successiva sezione “Impostazioni opzioni ed eventuali pesi”, creare un set di valori.
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Tali valori saranno selezionabili, tramite radio button, in fase di sottomissione delle offerte da parte dell’operatore

economico.

Il requisito tipo “vincolato a risposta multipla” consente I'inserimento di un set di valori che potranno poi essere

selezionati (anche piu di una) dagli operatori economici, tramite delle check-box da flaggare.

Nel caso di requisito di partecipazione di tipo “Tecnico”, se la scelta della Tipologia di risposta attesa cade sul tipo
vincolato & possibile inserire delle opzioni a cui attribuire dei punteggi specifici. Tali punteggi saranno assegnati
automaticamente da Sintel per il calcolo del punteggio tecnico assegnato a ciascuna offerta (c.d. valutazione tecnica in

modalita “tabellare”).

Nel caso di requisito vincolato a risposta multipla il punteggio tecnico massimo assegnabile sara la somma delle singole
risposte possibili.

| requisiti tecnici definiti in questa sezione riguardano la totalita dei prodotti/sublotti che saranno oggetto della

procedura.

Con la scelta di “Libero” come tipologia di risposta attesa, si abilita la sezione “Formato della risposta”, che consente di

scegliere il “formato di risposta” del requisito che si desidera far inserire in piattaforma.

Formato della risposta

testo SELEZIONA FORMATO
numero
data juesto requisito & obbligatoria per tutti i fornitori? Si ® No O
allegato

Figura 49

Con le tipologie di risposta attesa “Libero” e “Vincolato a risposta multipla” & presente anche una domanda di

obbligatorieta

La risposta a questo requisito & obbligatoria per tutt i fornitori? Si ® No O

Figura 50

Obbligatorieta: e possibile decidere se rendere obbligatori o meno determinati requisiti allegati. La scelta avviene
tramite radio button, che compare dopo aver cliccato su Seleziona Formato (v. Figura seguente). | requisiti la cui risposta
NON é obbligatoria per tutti gli operatori economici, potranno eventualmente essere ignorati in fase di invio offerta da

parte di questi.
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Se e stata selezionata la tipologia di risposta “Vincolato a risposta singola” sara presente inoltre il campo “Imposta
come opzione predefinita” (v. Figura seguente). L'opzione di risposta selezionata come predefinita identifica quella
risposta che viene presentata all’operatore economico di default al momento dell’accesso alla relativa sezione del

percorso “Invia offerta”, prima che questi effettui la propria scelta.

Solo dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni si abilitera il tasto “Invia” da selezionare al termine della

creazione del requisito.

Dopo aver inserito un requisito si viene riportati alla pagina “Requisiti Tecnici ed Economici”, dove sara ora visibile una
tabellacontenente tutti i requisiti impostati (v. Figura seguente) e distinti nelle apposite sezioni “Requisiti tecnici” e
“Requisiti economici”.
Per ogni requisito presente nella tabella € possibile effettuare le seguenti operazioni:

- Modifica

- Rimuovi

Inoltre, cliccando sulle frecce, situate nella colonna “Ordine” (v. Figura seguente) e presenti solo se nella tabella ci sono
piu requisiti appartenenti alla stessa tipologia, € possibile spostare I'ordine degli requisiti e deciderne I'ordine di

visualizzazione per |'operatore economico, durante la fase di invio dell’ offerta.

Requisiti tecnici ed economici

Requisiti tecnici

ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA REQUISITO TIPOLOGIA RISPOSTA FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA PUNTEGGIO TECNICO ~ AZIONE
5 REQ TEC 1 Tecnico (senza punteggio) Wincolato a risposta singola - [Risposta A Risposta B] - n Rimuowi E Modifica
!\ REQ TEC 2 Tecnico (senza punteggio) Libero Testo - - “ Rimuowi @ Maodifica

Requisiti economici

ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA REQUISITO TIPOLOGIA RISPOSTA FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA AZIONE
REQ ECO 1 Fconomico Libera Testo . 3¢ Rimuovi [F Modifica

AGGIUNGI AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI

Figura 51

Premendo il pulsante AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI sara possibile scegliere tra una serie di requisiti tecnici
ed economici disponibili; i requisiti amministrativi non saranno presenti perché gia disponibili in fase di Creazione del

modello.

Qualora si decida di aggiungere un requisito preconfigurato tecnico (offerta economicamente pil vantaggiosa), i
punteggi massimo/minimo risulteranno gia impostati. Per modificarli sara possibile utilizzare il pulsante "Modifica" e la

sezione “Sintesi dei punteggi assegnati” si aggiornera automaticamente.
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richiesta di preventivi.

| requisiti pre-configurati non saranno selezionabili nelle tipologie di Affidamento diretto, Affidamento diretto previa

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE

BUDGET ~PROCEDURE  ANAC L.190

"} Utente: Paolina 1 - Impiegato
MENU

Amministrazione

Lancio della procedura
HNotifiche

Libreria Documentale

4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > REQUISITI DI GARA

/'\ N

| & Vediil mio prafilo | [~ Comunicazioni{0)

= P P =™ P N N
i) 4) 5) 7 8) 9) (10 11 12
N/ N/ N/ NS \_/ L/ p— e h—y
DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMEBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GaRA ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Sintesi dei Punteggi assegnati

Punteggio Tecnico

70,00 /100

Punteggio Economico

30,00 /100

Limite tecnico complessive

40,00 1100

Requisiti tecnici ed economici

Requisiti tecnici

ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA TIPOLOGIA ~ FORMATO  OPZIONI DI PUNTEGGIO  AZIONE

REQUISITO RISPOSTA RISPOSTA TECHICO
Tecnico Vincolate a
R Req. Tecnico A (senza risposta %‘59”"“‘5"
- punteggio) singola
| 5 . . Max:60,00 Rimuovi
! Req. Tecnico B Tecnico Libero Testo 1 Win:40,00 ¥ Modifica
Si prega di alegare tutta la documentazione necessaria per illustrare le caratteristiche tecniche
Caratteristiche dell'offerta, secondo le medalita’ illustrate nella documentazione di gara. Laddove sia necessarie Jax:10,00
[ ] tecniche allegare piu’ di un file, allegarli in un‘unica cartela .zip (o0 equivalente). | documenti, se non Tecnico Libero Alegato 1 M'"_d 00
dellofferta diversamente stabilito dalla documentazione di gara, dovranno essere firmati digitalmente. La o
cartella .zip non dovra’ essere firmata digitalmente.

Requisiti economici

ORDINE NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA REQUISITO TIPOLOGIA RISPOSTA FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA AZIONE

Req economico A Economico Libero Testo 38 rimuovi [@ nodifica
AGGIUNGI | AGGIUNGI REQUISITI PRE-CONFIGURATI ‘
campi obbligatori (*)
\Nm!—:mol SALVA | ANNULLA ‘ AVANTI |
Figura 52

Le immagini riportate sono relative ad una procedura Aperta; in caso di procedure Sistema Dinamico di Acquisizione —

Bando Istitutivo, Indagine di mercato e Manifestazione di interesse, questa configurazione non € richiesta e nel

seguente step comparira solo un alert informativo come da immagine sotto riportata.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO = REQUISITI DI GARA

® ® & 0 O

®

©®@ © ®

DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMEITO REQUISITI D1 DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEFIONE ASTA RIEPILOGD
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECOMNOMICI FORNITORI ELETTRONICA
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
Requisiti tecnici ed economic
| o selezionare il tasto “AVANTI™: in un’indagine di mercato non & prevista la definizione di requisiti tecnici ed economici. |
NOIETRO | sawva | annula | avanm |

Figura 53 — Indagine di mercato
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Selezionando il pulsante AVANTI si passa allo step “7-DEFINIZIONE OFFERTA”.

4.3.5. Step 7: Definizione Offerta

Questa sezione & suddivisa in tre parti:

1 "

(N “Modalita offerta economica”: le procedure possono essere per “valore economico” oppure per “valore
percentuale”. Cio significa che la base d’asta sara impostata con un valore monetario oppure espressa con un
valore percentuale rispetto all'importo negoziabile e che gli operatori economici dovranno formulare la loro
offerta, utilizzando il medesimo formato. Nel caso di procedura “per valore economico” la piattaforma calcola
automaticamente la percentuale di sconto effettuata dall’offerente in base alla cifra offerta e alla base d’asta

disponibile

La combinazione dei parametri scelti in “modalita della trattativa” e “modalita dell’offerta economica” genera quattro
possibili configurazioni per la presentazione delle offerte: in merito si rimanda al manuale “M-2SNTL-1SA-05 Formule di
attribuzione del punteggio economico”.

Per ulteriori dettagli ed esempi inerenti le gare per valore percentuale si rimanda all’Appendice del presente manuale.

Il “Tipologia di offerta richiesta”: le procedure potranno essere “Unitaria” (ovvero suddivise per

prodotti/sublotti) o “Totale”.

- Unitaria: la procedura sara dettagliata per singoli prodotti/sublotti, che andranno definiti, nello step
“Definizione Sublotti”, con prezzo/sconto per un’unita di prodotto/sublotto, descrizione, nome e quantita.
In questo caso la base d’asta sara data dalla somma dei prezzi dei singoli prodotti/sublotti che si andranno
a definire e sara quindi calcolata automaticamente dalla piattaforma. L'offerta dei concorrenti sara

effettuata sui singoli prodotti/sublotti.

- Totale: la procedura sara effettuata sulla totalita dei prodotti/sublotti, quindi la stazione appaltante non
dovra compilare lo step per la definizione dei prodotti/sublotti (paragrafo “Definizione Sublotti” del
presente manuale). | prodotti/sublotti di cui alla fornitura saranno in tal caso descritti all'interno del
capitolato di gara. In questo caso la base d’asta sara definita dall’utente in fase di lancio della gara. L' offerta

dei concorrenti sara effettuata sul valore totale della fornitura.

Il radio button della Tipologia offerta richiesta sara impostato in corrispondenza di “Totale” per tutti gli ambiti
merceologici diversi da “Farmaci” e “Dispositivi Medici”. Per questi due particolari ambiti merceologici il radio button
sara impostato in corrispondenza di “Unitaria”. In ogni caso sara possibile modificare 'impostazione proposta

i, “Formula di attribuzione del punteggio economico”: questa sezione da la possibilita di scegliere, tramite menu
a tendina, tra le formule di aggiudicazione (disposizioni introdotte dal “Codice degli Appalti” e dal Regolamento

attuativo DPR 2017/2010), per impostare il calcolo elettronico delle offerte economiche pervenute nel corso
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della gara. In base alla formula selezionata, in fase di valutazione/aggiudicazione, Sintel ordinera tali offerte

dalla migliore alla peggiore, determinando cosi il possibile aggiudicatario della gara.

Le formule di aggiudicazione tra le quali € possibile scegliere sono le seguenti:

Formula al prezzo minimo

Formula lineare (impostata di default)
Formula al prezzo massimo —minimo
Formula non lineare

Formula interpolazione lineare
Formula servizi di pulizia

Formula Bilineare 0.80

Formula Bilineare 0.85

Formula Bilineare 0.90

Formula Lavori: interpolazione lineare
Formula lavori: elemento tempo 0.80
Formula lavori: elemento tempo 0.85
Formula lavori: elemento tempo 0.90

Tutte le formule sono dettagliatamente descritte nello specifico manuale “M-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del

punteggio economico” cui si rimanda. Nello stesso manuale sono anche evidenziate:

UTENTI

ELENCO FORMNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE

Le combinazioni Formula di aggiudicazione/tipologia di gara ammesse
I vincoli di ammissibilita
Le particolarita ed i controlli applicati sui dati della formula.

BUDGET PROCEDURE ANAC L.190

+} Utente: Paolina 1 - Impiegato

MENU
Amministrazione

4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE OFFERTA

Lancio della procedura

Notifiche

Libreria Documentale

(3) O] (3) ()
DEFINIZIONE TEMPISTICHE REQUISITI DI
FROCEDURA GARA

Q (®) @)

DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI

PROCEDURA E oTTI ECONOMICI

CATEGORIE
MERCEOLOGICHE

Modalita offerta economica:

®) valore economico
O valore percentuale

Tipologia di offerta richiesta

O unitaria
®) Totale

Formula di attribuzione del punteggio economico

Formula lineare v

campi obbligatori (*)

Figura 54

| & Vediil mio profilo | [ Comunicazioni(0)

@ @ @ ®
SELEZIONE =T RIEPILOGO

ASTA
FORNITOR! ELETTRONICA.

INDIETRO | SALVA | AMNULLA  AVAMTI

In caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando istitutivo, non dovranno essere visualizzate le sezioni “Modalita
offerta economica” e “Tipologia di offerta richiesta”.
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In caso di Indagine di mercato, Manifestazione di interesse, Affidamento diretto e Affidamento diretto previa richiesta
di preventivi non dovra essere visualizzata la sezione “Formula di attribuzione del punteggio economico”.

Se I'utente della Stazione Appaltante ha compilato anche solo parzialmente gli step successivi 8 0 9 e torna a ritroso a

questo step 7, eventuali modifiche andranno a resettare quanto inserito negli step 8 e 9.
Il pulsante AVANTI permette di passare allo step “8-DEFINIZIONE SUBLOTTI”

4.3.6. Step 8: DEFINIZIONE SUBLOTTI
Questo step serve alla configurazione dei prodotti/sublotti.

Se nello step precedente I'utente Stazione Appaltante ha scelto come Tipologia di offerta richiesta “Totale” la pagina si

presenta come da immagine seguente e sara sufficiente premere il pulsante AVANTI per passare allo step successivo.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190

"] Utente: Paotina 1 - Impiegato | & Vediilmio profilo | [ Comunicazioni(0)
WENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI
Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

3 4 5 6 7 9 (10 11 12
2/ \Z/ 2/ 2o/ \/ \Z/ \_/ _/ L/
DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMBITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE vALGRI SELEZIONE ASTA RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E CARA FFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA

CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

Definizione sublotti

| 0 La specificazione dei singoli sublotti & possibile soltanto nel caso di scelta di tipologia di offerta richiesta unitaria

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 55 — Lancio monolotto - TOTALE

Anche in caso di Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando Istitutivo, in questo step non sara richiesta alcuna

configurazione in quanto verra impostata successivamente durante la fase di lancio degli Appalti Specifici; vedi
immagine seguente.

PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI

® & & & © 0 &® O O o

DEFIMIZIONE TEMPISTICHE AMEITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITOR!I ELETTRONICA
CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

Definizione sublotti

| 0 selezionare il tasto “AVANTI™ in un Sistema Dinamico di Acquisizions la specificazione dei singali sublatti & possibile soltanto durante la fase di lancio degli Appalti specifici.

campi bbligatori ¢}

INDIETRO ﬂ ANNULLA AVANTI
Figura 56 — Lancio monolotto — SDA-BI
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Se nello step precedente I'utente della Stazione Appaltante ha fatto la seguente scelta:

- Tipologia di offerta richiesta: Unitaria
Modalita offerta economica: Valore percentuale

la pagina si presenta come da immagine successiva:

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190

«} Utente: Paolina 1 - Impiegato

| Vediilmio profila | [~ Comunicazioni(n)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI
Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale
~ ~~ ~ ~~ ~~ o ~~ ~~ N N
\3) = \3) (6 ) Q) \10) i uz)
DeNzIONE  TewpiETICHE ANEITO ReQUIETIOl oERNZoNE  oerzIoNE vaior seszione ASTA RERILOCO
PROCEOURA £ CARA sGeLoTn economict FORAITORI  ELeTTRONICA
CATECORIE

MERCEOLOGICHE

Definizione sublotti

Le Tramite questa pagina & possibile inserire manualmente o caricare massivamente sublotti. Per caricare massivamente i sublotti & necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO

CARICAMENTO MASSIVO

La somma dei pesi & 0

0-0di0
CODICE NOME DESCRIZIONE  INCIDENZA % NELLA FORNITURA UNITADIMISURA  CPVPRINCIPALE  CPV SUPPLEMENTARI SOGLIA % UNITARIA  PESOTECNICO  PESOMINIMO  AZIONI
Aggiungi sublotti oggetto della procedura
Elementi per pagina: [1g »
CODICE NOME DESCRIZIONE INCIDENZA % NELLA FORNITURA  UNITA DI MISURA  CPV PRINCIPALE  CPV SUPPLEMENTARI  SOGLIA % UNITARIA  AZIONI
- - - CERCA CERCA * AGGIUNGI

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | AMNULLA | AVANTI

Figura 57 - Procedura Unitaria PERCENTUALE
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Se nello step precedente I'utente della Stazione Appaltante ha fatto la seguente scelta:

- Tipologia di offerta richiesta: Unitaria
- Modalita offerta economica: Valore economico

la pagina si presenta come da immagine successiva:

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190

7} Utente: Paolina 1 - Impiegato | {3 Vediil mio profilo | [~ Comunicazioni(t)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI

Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

© @ () (o) @ ® (19 @ (12
DEFMIZIONE  TEMPISTICHE 5 REQUSTIDI  DEFNIZIONE  DEFIMIZIONE vaLow seLczione AzTA RIEFILOGO
PROCEDURA PROCEOURA & GARA o cconomic FORNTORI  ELETTROMICA

MERCEOLOGICHE

Definizione sublotti

Tramite questa pagina & possibile inserire manualmente o caricare massivamente sublotti. Per caricare massivamente i sublotti & necessario cliccare sul pulsante CARICAMENTO MASSIVO
Il prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta dovra essere al netto di eventuali costi della sicurezza derivanti da interferenza e comprensivo di eventuali costi del personale.

CARICAMENTOD MASSIVO

La somma dei pesi &: 0

0-0di 0
CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI cpv PV INCIDENZA % NELLA PREZZO UNITARIO NEGOZIABILE 5U CUI PRESENTARE PESO PESO AZIONI

MISUI PRINCIPALE  SUPPLEMENTARI  FORNITURA OFFERTA TECNICO MININO
Aggiungi sublotti oggetto della procedura
Elementi per pagina: 1 »
| 0 Attenzione: se non si compila la colonna “Incidenza % nella fornitura”, nella formula utilizzata per I'assegnazione del punteggio economico non verra attribuit alcun peso ai diversi sublotti
CODICE HOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI cpv cpv INCIDENZA % NELLA  PREZZO UNITARIO AZIONI
MISURA PRINCIPALE  SUPPLEMENTARI  FORHITURA NEGOZIABILE SU CUI
PRESENTARE OFFERTA

[ | =] [ i [ CERCA CERCA .| . AGGIUNGI

campi obbligatori ()

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 58 — Procedura Unitaria ECONOMICA

L'inserimento dei prodotti/sublotti puo essere eseguito in 2 modalita:
- Inserimento manuale
- Caricamento massivo

4.3.6.1. Step 8: DEFINIZIONE SUBLOTTI (Inserimento manuale)

| campi da compilare sono i seguenti:
- Codice: siintente il codice del prodotto/sublotto (obbligatorio);
- Nome: siintende il nome del prodotto/sublotto (obbligatorio);
- Descrizione: la descrizione del prodotto/sublotto (facoltativo);

- Quantita: la quantita del prodotto/sublotto richiesta (obbligatorio — & presente solo per le gare “per valore
economico”;
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Le offerte economiche formulate dagli operatori economici su ciascun “prodotto/sublotto” saranno sempre
automaticamente moltiplicate da Sintel per le relative quantita richieste in modo da ottenere il valore complessivo
dell’ offerta.

- Incidenza % della fornitura: la percentuale di incidenza del prodotto/sublotto rispetto a tutta la fornitura
(obbligatorio per le procedure per valore percentuale, facoltativo per le procedure per valore economico).
Identifica il “peso” dell’offerta formulata su ciascun prodotto/sublotto per I'assegnazione del punteggio
economico. | “prodotti/sublotti” con l'incidenza piu alta avranno quindi un’influenza piu grande sulla
graduatoria economica proporzionalmente al punteggio massimo previsto per le offerte economiche. La

somma delle incidenze percentuali (se inserite) deve essere sempre pari a 100;

- Unita di misura: come viene richiesto il prodotto/sublotto (litri,metri,unita ecc..) (facoltativo);

- CPV Principale/Supplementare: consente di associare una specifica categoria merceologica al
prodotto/sublotto; per la definizione dei diversi vocabolari menzionati nei seguenti capitoli fare riferimento al
manuale “M-2SNTL-1SA-01 Categorie merceologiche”; (per maggiori dettagli si rimanda al par. 4.3.3 relativo

allo step 5 del lancio del modello);

- CPV Supplementare: si abilita solo dopo aver inserito il CPV Principale; per la definizione dei diversi vocabolari
menzionati nei seguenti capitoli fare riferimento al manuale “M-2SNTL-1SA-01 Categorie merceologiche”; In
caso di procedure per dispositivi medici o farmaci”, al posto delle colonne “CPV PRINCIPALE” e “CPV
SUPPLEMENTARI” dovra essere visualizzata la colonna “CATEGORIA MERCEOLOGICA” come da immagine

successiva:

| 0 Attenzione: se non si compila la colonna “Incidenza % nella fornitura®, nella formula utilizzata per I'assegnazione del punteggio economico non verra attribuito alcun peso ai diversi sublotti

CODICE NOME DESCRIZIONE QUANTITA UNITA DI CATEGORIA INCIDENZA % NELLA  PREZZO UNITARIO NEGOZIABILESU  AZIONI
MISURA MERCEOLOGICA FORNITURA CUI PRESENTARE OFFERTA
[ | ] | =] /] [ [ cerea | * | \ . AGGIUNGI

Richiesta nome commerciale dei sublotti offerti
Vuoi richiedere il nome commerciale dei sublotti offerti?
Osi

®no

Richiesta scheda tecnica dei sublotti offerti
Vuai richiedere la scheda tecnica di tutti i sublotti offerti?

Osi
@ia

Figura 59 — Procedura per farmaci

- Prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta: campo obbligatorio per procedure Economiche per la
definizione del prezzo unitario negoziabile. Nelle procedure per valore percentuale, tale campo si chiama
“Soglia % Unitaria” (se non compilato sara impostato automaticamente a zero ed identifica lo “sconto minimo

ammissibile” per il prodotto/sublotto in questione).

Una volta compilati i campi sopra descritti, selezionando il tasto “Aggiungi” viene creato il prodotto/sublotto ed
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inserito nella tabella dei prodotti/sublotti nella parte superiore della schermata. Da sottolineare la presenza di un
alert blu informativo dal testo "Il prezzo unitario negoziabile su cui presentare offerta dovra essere al netto di

eventuali costi della sicurezza derivanti da interferenza e comprensivo di eventuali costi del personale"

Nella figura sopra riportata I'alert in blu relativo all’'Incidenza in % della fornitura e presente in quanto si tratta di
procedura Unitaria per PREZZO.
Nel caso di Procedure Unitarie Percentuali il messaggio informativo non sara presente.

Su ogni prodotto/sublotto aggiunto & possibile effettuare le seguenti operazioni: “Rimuovi”, “Modifica” e “Gestione

requisiti”.

Ad ogni prodotto/sublotto e possibile associare dei requisiti tecnici cliccando sul link “Gestione requisiti”: nella parte
inferiore della schermata viene visualizzata la tabella “Gestione parametri dei requisiti” e tramite il tasto Aggiungi,
si potra accedere all'editor dei requisiti tecnici precedentemente descritto (sara possibile configurare pero soltanto

requisiti Tecnici e tecnici senza punteggio).

Nel paragrafo “Criteri di Aggiudicazione e requisiti gara” del capitolo di Creazione del modello, si definiscono i
requisiti tecnici a livello di procedura; questi requisiti tecnici sono invece collegati ad uno specifico prodotto/sublotto
e servono pertanto a richiedere la specificazione delle relative caratteristiche tecniche.

Per i modelli in ambito Farmaco e Dispositivi medici sono presenti due informazioni specifiche

Richiesta nome commerciale dei sublotti offerti
Vuoi richiedere il nome commerciale dei sublotti offerti?
Osi
®no

Richiesta scheda tecnica dei sublotti offerti

Vuei richiedere la scheda tecnica di tutti i sublotti offerti?
Osi
@

Figura 60

selezionando le quali saranno generati automaticamente, per I'utente fornitore, dei requisiti di tipo tecnico-
eventuale da inserire obbligatoriamente in fase di invio dell’offerta. Questi requisiti tecnici-eventuali automatici
saranno poi visibili nella busta tecnica del percorso di valutazione della gara. Dopo aver creato i prodotti/sublotti

sara possibile proseguire negli step di definizione del modello.

Eventuali punteggi tecnici attribuiti ai singoli prodotti/sublotti andranno a sommarsi al “Peso massimo parte tecnica”
definito, con la creazione dei requisiti tecnici alla gara, nella sezione “Criteri di Aggiudicazione e requisiti gara” in
fase di Creazione del modello,. Dopo aver definito i requisiti dell’oggetto la piattaforma riporta alla pagina

Definizione Sublotti.
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In caso di Indagine di mercato, Manifestazione di interesse, Affidamento diretto e Affidamento diretto previa
richiesta di preventivi le sezioni “Richiesta nome commerciale dei sublotti offerti” e “Richiesta scheda tecnica dei
sublotti offerti” (immagine sopra riportata), per gli ambiti dispositivi medici e farmaci, non saranno presenti.

Se l'utente della Stazione Appaltante ha compilato anche solo parzialmente questo step e tornando a ritroso agli

step 5 e/o 7 effettua delle modifiche, quanto inserito nello step 8 verra azzerato.

4.3.6.2. Step 8: Definizione Sublotti (Caricamento Massivo)

In questo step e disponibile la funzionalita di CARICAMENTO MASSIVO che consente di aggiungere prodotti/sublotti

in modo massivo tramite import da file.

Premendo il pulsante CARICAMENTO MASSIVO, verranno proposti tre formati di template che potranno essere

scaricati.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190
+ Utente: Paclina 1 - Impiegato | <& Vedi il mio profilo | [T Comunicazioni(o)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > DEFINIZIONE SUBLOTTI

Amministrazione

Lancio della procedura

Notifiche

Libreria Documentale

(@ ® & (& D ® (19 @ (12
DEFMZIONE  TEWPETICHE AMBITO REQUETIDI  DENZONE  DEFNIZIONE vaLDwI seLezione
GARA

ASTA RIEFILOGO
PROCEDURA FROCEDURA E ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA.

MERCEOLOGICHE

Caricamento massivo

o Per caricare massivamente i lotti & necessario scaricare il template per lmportazione nel formate desiderato e caricare il file compilato.
Scarica le linee guida per il caricamento massive [ Linee_Guida_Caricamento_Massive.pdf

DOWNLOAD TEMPLATE PER CARICAMENTO MASSIVO DEI LOTTI DA FILE

SCARICA TEMPLATE XLS | SCARICA TEMPLATE XLSX | SCARICA TEMPLATE .ODS

UPLOAD FILE PER IL CARICAMENTO MASSIVO DEI SUBLOTTI

Selezionare il file Sfogla_. = Nessun file selezionato. o| Aegiungi

INDIETRO

Figura 61 — Caricamento Massivo

Il link verde “Linee_guida_Caricamento_Massivo.pdf” aiutera I'utente nella compilazione del file. (Per maggiori

dettagli sul caricamento massivo si rimanda al manuale M-2SNTL-1SA-03 Configurazione e Lancio della Procedura
multilotto)

Una volta scaricato il template in uno dei tre formati, I'utente dovra inserire i sublotti in ordine crescente di campo
“Codice”: nel foglio LOTTI-SUBLOTTI si possono distinguere per colore le celle di intestazione relative ai lotti (dalla

colonna AA alla colonna BA), dalle celle di intestazione relative ai sub-lotti (dalla colonna BB alla colonna BN).

Il pulsante AVANTI permette di passare allo step successivo “9-VALORI ECONOMICI”
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4.3.7.

Classificazione: dominio pubblico
Step 9: VALORI ECONOMICI

tipologia di Procedura

In questo step vengono definiti i Valori Economici della procedura ma bisogna fare alcune distinzioni in base alla
1.

Valori economici della procedura (gare SDA-BI ed ex-RDO)

UTENTI

ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE
<} Utente: Paolina 1 - Impiegato
MENU

Questa sezione e formata da campi che definiscono i valori sui quali si svolgera la procedura (v. Figura seguente), e, nel
caso di SDA-BI, & formata dal solo campo “Importo presunto”;

BUDGET

Amministrazione

Lancio della procedura

PROCEDURE
Notifiche

ANAC L.190
4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > VALORI ECONOMICI
Libreria Documentale

(3) (4) (5) (6)
DEFNZIONE  TEMPIETICHE ANEIT REQUIEITI DI
Gara
CATEGORIE
MERCEDLOGICHE

(@) (8) (10 (11)
venizioNE  oerlimonE vaon sezione
E eonomicr

FORNITORI
Valori economici della procedura

(12)

ASTA RIEPILOGO
ELETTRONICA
Importo presunto *

EUR
campi obbligatori (*)

SALVA

Figura 62 — Step 9 —SDA-BI

Nel caso di procedura di gara ex-RDO (Affidamento diretto, Affidamento diretto previa richiesta di preventivi,
Manifestazione di interesse e Indagine di mercato), la sezione & formata dal campo “Base d’asta” (v. Figura successiva),
campo per il quale & presente un tooltip con icona “@” e con il testo “Valore economico di riferimento rispetto al quale

i concorrenti sono chiamati a formulare la propria offerta”. La “Base d’asta” risulta campo obbligatorio, compilabile solo

autonomamente dalla SA;

con caratteri numerici e con un massimo di 5 cifre decimali; per le procedure “per valore economico” tale valore sara
economico al prezzo piu basso/alto o all’offerta economicamente pil vantaggiosa, la base d’asta & definita

comprensivo del valore di tutti i costi (tranne peri “costi della sicurezza derivanti da interferenza”); nelle gare per valore

Valori economici della procedura

Base d'asta

EUR * e

Figura 63 — Step 9 ex-RDO

\

Solo nel caso di gara ex-RDO “per valore percentuale” & presente il campo “Valore totale trattativa” (vedi figura

successiva), campo che rappresenta il valore totale sul quale sara applicata la percentuale di sconto (Base dell’Asta).
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Valori economici della procedura

Valore totale della trattativa EUR * o

Importo negoziabile non disponibile

Selezionare questa funzionalita se I'importo negoziabile della procedura non & disponibile, non & conosciuto al momento del lancio, oppure & calcolato utilizzando un'unita di misura

diversa da Euro.

%

Base dell'Asta o o

Figura 64 — Step 9 ex-RDO PERCENTUALE

Per le procedure “Unitarie”, dettagliate cioé per singoli sublotti, il valore dell’'lmporto Negoziabile (in caso di procedure
per valore percentuale la Base dell’Asta) sara dato dalla somma dei prezzi dei singoli prodotti, moltiplicati per le relative
quantita, definiti in fase di creazione del modello di procedura e sara calcolata automaticamente dalla piattaforma.

Per le procedure (ex RDO) Affidamento diretto, Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, Manifestazione di
interesse e Indagine di mercato con modalita offerta economica per valore economico e sufficiente impostare il solo
valore della Base d’asta (in caso di tipologia offerta richiesta unitarie I'lmporto negoziabile, che risulta gia precompilato
in automatico); in caso di modalita offerta economica per valore percentuale invece, i campi da compilare saranno il
“Valore totale della trattativa” e la “Base dell’Asta” (in caso di tipologia offerta richiesta unitaria il campo Base dell’Asta
risultera gia precompilato).

Importo negoziabile non disponibile: questa funzionalita, presente nel caso di procedure ex-RDO (Affidamento diretto,

Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, Manifestazione di interesse e Indagine di mercato), permette di
rendere non disponibili i campi relativi alla “Base d’asta” (e “Valore totale della trattativa” nel caso di procedure per
valore percentuale). Nello specifico, attivando questo “flag” (v. Figura seguente) la piattaforma oscurera i campi sopra

menzionati rendendoli “n/d” (non disponibili). In fase di invio offerta il concorrente non avra visibilita di questi dati.

Valori economici della procedura

Base d'asta nid e

Importo negoziabile non disponibile ¥

Selezionare questa funzionalita se 'importo negoziabile della procedura non & disponibile, non & conosciuto al momento del lancio, oppure & calcolato utilizzando un’unita di misura

diversa da Euro.

Figura 65 — Step 9 — ex-RDO - Importo negoziabile non disponibile

\

La funzionalita “Importo negoziabile non disponibile” e selezionabile o meno in funzione della Formula di attribuzione
del punteggio economico scelta per il Modello (cfr il manuale “M-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del punteggio
economico”).

Tale funzionalita inoltre non consente il calcolo automatico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte
anomale.
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2. Valori economici della procedura (ad eccezione di procedue SDA-BI e ex-RDO)

Per tutte le altre tipologie di gara (ad ccezione dei procedure SDA-BI edex RDO), la sezione “Valori economici della

procedura si presenta aggiornata come nelle figure seguenti:

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~PROCEDURE  ANAC L.190
‘(] Utente: Paclina 1 - Impiegato
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > VALORI ECONOMICI
Amministrazione
Lancio della procedura
Motifiche
Libreria Documentale
= ~ o ~ =y
(3) (4) 5) (6) &)
DEFMTIONE TEMPETICHE AMETO REQUSTIDIGARA  DEFINTIONE
PROCEDURA PROCEDURA E

MERCEOLOGICHE

Valori economici della procedura
Base dasta: ‘

|EURO

di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: ‘

| EUR* @

o cul costi del personale: * (@)

)
&)
DEFINZIONE  VALORI ECONOMICI
SUBLOTTI

O Richisdo che il costo del personale sia individuato dalfoperatore sconomico. La Stazions Appattante ha stimato un costo dl personale pari a:

O 11 costo det personale non deve essere individuato

C© @

FORNTORI

| < Vedi il mio profile | [ Comunicazioni(0)

12y
@

EUR

Base d'asta non disponibile [

Selezionare questa funzionalith se la base d'asta della procedura non & disponibile, non & conosciuta al momento del lancio, appure & calcolata utilizzando un’uniti di misura diversa da Euro.
La selezione di questa funzionalita non consente il calcol ico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

Importa negoziabile su cui presentare offerta:

ER @

campi obbligatori (*)

Figura 66 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO

Valori economici della procedura

—T
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: l:l EwR* @

di cui costi del personale: * 0

Prezzo di soglia:

(:‘ Richiedo che il costo del pe sia indivi dall'ops economico. La Stazions Appaltante ha stimato un costo del personale pari a:

() 11 costo del personale non deve essere individuato

Importo negoziabile su cui presentare offerta: EUR o

INDIETRO | sAlva | AnnULLA | svanTi

C—

EUR @

Figura 67 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO con “formula lineare”
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Valori economici della procedura

Basa d'asta:

E—" cotcmss e
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: l:l EUR * o

di cui costi del personals: * e

() Richieda che il costo del pa

le sia ir

dall'op

economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a:
() 1l costo del personale non deve essere individusto

EUR
Importo negoziabile su cui presentare offerta:

R

Valori economici della procedura

Figura 68 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO con “formula non lineare”
Baze d'asta: I:l EUR* o

di cui costi della sicurezza derfvanti da interferenza: l:l EUR* o
di cui costi del personale: * e

() Richiedo che il costo del pa

=ia il dall'ops economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR o
() Il costo del personale non deve essere individuato
Importo negoziabile su cui presentare offerta: EUR 9
Riduzione tempo massima applicabile %

[

Figura 69 — Procedura TOTALE/PER VALORE ECONOMICO con “formula lavori: elemento tempo “

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE

BUDGET
| Utente: Paclina 1 - Impiegato

PROCEDURE ~ ANAC L.190
| 3 Vedi il mio profile | [ Comunicazioni(a)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO = VALORI ECONOMICI
‘Amministrazione
Lancio della procedura
Motifiche
Libreria Documentale
2 D\ ) N\ Y ay an Y Y
& ) (5) (8) & (&) 19) ) 12)
DEFIIIONE TEMPETICHE &0 REQUSTIDIGARA  DEFINZIONE DEFNDIONE  VALORIECONOMKI  SELETONE  ASTAELETTRONCA  RIEPILOGD
PROCEDURA PROCEDURA E EATA SUELOTTI FORNITORI
CATEGORIE
MERCEOLDGICHE
Valori economici della procedura
o (E—

dil cui costi dedla sicurezza derivanti da interferenza: I:l R @

dil cui costi del personale: i 7

O Richiedo che il costo del personale sia individuato dalfoperatore economico. La Stazione Appaltante ha stimate un costa del personale pari a: EUR (@

O It costo del personale non deve essere individuato

Base d'asta non disponibile (]
Selezionare questa funzionalits se |a base d'ssta della procedura non nan & futa al to del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’uniti di misura diversa da Eura.
La selezione di questa funzionalits non consente il calcolo automatico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.
Importe negoziabile su cui presentare offerta: R @
s [ ke
campi obbligatori ()

woiereo | sawa| amwia | s |
Figura 70 — Procedura TOTALE/PER VALORE PERCENTUALE
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Basa d'asta:

di cui costi del personale:

Valori economici della procedura

I— st o —

di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: l:l EUR* 0
‘9

sia indivi dall'op economico. La Stazione Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR 0

() Richieda che il costo del pe

Soglia percentuale

"Il costo del personale non deve essere individuato

Importo negoziabile su cui presentare offerta: EUR o

—

Figura 71 — Procedura TOTALE/PER VALORE PERCENTUALE con “Formula Lineare”

Il numero dei campi che compongono questa sezione varia in base alle selezioni effettuate di tipologia di procedura e

formula di attribuzione del punteggio economico (vedi didascalia figure) (vedere piu sotto le figure relative alle

procedure UNITARIE)

A.

interferenza” in quanto nelle Unitarie, il valore “Base d’asta” &€ dato dalla somma tra

Base d’asta: Per le procedure TOTALI & campo obbligatorio, compilabile solo con caratteri numerici e con
un massimo di 5 cifre decimali, sara comprensivo del valore del campo “di cui costi della sicurezza derivanti
da interferenza” e del campo “di cui costi del personale”, quest’ultimo se eventualmente presente; nelle
gare per valore economico al prezzo piu basso/alto o all’offerta economicamente pili vantaggiosa, la base
d’asta & definita autonomamente dalla SA; Per le procedure UNITARIE (vedi figure successive) questo

campo si compilera automaticamente alla valorizzazione del campo “Costi della sicurezza derivanti da

II “«

Importo negoziabile

su cui presentare offerta” e i “costi della sicurezza derivanti da interferenza”

Nelle gare TOTALI sia per valore economico che per valore percentuale, al prezzo piu alto/basso
o all'offerta economicamente piu vantaggiosa, la “Base d’asta” e definita autonomamente dalla

Stazione Appaltante.

Nelle gare UNITARIE (vedi figure successive), per valore economico, al prezzo piu alto/basso o
all'offerta economicamente pil vantaggiosa, I'“Importo negoziabile su cui presentare offerta” &
pre-compilato automaticamente con il valore risultante dalla sommatoria dei prezzi unitari
negoziabili per le quantita, per ogni prodotto/sublotto inserito dalla Stazione Appaltante in fase

di creazione del modello.

Nelle gare UNITARIE (vedi figure successive), per valore percentuale, sara presente il campo
“Soglia percentuale” precompilato e non editabile; il valore percentuale valorizzato sara calcolato

moltiplicando, dalla tabella prodotti creata dalla Stazione Appaltante nel modello, i campi
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“Incidenza % nella fornitura” e “Soglia %” per ciascun prodotto/sublotto, ed eseguendo la

sommatoria.

- Non dovra essere possibile inserire una “Base d’asta” uguale a zero se I'utente della Stazione
Appaltante ha selezionato:
v' “Prezzo minimo” come formula, “Rialzo” come modalita della trattativa e “Valore
economico” come modalita di offerta economica
v" “Prezzo massimo minimo” come formula, “Ribasso” come modalita della trattativa e
“Valore economico” come modalita di offerta economica

B. di cuicosti della sicurezza derivanti da interferenza: campo presente nelle procedure TOTALI, obbligatorio,

compilabile solo con caratteri numerici e con un massimo di 5 cifre decimali; puod assumere valore “0”.
Riguarda i costi delle misure da adottare per eliminare o ridurre al minimo i rischi derivanti dalle
interferenze delle lavorazioni. In assenza di valore, appare un alert bloccante con il seguente messaggio:
“Attenzione, la compilazione del campo “di cui Costi della sicurezza derivanti da interferenza” e
obbligatorio”; sulla destra del campo & presente un tooltip con icona “@” e con il testo “Indicare i costi
della sicurezza, cosi come definiti eventualmente nel Documento Unico di Valutazione dei Rischi (DUVRI)
che indica le misure adottate per eliminare le interferenze. Le disposizioni vigenti in materia non si

applicano ai rischi specifici propri delle attivita delle imprese appaltatrici o dei singoli lavoratori autonomi”.

C. Di cui costi del personale: campo presente sia per le procedure TOTALI che UNITARIE, corrispondente al

valore che si desidera venga attribuito al costo del personale; presente sia nelle gare “per prezzo piu basso”
che in quelle “all'offerta economicamente pil vantaggiosa”, tale radio button presenta due opzioni

mutuamente esclusive:

1. Richiedo che il costo del personale sia individuato dall’operatore economico. La Stazione Appaltante
ha stimato un costo del personale pari a:

2. |l costo del personale non deve essere individuato

Nel caso dell’opzione 1, che risulta campo numerico facoltativo con un massimo di 5 cifre decimali, sulla
destra del campo compilabile & presente un toltip con icona @ e con il testo “Indicare 'ammontare dei

costi del personale relativi alla presente procedura”.

“ u

Nel caso dell’opzione 2, nel “Dettaglio della procedura” sara riportato il valore

D. Importo Negoziabile su cui presentare offerta: nelle procedure TOTALI campo non editabile e
precompilato con valore numerico calcolato dalla differenza tra il campo “Base d’asta” e il campo “di cui
costi della sicurezza derivanti da interferenza”, sulla sua destra & presente un tooltip con icona @ e coniil
testo “Importo al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza su cui gli operatori economici

presentano offerta”; nelle procedure UNITARIE per valore “economico” (vedi figure successive) campo
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precompilato con la sommatoria delle moltiplicazioni tra “Quantita” e “Prezzo unitario negoziabile” di ogni
prodotto/sublotto; nelle procedure UNITARIE per valore “percentuale” campo editabile ed obbligatorio in
cui inserire I'importo al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza su cui gli operatori
economici presentano offerta; nelle procedure UNITARIE questo valore sommato quindi ai “Costi della

sicurezza derivanti da interferenza” andra a valorizzare il campo Base d’asta

E. Soglia di sconto & il valore che identifica la “soglia” ed é richiesto per tutte le gare aventi la formula
“Lineare”. Se inserita una “soglia” le offerte pari o migliorative rispetto a tale soglia avranno
automaticamente assegnato il punteggio economico massimo; sulla destra del campo & presente un
tooltip con icona “@” e con il testo “Costituisce il valore percentuale massimo al di sopra del quale ai

concorrenti non viene attribuito pit alcun incremento di punteggio economico”.

F. Soglia percentuale (per le procedure per valore percentuale): € il valore che identifica la “soglia” ed &

richiesto per tutte le gare per le quali & stato selezionato, come modalita di offerta economica, il valore
Percentuale. Sulla destra del campo & presente un tooltip con icona “@” e con il testo “Indicare il valore

percentuale soglia rispetto al quale gli operatori economici presentano offerta”

G. Riduzione tempo massima applicabile %: € un campo presente esclusivamente se € stata scelta una delle

“Formule lavori: elemento tempo”, & obbligatorio e prevede I'inserimento di un valore in cifre che sta ad

indicare il valore di ribasso % su cui I’operatore economico offrira sul termine di esecuzione lavori.

H. Campo coefficiente a: nel caso in cui I'utente abbia selezionato nel modello la formula “Formula non

lineare” dovra obbligatoriamente compilare questo campo con caratteri numerici e un massimo di 2 cifre

decimali dopo la virgola (v. Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.).

Per le procedure “Unitarie”, dettagliate cioe per singoli prodotti, e a valore “economico”, il valore dell” “Importo
negoziabile su cui presentare offerta” sara il valore ricavato dalla tabella prodotti creata dalla Stazione Appaltante nel
modello, moltiplicando “Quantita” e “Prezzo unitario negoziabile” per ciascun sublotto ed eseguendo la sommatoria;
tale campo sara precompilato e non editabile.

Per le procedure “Unitarie”, dettagliate cioé per singoli prodotti, e a valore “percentuale”, il valore dell'Importo
negoziabile su cui presentare offerta” sara invece un campo editabile ed obbligatorio in cui inserire I'importo al netto
dei costi della sicurezza derivanti da interferenza su cui gli operatori economici presentano offerta

Mentre per le procedure Totali I'lmporto negoziabile su cui presentare offerta viene calcolato sottraendo alla Base
d’Asta i Costi della sicurezza derivanti da interferenza, per le procedure Unitarie, la Base d’Asta viene calcolata

sommando i Costi della sicurezza derivanti da interferenza all'lmporto negoziabile su cui presentare offerta.

Di seguito le figure dello Step 9 (VALORI ECONOMICI) per procedure Unitarie.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET PROCEDURE  ANACL.190

/] Utente: Paclina 1 - Impiegato |
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > VALORI ECONOMICI
Amministrazions
Lancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

N I ey 'y e £y o ATy A
3 \.4 \.5/ \ ﬁ/ . 7/ \.8/ ”] \J ! \J Z
DEFINDIONE TEMPETICHE AMETTO REQUSTIDIGARA  DEFINZIONE seriiowe  wionstovowo  sminess  AaEmeows  Roeiese
PROCEDURA PROCEDURAE sUBLOTTI FORNITORI
CATEGORE
MERCEDLOGICHE
Valori economici della procedura
Imparto negoziabile su cui presentare offerta: 25.000,00000 EUR @)
di cui costi del personale: ‘9
O Richiedo che il costo del pe; individuato per . La Stazione Appalt stimato un costo del personale pari a:

O 1t costo det personsie non deve essere individuato

Costi della sicurezza derivanti da interferenza R @

Classificazione: dominio pubblico

G Vediil mio profilo | [ Comunicazioni{0)

EUR @

Base d'asta non disponibile [_]

Selezionare questa funzionalita se |a base d'asta della procedura non & disponibile, non & conosciuta al momentao del lancio, oppure & calcolata utilizzande ununita di misura diversa da Euro.
La selezione di questa funzi ita non consente il calcols ico dell. lia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

Base dfasta: aRG

campi obbligatori (*)

HDIETRO | Sawva | AnnuLLA | svanTi

Figura 72 — Procedura UNITARIA/PER VALORE ECONOMICO

Per le procedure “Unitarie” per valore percentuale la soglia percentuale sara data dalla media delle soglie percentuali

dei singoli prodotti, e sara calcolata automaticamente dalla piattaforma.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190

+j Utente: Paolina 1 - Impiegato

¥

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > VALORI ECONOMICI
Amministrazions
Lancio della procedura
Motifiche
Libreria Documentale
@ 2 9 .0 0 0 ® © @

MERCEOLOGKHE

Valori economici della procedura

Imparte negoziabile su cuf presentare fferta: e

o cul costi del personsle: * (@)

[oF il costo del pa individ

dalfoperatore sconomice. La Stazions Appaltante ha stimato un casto del personale pari a:

O i costo del personale non deve essere individusto

Costi della sicurezza derivanti da interferenza l:l R @

Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)

EUR @

Base d'asta non disponibile [_]

0 Selezionare questa funzionalith se la base d'asta della procedura non & disponibile, non & conesciuta al momento del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’unita di misura diversa da Euro.
lezi di questa f i ita non consente il calcol ico dell.

lia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

Base d'asta:

EUR @

Segia percentusle 50,00000 5@

campi obbligatori (*)

INDIETRO | sAlva | amwuiia | avawT

Figura 73 — Procedura UNITARIA/PER VALORE EPERCENTUALE
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Valori economici della procedura

Imparto negoziabile su cui presentare offerta: l:l EUR o Soglia di sconto: 100 ' o
di cui costi del parsonale: * o
(O Richiedo che it costo del pa =ia indivi dall'op economico. La Stazions Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR 0

"Il costo del personale non deve essere individuato

Costi della sicurezza derivanti da interferenza: l:l R @)

Basa d'asta: EUR o

Soglia percentuale 10,00000 LA 7 ]

Figura 74 — Procedura UNITARIA/PER VALORE PERCENTUALE con “Formula Lineare”

Base d’asta non disponibile: questa funzionalita permette di rendere non disponibili i campi relativi alla Base d’asta, ai

costi della sicurezza e a quelli sul personale e di conseguenza di non calcolare il valore dell'Importo negoziabile su cui
presentare offerta; attivando questo “flag” (v. Figura seguente) la piattaforma oscurera i campi sopra menzionati

rendendoli “n/d” (non disponibili). In fase di invio offerta il concorrente non avra visibilita di questi dati.

Valori economici della procedura

Base dasta wid ST )
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: [ g Rt ©
di cui costi del personale: ¥ (@)
) Richiedo che il costo del personale sia indivit dall'ops . La Stazione ha stimate un costo del personale pari a nid EUR 0

() 11 costn del personale non deve essers individuato

Base d'asta non disponibile

ﬁ Selezionare questa funzionalita se la base d'asta della procedura non & dispenibile, non & conosciuta al momento del lancio, oppure & calcolata utilizzando un’unitd di misura diversa da Euro.

La selezione di questa funzionalith non consente il calcolo automatico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte anomale.

Importo negoziabile su cui presentare offerta: n/d EUR e

Figura 75

\

La funzionalita “Base d’Asta non disponibile” & selezionabile o meno in funzione della Formula di attribuzione del
punteggio economico scelta per il Modello (cfr il manuale “M-2SNTL-1SA-05 Formule di attribuzione del punteggio
economico”).

Tale funzionalita inoltre non consente il calcolo automatico della soglia di anomalia per la gestione delle offerte
anomale.

Sintel verifica automaticamente che la somma dei costi inseriti dalla Stazione Appaltante sia sempre minore o uguale al
valore inserito nel campo “Base d’asta”. Nel caso in cui tale controllo abbia esito negativo, € implementato un alert

rosso bloccante con il seguente testo: “Attenzione: il valore inserito nel campo “Base d’asta” e inferiore al valore
complessivo dei costi”.
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ESEMPIO APPLICATIVO PER LA GESTIONE DEI VALORI ECONOMICI DELLA PROCEDURA TOTALE

A puro titolo di esempio, ipotizziamo di aver definito i seguenti valori:

, 100 (valore al lordo, gia comprensivo dei valori
Base d’asta ) .
sottoriportati)

di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza 20
di cui costi del personale 0
Importo negoziabile su cui presentare offerta 80

Il valore economico inserito all’interno del campo «Base d’asta» (100) é il valore al lordo dei costi, quindi

comprensivo dei costi della sicurezza derivante da interferenza (20) ed eventuali costi del personale qualora fossero

stimati dalla Stazione appaltante; Il valore del campo «Importo negoziabile su cui presentare offerta» (80) é il valore

al netto dei soli costi della sicurezza derivanti da interferenza, quindi il valore dato dalla differenza tra la Base d’asta
(100) ed i costi della sicurezza derivanti da interferenza (20)

Nel momento in cui I'Operatore Economico avvia il percorso “Invia offerta”, il valore economico (€ o %) inserito nel
campo “Offerta economica” deve essere pertanto al lordo, ovvero comprensivo dei “Costi della sicurezza afferenti
I"attivita svolta dall’operatore economico”, dei “Costi del personale” eventualmente stimati dalla Stazione Appaltante e
dei “Costi della sicurezza derivanti da interferenza” (indicati dalla Stazione Appaltante).

Richiamando i valori ipotizzati, lato Operatore Economico la schermata conterra i seguenti campi:

. 50 (valore al lordo, gia comprensivo dei valori in basso
Offerta economica ) )
riportati)
di cui costi della sicurezza afferenti I'attivita svolta s
dall’operatore economico
di cui costi del personale (se previsti dalla Stazione s
Appaltante)
Costi della sicurezza derivanti da interferenza 20
Offerta economica complessiva 70

La Piattaforma Sintel calcola 'anomalia dell’offerta e la graduatoria basandosi sul valore inserito dall’Operatore
Economico nel campo “Offerta economica” (in tal caso 50), comprensivo degli oneri sotto riportati:

e costi della sicurezza afferenti I’attivita svolta dall’operatore economico (in tal caso 5),

e costi del personale (se previsti dalla Stazione Appaltante, in tal caso 5),

Selezionare il pulsante AVANTI per passare allo step “10-SELEZIONE FORNITORI”
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4.3.8. Step 10: SELEZIONE FORNITORI

Per le tipologie di procedura Aperta, Negoziata con previa indizione di gara e Sistema Dinamico di Acquisizione —
Bando istitutivo non sara presente la funzionalita di invito fornitori: potranno, infatti, partecipare a tali gare tutti i
Fornitori registrati, non essendo neppure necessario il vincolo della Qualificazione. La piattaforma notifichera questa

differenza tramite un messaggio a video.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190
(7} Utente: Pactina 1 - Impiegato | § Vediilmio profilo | [ Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > SELEZIONE FORNITORI

Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

(3) (1) (5) (6) () (8) (9 [10] D (1)
DEFNIZIONE  TEMPIETICHE ANEITO REQUETIOI  DEFINZIONE  DEFINIZIONE vaLon seezione ATTA RiEFLOGO
PROCEDURA E Gara OFFERTA suBLOTTI economici FORNTORI  ELETTROMICA
CATEGORIE

MERCEOLOGICHE

Invito fornitori

| 0 Per le procedure non ad invito non viene visualizzata la lista dei fornitori ammessi alla procedura

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 76

Solo per le tipologie “Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara/Procedura negoziata senza
previa indizione di gara”, “Affidamento diretto”, “Affidamento diretto previa richiesta di preventivi” “Manifestazione
di interesse” e “Indagine di mercato” invece, tale schermata prevede I'invito dei concorrenti (v. Figura seguente): sara

richiesta quindi non solo la registrazione, ma anche la Qualificazione degli stessi.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190

) Utente: Paolina 1 - Impiegato | Vediil mio profilo | [ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > SELEZIONE FORNITORI

Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

©, @ ® O, @ (® ® @ D 1)
DEFINIZIONE TEMPISTICHE ANEITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI seLEzIONE ASTA RIEFILOGO
PROCEDURA PROCEDURA E GARA ECONOMICI FORNITORI ELETTRONICA
CATEGORIE
MERCEOLOGICHE
Invito fornitori *
¥ FORNITORI SELEZIONATI: 3
Pactina 123 Sl Sere & Soci, Pacti Snc
»

MODIFICA
CRITERI DI RICERCA CHIAVE DI RICERCA AZIONI
Corrispondenza Corrispondenza CPV ATECO Specifica & Eimina
[] RAGIONE SOCIALE « QUALIFICAZIONI  PROV. COMUNE INV. OFF. AGG. ULTIMO INVITO SCHEDA
[] BSG [fornitura di beni/servizi (generici)]_32 VR MINERSE 24 18 1 13/12/2019 10:23 | scheda
[ BSG [fornitura di beni/servizi (generici)]_36 VR MINERBE 23 14 0 25/05/2015 16:41 [8 Scheda
[ DiSlfornitura di dispositivi medici]_31 @D VR MINERSE H 7 0 25/05/2015 16:41 | scheda
[] FAROO1 [fornitura di farmaci]_33 <3 VR JAINERBE 13 14 (] 30/10/2014 17:27 [@ Scheda

Padli Snc M SEGRATE 37 6 0 24/05/2017 17:21 [8 Scheda

Padlin 123 5t M MILANO 138 23 0 07/03/2017 12:31 [8 Scheda

Sere & Soci ] MILANO 3 ] 0 01/10/2014 10:52 [F Scheda
Operatori economici trovati:7 1 Bementi per pagina: | 25 -

¥ AGGIUNGI SELEZIONATI AGLI INVITATI [Z]  ESTRAZIONE EXCEL /9 NUOVA RICERCA

LEGENDA:  INV.: num. Inviti a procedure ad invit; OFF.: num. offerte presentate a procedure ad invito; AGG.: num. aggiudicazioni di procedure ad invito

Dichiarazione requisiti ex. artt. 8083 () ProfioGreen” Q) ProfieLavor"  (§) Profilo "Cooperative Sociali” | forniteri privi di icone non hanno allegato la Dichiarazione requisiti ex. artt. 80
€83 in corso df validita

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 77

Per la tipologia Sistema Dinamico di Acquisizione — AS i fornitori che verranno presentati in questo step saranno solo
quelli che hanno inviato una offerta al relativo Bl e che sia stata accettata.

Nell’ambito del percorso di lancio per le procedure ad invito, viene visualizzato I’elenco dei risultati della ricerca di un
filtro pre-impostato, che varia in base al tipo di gara selezionato ed alla categoria merceologica di riferimento; per
invitare gli operatori economici trovati in automatico dal filtro, sara sufficiente cliccare su “Aggiungi selezionati agli
invitati”: questi saranno cosi aggiunti ad un pannello apposito, intestato “Fornitori invitati”, dal quale inoltre, cliccando

sul pulsante Modifica, sara possibile eliminarne alcuni tra quelli precedentemente aggiunti.

Saranno quindi presenti nell’elenco concorrenti da invitare quelli qualificati per una o piu categorie merceologiche

selezionate e per il proprio ente, in base anche alla tipologia di procedura e corrispondenza di categorie merceologiche.
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E possibile effettuare una ricerca impostando criteri personalizzati cliccando su “Nuova ricerca”: sara presentata una
schermata strutturata come il motore di ricerca presente nella sezione “Elenco Fornitori Telematico” di Sintel (per la

descrizione del quale si rimanda al manuale MAQO2 SA Gestione del Profilo).

\

L’unica sezione che varia rispetto a tale motore di ricerca € “Qualificazione per categorie merceologiche”; in particolare
possono presentarsi tre diversi scenari:

1. Corrispondenza CPV-ATECO (Specifica o Estesa)
2. Corrispondenza (SOA - Tutte o almeno una / PROF / FER)

3. Corrispondenza ATC/CND

1. Corrispondenza CPV-ATECO (Specifica o Estesa)

Il filtro € impostato di default sulla Corrispondenza CPV-ATECO, attraverso la relativa check-box, e di fianco é presente

la tendina che permette la scelta tra le opzioni Specifica ed Estesa (v. Figura seguente).

Qualificaziane per categorie merceologiche Corrispondenza €2 Estesa v @

P
Estesa

Figura 78

Deselezionando la corrispondenza, la sezione si espande, mostrando un’ulteriore riga contenente |'ambito
merceologico corrispondente alla tipologia di procedura in corso di lancio (v. Figura seguente). Accanto, il link “Scegli”
in corrispondenza della voce Codice ATECO, permette di selezionare una o piu categorie ATECO attraverso un’ulteriore

schermata.

Qualificazione per categorie merceologiche

Farrfapor T O (7]

Ambito mercealogico: Gara per la fornitura di beni/seniz {generici) Codice ATECO [ scegh]

Figura 79

2. Corrispondenza (SOA - Tutte o almeno una / PROF / FER)

Il filtro & in questo caso impostato di default, attraverso la relativa check-box, sulla Corrispondenza categorie per settore
specifico quindi, a seconda della tipologia di procedura, Beni e servizi ferroviari, Professioni regolamentate o Lavori
pubblici; in quest’ultimo caso di fianco € presente la tendina che permette la scelta tra le opzioni “Tutte” ed “Almeno
una” (v. Figura seguente), che consentono rispettivamente di trovare operatori economici che siano in possesso di
qualificazione per tutte le categorie SOA associate alla procedura (o di una loro classe superiore), oppure operatori
economici che siano in possesso di qualificazione per almeno una delle categorie SOA associate alla procedura (o diuna

loro classe superiore).
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Qualificazione per categorie mercealogiche Corrispondenza € Almeno una ¥ @)

Almeno una

Figura 80

3. Corrispondenza ATC/CND

Il filtro € in questo caso impostato di default sulla Corrispondenza per settore specifico, ma per il caso particolare di
gare Unitarie Farmaci, o Dispositivi medici, o che includano sia categorie ATC che CND, ovvero prodotti di entrambe le
tipologie (v. Figura seguente). Gli operatori economici individuati saranno quindi quelli qualificati per almeno una delle

categorie associate alla procedura, ATC o CND.
Qualificazione per categorie merceologiche i PFchD)

Figura 81

Per la tipologia di procedura Affidamento diretto e possibile selezionare come invitato un unico operatore economico.

Per la tipologia Affidamento diretto previa richiesta di preventivi, e possibile aggiungere da uno a piu operatori
economici concorrenti, e sara possibile aggiungere invitati anche con procedura gia pubblicata.

Per le tipologie Manifestazione di interesse e Indagine di mercato invece, € possibile proseguire nel lancio senza
aggiungere invitati, ma gli operatori economici che vorranno, potranno comunque inviare offerte; sara inoltre possibile
aggiungere invitati anche a procedura gia pubblicata.

Utilizzare il pulsante AVANTI per passare allo step “11-ASTA ELETTRONICA”

4.3.9. Step 11: ASTA ELETTRONICA

Questo step e opzionale e presente solo se in fase di Creazione modello (vedi paragrafo 3.4) si & scelto di attivare I'asta
elettronica; nel caso in cui si sceglie di non attivare |'asta elettronica (opzione di default durante la creazione del

modello), la schermata relativa presentera esclusivamente il messaggio informativo come da immagine seguente:
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190

":7 Utente: Paolina 1 - Impiegato | g Vedi il mio profilo | [ Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA

Amministrazione

Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

3 4 5 6 7 8 9 10 (11) 12
(3) (4) (5) O, (7) (8) (2) (19 (12
siifow  TewEMoE  AWGTO  meolEmo  oiEow  omiiEow vaDom sazions et mEiTaco
FrAn wolibuae A GO cowna  femwom  mermouca

ey

MERCEOLOGICHE

Tipo di asta elettronica

| 0 La configurazione dell'asta elettronica & possibile soltanto nel caso di scelta del modello di attivazione dell’asta elettronica |

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVAMTI

Figura 82

Per procedure Sistema Dinamico di Acquisizione — Bando Istitutivo, Affidamento diretto, Affidamento diretto previa
richiesta di preventivi, Manifestazione di interesse e Indagine di mercato questo step non richiede configurazioni in
guanto in fase di Creazione del Modello per queste tipologie non & consentito impostare I'Asta Elettronica; comparira

quindi un alert blu informativo (adeguato in base al tipo di procedura) che invitera a passare allo step successivo.

Tipo di asta elettronica

| ﬁ Selezionare il tasto "AVANTI™: 'affidamento diretto non prevede la configurazione dell'asta elettronica. |

\NDIEI'RO‘ SALVA ANNUL\_A‘ AVANTI |

Figura 83 — Step 9 — ES. Affidamento Diretto (Ex-RDO)

Nel caso in cui invece in fase di creazione del modello si sceglie I'attivazione dell’asta elettronica, la pagina sara come

da figura seguente.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190

) Utente: Paolina 1 - Impiegato | & Vediilmio profilo | [~ Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA

Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

3) 1) 5) (s) 7) (® 9) 10) (11] (12)
3) (2) &) (6) @) (&) @) (19 (12
T NI waiEmo omizone  penimon o seLczione st RIEPLOGO
i st € ey s coiehie o et

et

MERCEOLOGICHE

Tipo di asta elettronica
®) sta elettronica con tempo base
Asta elettronica ad intervali
Nota:

L "asta elettronica con tempo base” prevede un’ unica fase in cui i fornitori possona presentare i rilanci, senza vincoli sul numera di rilanci presentabii
L "asta elettronica ad intervall” prevede diversi intervalli,per ciascuno dei quali ogni fornitore pud presentare un unico rilancio

campi obbligatori (*)

INDIETRO| SALVA | ANNULLA | AVANTI
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Figura 84

Premendo il pulsante “AVANTI” si potra iniziare con la configurazione dell’ Asta Elettronica come daimmagine seguente:

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190

‘_ﬁ Utente: Paolina 1 - Impiegato | 5% vediil mio profilo | 3] Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA
Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

™ I P P ~ = = Py e
3) 4) (5) 6) 7) (8) o) (10) 12
4 N - . S e ~/ -y e

DEFINIZIONE TEMPISTICHE AMEITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE VALORI SELEZIONE ASTA RIEFILOGO

PROCEDURA. FROCEDURA E GARA OFFERTA SUBLOTTI ECONOMICI FORNITOR! ELETTRONICA

MERCEOLOGICHE

Gestione delle offerte durante I'asta elettronica

Impostazioni dell'offerta durante l'asta elettronica
@® | tornitori devono mighorare la propria utima offerta
O I fornitori devono miglierare la propria ultima offerta almeno di | | Eur

O I fornitori devono miglerare a propria ultima offerta almeno di | | EUR e al massimo di EUR

Offerte visibili ai fornitori durante la negoziazione dell'asta elettronica

@® | fornitori vedonola propria offerta e a vincente (in forma anonima)
O 1 fornitori vedano solo la propria offerta durante [asta elettronica
O | fornitori vedone tutte e offerte (in forma ancnima)

Visibilita dei fornitori sulle offerte durante la negoziazione dell'asta elettronica

® | fornitori hanno una visibiita completa dele offerte durante la negoziazione
O I farnitori hanna visibilita sclo della parte economica delle offerte durante la negoziazione
O I farnitori hanno visibilita solo della parte tecnica delle offerte durante la negoziazione

Nota:

La base dellasta elettronica sara la migliore offerta pervenuta ed ammessa nel corso della fase di valutazione

Negli ultimi 5 minuti precedentilo scadere dela durata massima dellasta elettronica i fornitori non avranna alcuna visibilita delie offerte presentate dagli altri fornitori e neppure della loro attuale posizione in graduatoria. Net
corso di questi 5 minuti ogni fornitore potra indltre presentare un'unica offerta.

campi obbligatori (*)
INDIETRO SALVA AMNULLA AVANTI
Figura 85

E premendo nuovamente il pulsante “AVANTI” si potra concludere con la seguente pagina:
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE ~ ANAC L.190

% Utente: Paolina 1 - Impiegato | & Vediil mio profilo | Comunicazioni(0)
i

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > ASTA ELETTRONICA

Amministrazione
Lancio della procedura
Notifiche

Libreria Documentale

©) O) ) (® @ ® ® ©) @ (12
vermmOME  ToMPRTICHS ANEITO REQUETI DI DcANEone  DEmZions vaLoR scLEzioNE AsTA RIEPILOGO
FROCEDURA PROCEDURA £ GaRA. cconomic FORWTOR  ELETTROMCA

CaTEGORIE

MERCEOLOGICHE

Configurazione delle tempistiche dell'asta elettronica

Durata massima del'asta elettronica *

minuti |~
Durata minima dellasta elettronica minuti
Tempo base del'asta elettronica * | minuti T~

Mota:

Il tempo base & quel periodo di tempo a partire dal recepimento del'uitima offerta mighiorativa entro il quale, se non sono effettuate ulteriori offerte migliorative da parte di almeno uno dei partecipanti al'asta, la stessa si
ritiene conclusa prima del ragziungimento dela durata massima stabilita.

S viene definita una durata minima delfasta elettronica, il tempo base verra calcolato a partire dal raggiungimento della durata minima

In ogni caso, se lasta elettronica entra nei 5 minuti precedenti alo scadere dela durata massima, lasta si concludera al raggiungimento della durata massima stessa

Durata della fase di conferma delle offerte * are

campi obbligatori (*)

INDIETRO | SALVA | ANNULLA | AVANTI

Figura 86

Con il pulsante AVANTI si puo passare allo step “12-RIEPILOGO”.

4.3.10. Step 12: RIEPILOGO

Il riepilogo finale consente di verificare la correttezza di tutte le scelte effettuate durante il percorso di creazione
modello. L'utente, una volta effettuate le verifiche, puo portare la procedura all’ultima fase attraverso il tasto funzione
“Lancia”, salvare la procedura con il pulsante “Salva” o tornare Indietro per apportare eventuali modifiche ai parametri

del lancio.

Nelle gare al prezzo piu basso e all’offerta economicamente piu vantaggiosa per valore economico, e per tutte le

tipologie di gara tranne la ex RdO ed il Sistema Dinamico di Acquisizione, durante il lancio della procedura, nella sezione

“Riepilogo” viene aggiornata la parte relativa alle componenti economiche della procedura.

Le voci si presentano nel seguente ordine in caso di procedure TOTALI:

- Base d’asta

- di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza
- di cui costi del personale

- Importo negoziabile su cui presentare offerta

- Coefficiente a (solo per procedure con “Formula non lineare”) oppure
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- Soglia di sconto (se procedura Percentuale) o Prezzo di soglia (se procedura Economica) (se impostata la “Formula
Lineare”) oppure

- Riduzione tempo massima applicabile (se impostata la “Formula lavori: elemento tempo”)

Le voci si presentano nel seguente ordine in caso di procedure UNITARIE:

- Importo negoziabile su cui presentare offerta: (al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza)
- di cui costi del personale

- Costi della sicurezza derivanti da interferenza

- Base d’asta

Nelle gare al prezzo piu basso e all’offerta economicamente pill vantaggiosa per valore percentuale, e per tutte le

tipologie di gara tranne la ex RdO ed il Sistema Dinamico di Acquisizione, durante il lancio della procedura, nella sezione

“Riepilogo” viene aggiornata la parte relativa alle componenti economiche della procedura.

Le voci si presentano nel seguente ordine in caso di procedure TOTALI:

- Base d’asta

- di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza
- di cui costi del personale (se inseriti)

- Importo negoziabile su cui presentare offerta

- Soglia di sconto (se procedura percentuale) o Prezzo di soglia (se procedura economica) (se impostata la “Formula
Lineare”)

- Coefficiente a (solo per procedure con “Formula non lineare”)

Le voci si presentano nel seguente ordine invece in caso di procedure UNITARIE:

- Importo negoziabile su cui presentare offerta: (al netto dei costi della sicurezza derivanti da interferenza)
- Costi del personale

- Costi della sicurezza derivanti da interferenza

- Base d’asta

- Soglia percentuale (solo se procedura Percentuale)

- Soglia di sconto (se impostata la “Formula Lineare”)

Facendo riferimento al campo “di cui costi del personale”, nella sezione “Riepilogo” viene riportata |I’opzione che é stata
selezionata dalla Stazione Appaltante.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  CATEGORIE MERCEQOLOGICHE BUDGET  PROCEDURE  ANAC L.190
'f] Utente: Paolina 1 - Impiegato | g Vedi il mio profilo | [7] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > LANCIO DELLA PROCEDURA MONOLOTTO > RIEPILOGO

Amministrazione

Lancio della procedura
Natifiche

Libreria Documentale

Iy ) = ) =) Iy o Ay A
(3) (4) (5) (8) (7) (3) ) us Gy
DEFINIZIONE TEMPIETICHE ANMEITO REQUISITI DI DEFINIZIONE DEFINIZIONE vALDRI SELEZIONE AETA RIEPILOGO
PROCEDURA PROCEDURA £ GARA OFFERTA suBLOTTI EconOmICI FORNITORI ELETTRONICA
MERCEOLOGICHE
DETTAGLIO PROCEDURA
Mome procedura: Betta_MANUALE_MONC
Numero di Protocalio: -
Codice CIG: 5d4d4d4d4d
Tipologia di procedura: Procedura Aperta
Inibizione mail di notifica valutazione amministrativa per inversione procedimentale: No
Modalita di trattativa: Ribasso
Criterio di aggiudicazione: Minor prezzo
Responsabile Unico del Procedimento: 1 Paolina
' una gara aggregata?
REQUISITI DI GARA
Requisiti amministrativi
BUSTA AMMINISTRATIVA
NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA RISPOSTA  FORMATO OPZIONI DI RISPOSTA
Dichiarazione di accettazione terminie | Il Concorrente dichiara di accettare integralmente la documentazione di gara, i relativi alegati e tuttii Vincolato a risposta | _ [Dichiaro di accettare termini e
condizioni termini e le condizioni ivi previste. singola condizioni]
Requisiti tecnici
Requisiti economici
BUSTA ECONOMICA
NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA TIPOLOGIA FORMATO OPZIONI DI
REQUISITO RISPOSTA RISPOSTA
Dichiarazione di Mlegare la "dichiarazione di impegna”, con firma digitale del legale rappresentante e attenendasi alle modalita lustrate nella
impegna documentazione di gara. Econamico Libera Hlegato
TEMPISTICHE
Termine ultimo per la presentazione dele offerte: 16/10/2020 15:48 CEST
GESTIONE OFFERTE
Gestione controlo fasi di valutazione: No
Gestione offerte offline: No
Includere eventuali offerte sopra la base d'asta nel calcolo della graduatoria economica 7: NO (le offerte saranno visibili ed escluse in automatico)
Inserimente offerte economiche in lettere: No
Gestione offerte anomale: Si
Sorteggio del campione del 105 dei farniteri: Mon effettuare il sorteggio del campione del 10% dei fornitori
Attivare [asta elettronical: No
Modalita gestione firma digitale sulle offerte dei fornitori: Disattiva la verifica della firma digitale
Gestione marca temporale: No
VISIBILITA INFORMAZIONI
Pubblicazione sul portale ARCA: Sul portale ARIA verranno pubblicate solo le informazioni di testata
Informazioni visibili ai fornitori al termine della procedura: | fornitori non vedone nulla al termine della procedura
AMBITO PROCEDURA E CATEGORIE MERCEOLOGICHE
Ambito della procedura: Procedura per forniture/servizi
Categorie Merceologiche
NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA
16800000-3 Parti di macchinari per l'agricoltura e la silvicoltura CPV principale
MODALITA OFFERTA E ATTRIBUZIONE PUNTEGGIO ECONOMICO
Modalita offerta economica: valore economico
Tipologia di offerta richiesta: Totale
Formula di attribuzione del punteggio econemice: Formula lineare
'VALORI ECONOMICI
Base dasta: 75000 EUR
di cui costi dela sicurezza derivanti da interferenza: 5.000,00000 EUR
It costo del personale non deve essere individuato
Importo negoziabile su cui presentare offerta: 70.000,00000 EUR
Prezzo di soglia: 70.000,00000 EUR

INDIETRO | AMMULLA | SALVA | LANCIA|  AVANTI

Figura 87
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Premendo il pulsante LANCIA verra richiesta la pressione anche del pulsante CONFERMA.

Il sistema tornera alla pagina di ricerca e creazione Modello della procedura e segnalera un messaggio informativo verde

per indicare I'effettivo lancio della procedura.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET ~ PROCEDURE

ANAC L.190
+} Utente: Paolina 1 - Impiegato | ¥ vediil mio profilo | [3] Comunicazioni(0)
MENU 4 PROCEDURE > MODELLO DELLA PROCEDURA
Amministrazione
Modello della pracedura RICERCA MODELLO
Notifiche Mome Modelo Autore Stato
Libreria Documentale Tuttie 7 Tutti/e %
Tipologia di procedura Criterio di aggiudicazione
Tuttife ~ Tutti'e

TROVA

| 0 Il sistema ha preso in carico la pubblicazione della procedura, si prega la Stazione Appaltante di verificarne il buon esito ricercando la procedura nella sezione Amministrazione |

| 0 Una volta avvenuta la pubblicazione della procedura sara dispenibile la funzionalita “Crea Bando” per trasmettere i dati all’ Osservatorio Contratti Pubblici di Regione Lombardia |

| 0 In questa pagina potrai ricercare i Modelli delle procedure precedentemente salvati e relativi ai criteri di aggiudicazione e alle tipologie di procedura. |

[E=] Crea  [F] CreaRistretta

Figura 88

5. Estrazione dati gare

Nel tab “Procedure > Amministrazione” € presente la funzionalita “ESTRAZIONE DATI GARE SINTEL”, che permette
I’estrazione di specifici dati sulle procedure lanciate. Il pulsante & normalmente visibile, ma non cliccabile; dopo aver
effettuato una ricerca attraverso I'apposito motore (Data Inizio - Dal Giorno/Data Fine - Al Giorno), questo diventera

fruibile (v. Figura seguente), a meno che il range di date inserito non individui un periodo superiore ai 18 mesi.

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ BUDGET ~ PROCEDURE  ANAC L.190
] Utente: Paolina 1 - Impiegato

| §% Vediil mio profilo | [Z3] Comunicazioni(0)

MENU 4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE
Amministrazione
Modelo della procedura B RUCEDIME
Hotifiche Nome

| |CDd\(E <G |
‘ | |\d della Multilotto | |Respur|sabﬂe Unico del Procedimen TO

Data Inizio - Al giorno/ora Data Fine - Dal giorno/ora Data Fine - Al giorno/ora

Libreria Documentale ‘

Data Inizio - Dal giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HHzmm:ss) (Formato: dd/MMyyyy HHzmm:ss) (Formato: dd/MMyyyy HHzmm:ss) (Formato: dd/MM/yyyy HHzmm:ss)
Tipo

Stato
Tutti/e ~ Tutti/e v
Ambito della procedura
Tutti'e =
TROVA ESTRAZIONE DAT| GARE SINTEL
Figura 89

Una volta restituiti i risultati di ricerca, la piattaforma permettera di scaricare questi dati in un file Excel abilitando il
pulsante ESTRAZIONE DATI GARE SINTEL.
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UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ CATEGORIE MERCEOLOGICHE BUDGET ~ PROCEDURE

+} Utente: Paolina 1 - Impiegato

MENU
Amministrazione
Modelo della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

4 PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE

RICERCA PROCEDURE
Nome Codice CIG

Id Id della Multilotto

Data Inizio - Dal giorno/ora

(Formato: od/MM/yyyy HH:mm:ss)

Data Inizio - A giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss)

ANAC L.190

Respensabile Unico del Procedimento

Data Fine - Dal giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HH:mm:ss)

Tipo stato

[Tuttye - [Tuttye 5
Ambito della procedura

| Tuttife 7

Classificazione: dominio pubblico

| & Vediilmio profilo | [7] Comunicazioni(o)

Data Fine - Al giorno/ora

(Formato: dd/MM/yyyy HH:zmm:ss)

TROVA | ESTRAZIONE DATI GARE SINTEL

| 0 In questa pagina potrai ricercare le procedure precedentemente salvate o lanciate.

Criteri di ricerca:

Nome: Tutti/e

Codice CIG: Tuttife

Id: Tuttife

Id della Multilotto: Tuttile

Responsabile Unico del Procedimenta: Tuttife

Data Inizio: mercoledi 1 aprile 2020 0.00.00 CEST - domenica 5 aprile 2020 0.00.00 CEST

Data Fine: Tutti/e

Tipo: Tuttife

Stato: Tuttile

Ambito della procedura: Tutti/e

Lista delle Procedure:

D NOME PROCEDURA DATA APERTURA ~

wvenerdi 3 aprile 2020
39471210 PROVA_SOPRA/SOTTO_BA PREZIO 1 .58 CEST

5.43
venerdi 3 aprile 2020
39471171 MODELLO_SIN5988 IS

39469153 | TOTSCO_BA 5986 g‘g‘?ﬂ ZCBEEPLE 2020
39469149 TOTSCO_5986 g'g\;Eﬂ Ea
39467230 | PROVABETTA_BA. '1"{';60_13*51?(1 Bélrmle 2020
39467212 TOTSCO_VerificaBA_5973 ;"f_';aﬂ_'%mg Eﬂ_?ﬂk‘ 2020
mercoledi 1 aprile 2020

39467208 TOTSCO_VerificaBA_5979_5973 11.55.08 CEST

TERMINE ULTIMO ~ STATO

venercij.fcfig}lf 2020 In valutazione
venen? 63 Ca&[\rlf 2020 Aggiudicaziane
gm‘;eg; 2 aprie 2020 Aggiudicata
g] STD=EE Pubbiicata
gmvrd‘i]; gg}e o Pubbiicata
mercni-:g(1 Eﬂ_?"ﬂ-? 20205 yaltazione
gmvrd&; ?g}E 2021 Pubblicata

Figura 90

RESPONSABILE UNICO DEL

PROCEDIMENTO -

Paglina

Paglina

Paclina

Paglina

Paglina

Paclina

Paclina

ENTE
Comune
Paclina

Comune
Paclina

Comune
Paalina

Comune
Paclina

Comune
Paclina

Comune
Paalina

Comune
Paalina

‘CPV PRINCIPALE

32500000-8 - Materiali per
telecomunicazioni

39000007 - Pacchetti software e sistemi

informatici vari

15900000-7 - Bevande, tabacco e prodotti

affini

15900000-7 - Bevande, tabacco e prodotti

affini

15900000-7 - Bevande, tabacco e prodotti

affini

15900000-7 - Bevande, tabacco e prodotti

affini

159000007 - Bevande, tabacco e prodotti

affini

taglio

Dettaglio

taglio

Dettaglio

taglio

@ Dettaglio

taglio

| Nel file estratto non sono presenti le gare negli stati “salvata” e “invio offerte offline”.
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APPENDICE GARE PER VALORE PERCENTUALE

1. Gara PER VALORE PERCENTUALE AL RIBASSO

“Base d’asta” - indica il valore economico lordo della procedura di gara (comprensivo di tutti i costi) indicato dalla
Stazione Appaltante come impegno massimo di spesa per acquisire un determinato bene/servizio/lavoro.

“Soglia di sconto” - valore presente SOLO se impostata la “Formula Lineare”, costituisce il valore percentuale massimo
al di sopra del quale ai concorrenti non viene attribuito piu alcun incremento di punteggio economico

“costi della sicurezza derivanti da interferenza” = sono i costi della sicurezza, cosi come definiti eventualmente nel
“Documento Unico di Valutazione dei Rischi” (DUVRI) che indica le misure adottate per eliminare le interferenze. Le
disposizioni vigenti in materia non si applicano ai rischi specifici propri delle attivita delle imprese appaltatrici o dei
singoli lavoratori autonomi.

“Richiedo che il costo del personale sia individuato dall’operatore economico........ ” = indica 'ammontare dei costi del
personale relativi alla gara.

“Importo negoziabile su cui presentare offerta” = Indica il valore al netto dei soli costi della sicurezza derivanti da
interferenza, ovvero e dato dalla differenza tra il valore “Base d’Asta” e il valore “di cui costi della sicurezza derivanti da
interferenza.

“Soglia percentuale” = indica la soglia percentuale di offerta attesa per la gara. Per gare al ribasso indica I'offerta
percentuale minima attesa, mentre per gare al rialzo indica I'offerta percentuale massima attesa (v. Figura seguente)

Classifica > le offerte saranno disposte dal valore percentuale pili alto al valore pili basso, pertanto risultera vincente
I’offerta relativa al valore percentuale maggiore.

N.B. per il calcolo del PE, per le procedure per valore percentuale viene utilizzato il valore offerto (es. se la formula di
attribuzione del PE selezionata e quella “allo sconto massimo” la formula utilizzata &: PEmax x (Valore percentuale
offerto/Valore percentuale massimo).

Valori economici della procedura

s — T e [—"
di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza: l:l EUR* o
di cui costi del parsonals: * o
() Richieda che il costo del parsonale sia individuato dall'operatore economice. La Stazions Appaltante ha stimato un costo del personale pari a: EUR @

"Il costo del personale non deve essere individuato

Importo negoziabile su cui presentare offerta: EUR o

Figura 91 — Procedura Totale/Sconto con formula lineare
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Esempio:

BA=20%

OFFERTA % DI SCONTO OFFERTO

Offerta A 15%

Offerta B 25%

Offerta C 45%

Classifica: (vedi figura seguente)

OFFERTA % DI SCONTO OFFERTO

Offerta C 45% Offerta migliore

Offerta B 25%

Offerta A 15% Offerta inferiore alla soglia
percentuale

NUMERD PROTOCOLLD FORNITORE MODALITA DI PERCENTUALE DI PUNTEGGIO ECONOMICO  STATO DETTAGLIO NUMERD

INFORMATICO PARTECIPAZIONE SCONTO VALUTAZIONE PROTOCOLLO

1405050700136 Forma singala 45,00000 & 31,25 Ammessa il Detuagio _VI Aeregna
4765, F i Y %

1405090242652 orma singola 13,00000 6,25 Ammessa @ Dettagho “l Assegna

1405050183056 Forma singola 15, 00000 % (1] Ammezza @ Dettagho _31 Assegna

Offerta/e copra/sotto la coglia percentuale

Figura 92

2. Gara PER VALORE PERCENTUALE AL RIALZO

Base d’asta = rappresenta il valore economico lordo della procedura di gara (comprensivo di tutti i costi) indicato dalla
SA..
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Classifica = le offerte saranno disposte dal valore pil piccolo al valore piu grande, pertanto risultera vincente I'offerta
relativa al valore percentuale minore.

Esempio:

BA=20%

OFFERTA % DI SCONTO OFFERTO

Offerta A 45%

Offerta B 25%

Offerta C 15%

Classifica: (Vedi figura seguente)

OFFERTA % DI SCONTO OFFERTO

Offerta C 15% Offerta migliore

Offerta B 25% Offerta superiore alla Soglia
percentuale

Offerta A 45% Offerta superiore alla Soglia
percentuale

CHIUDI VALUTAZIONE SOPRA BASE DASTA CREA REPORT MTERMEDIO | COMPARA OFFERTE ESTRAZIONE DATI OFFERTE O AGGIUDICAZIONE DELLA PROCEDURA

NUMERD PROTOCOLLO FORNITORE MODALITA DI PERCENTUALE DI PUNTEGGID OFFLINE DA STATO DETTAGLIO HUMERD
INFORMATICD PARTECIPAZIONE SCONTO ECONOMICO FORNITORE CENSITO VALUTAZIONE PROTOCOLLO

ALP [affidamento di lavori

1408371825067 cubbtci] 36 Farma singola 15,00000 % 25,00 . Ammessa § Detugio o] Assetn
ALP [affidamento di lavori

1408371742675 pubblicil_34 Forma singola 125,00000 % o e Ammessa [ Dettagio j Assegna
ALP [sifidamento & lvori

1408371515112 e Forma singola 45,00000% 0 - Ammessa @ Detagio ol Ao

Otterts /e coprafsotto la soglia percentuale

Figura 93
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L'impostazione di una gara per valore percentuale, prevede che il concorrente allo step 9 del percorso di inserimento

dell’offerta, inserisca nel campo “offerta economica” un valore percentuale (vedi par. 4.3.7)
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6. Contatti

Per ricevere supporto tecnico ed operativo sui servizi di e-Procurement, i canali a disposizione sono i
seguenti:

EMAIL:

supportoacquistipa@ariaspa.it

per richieste di supporto tecnico e/o informativo sui servizi ARIA: piattaforma Sintel e Negozio
. Elettronico, altri strumenti di e-procurement, iniziative di gara in corso e convenzioni attive

Numero Verde NUMERO VERDE: 800 116 738 (dall’estero +39 02 39 331 780

Bm 116 738 assistenza in lingua italiana)

I nostri operatori sono a disposizione tutti i giorni dalle 9.00 alle 17.30 esclusi sabato, domenica

e festivi
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